
CITTA’ DI QUARRATA
Provincia di Pistoia

Servizio Lavori Pubblici

Modello “Disciplinare” - Allegato 1  
       

ELENCO DEI PROFESSIONISTI PER CONFERIMENTO D’INCARICHI 
PROFESSIONALI ATTINENTI ALL’ARCHITETTURA ED ALL’INGEGNERIA

D’IMPORTO STIMATO INFERIORE A 20.000,00 EURO
Ai sensi dell’Art. 267, co. 10, D.P.R. n. 207/2010

1) OGGETTO:

Il  presente  disciplinare  regola  la  formazione  e  le  modalità  di  utilizzo  e  di  aggiornamento  dell’Elenco  dei
professionisti  per  il  conferimento  d’incarichi  professionali  attinenti  all’architettura  ed all’ingegneria  d’importo
stimato inferiore ad € 20.000,00 riguardanti le attività di cui all’art.90, co. 1 del D.Lgs. 163/2006, nonché dell’art.
252 del D.Lgs. 163/2006, qualora dette attività non possano essere svolte dal personale interno all’Ente.
Gli incarichi professionali possono riguardare: progettazione, direzione lavori, coordinamento della sicurezza in
fase  di  progettazione,  coordinamento  della  sicurezza in  fase  di  esecuzione,  verifiche statiche e  impiantistiche,
collaudo tecnico – amministrativo, collaudi tecnici in genere, relazioni e indagini geologiche - geognostiche, rilievi
planoaltimetrici  e/o  di  fabbricati,  frazionamenti  ed  accatastamenti,  perizie  di  stima  di  immobili,  validazione
progettazione e tutte le altre prestazioni, elencate nella “Scheda attività dei settori di attività d’interesse allegato 3
all’avviso pubblico, necessarie per l’espletamento dell’attività istituzionale dell’ente. 

2) REQUISITI PER L’INSERIMENTO:

Saranno inseriti tutti i soggetti aventi titolo di cui al comma 1, lettere d), e), f), f-bis), g), e h) dell’art. 90 del D.Lgs.
n°163/2006, i quali dovranno altresì avere i requisiti richiesti al comma 7 del medesimo articolo.  

3) CRITERI  DI  INDIVIDUAZIONE  DEI  SOGGETTI  AI  QUALI  RIVOLGERE  RICHIESTA  DI
PREVENTIVO DI SPESA O INVITO A PARTECIPARE A GARA INFORMALE:

I soggetti inseriti nell’elenco potranno essere invitati, in relazione ai settori di attività scelti ed in considerazione
della  rilevanza  economica  dell’affidamento,  a  presentare  preventivo  di  spesa  per  la  prestazione  oggetto
dell’affidamento oppure a partecipare a gara informale preceduta da lettera d’invito in cui saranno esplicitate le
condizioni di partecipazione e le modalità di esecuzione della prestazione. 
I soggetti da invitare verranno individuati applicando i seguenti criteri:

 criterio di non discriminazione, parità di trattamento, rotazione, proporzionalità e trasparenza;
 disponibilità ad effettuare le prestazioni nei tempi richiesti;
 assenza di contenzioso con l’Amministrazione Comunale per incarichi affidati nel triennio precedente;
 tipologia dell'incarico e rilevanza del curriculum professionale, ovvero dimostrazione di aver espletato, in

qualità di professionista, mansioni in quel settore d’interesse per un importo almeno pari all'incarico da
affidare;

4) AGGIORNAMENTO DELL’ELENCO:
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L’Elenco è sempre aperto e costantemente aggiornato sulla base delle domande che pervengono al Protocollo 
dell’Ente.

5) TERMINE E MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA:

I  soggetti  interessati,  ovvero  i  soggetti  di  cui  al  comma  1,  lettera  d),  e),  f),  f-bis),  g),  e  h)  dell’art.  90  del
D.Lgs.163/2006, dovranno far pervenire istanza d'iscrizione (con applicata marca da bollo di € 16,00) all’Ufficio
Protocollo del Comune di Quarrata, Via V. Veneto n. 2  - 51039 Quarrata (PT), mediante servizio postale con
lettera  raccomandata  A.R. o  tramite  Posta  Elettronica  Certificata  all'indirizzo  PEC:
comune.quarrata@postacert.toscana.it, o consegnata a mano presso l'Ufficio Protocollo del Comune, dal lunedì
al venerdì dalle ore 8,30 alle ore 12,30, il martedì dalle 15,00 alle 18,00 e il sabato dalle ore 8,30 alle ore 12,00 .
Non saranno ammesse istanze presentate via fax. Sul plico contenente la documentazione dovrà essere riportato il
mittente  e  la  dicitura  “Elenco  dei  professionisti  per  conferimento  d’incarichi  professionali  attinenti
all’architettura ed all’ingegneria d’importo stimato inferiore a 20.000,00 Euro”. 

6) DOCUMENTAZIONE DA PRODURRE:

Il plico dovrà contenere la seguente documentazione:

a)  domanda in carta semplice corredata da dati anagrafici e codice fiscale, con la quale si richiede l’iscrizione
all’elenco. La domanda dovrà essere redatta esclusivamente secondo il modello “Istanza” Allegato 2 al presente
disciplinare e dovrà essere sottoscritta dal professionista o dal legale rappresentante del soggetto richiedente (se
trattasi di studio professionale associato o di società di professionisti o d’ingegneria), con allegata fotocopia di
valido documento di identità del sottoscrittore. La domanda contenente le dichiarazioni, sarà resa ai sensi e per gli
effetti dell’art. 46 del D.P.R. n° 445/2000;
b)  scheda  indicante  i  settori  per  i  quali  si  chiede  l’inserimento  nell’elenco  dell’Ente,  redatta,  esclusivamente
secondo  Scheda attività dei  settori  di  attività d’interesse  allegato 3 all’Avviso Pubblico  N.B. (nel  caso di
professionista  singolo è  possibile  chiedere  l'inserimento  per  un numero  massimo  di  3  settori  d’attività
d’interesse);

c)  curriculum professionale,  redatto  su fogli  formato  A4,  max.  15 pagine,  tutte  numerate,  compreso eventuali
schede grafiche esplicative che non potranno essere superiori  a cinque. Il  curriculum deve essere presentato e
sottoscritto dai seguenti soggetti:
- in caso di professionista singolo, dal professionista stesso;
- in caso di studio professionale associato, società di professionisti o di ingegneria, dal legale rappresentante degli
stessi.

7) AVVERTENZE:

L'elenco di professionisti che sarà stilato a seguito del presente avviso, annulla e sostituisce a tutti gli effetti
quello attualmente in vigore, pertanto i professionisti presenti nell'elenco vigente, dovranno presentare una
nuova istanza di inserimento con le modalità di cui al presente bando.

Si evidenzia altresì che:
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- è fatto divieto di subappaltare la prestazione ad esclusione delle indagini geologiche – geognostiche e rilievi
topografici limitatamente ad incarichi di progettazione;
-  non possono essere  iscritti  o  mantenuti  nell’elenco i  nominativi  di  coloro che  abbiano perso i  requisiti  per
l’iscrizione all’albo professionale di appartenenza e/o abbiano prodotto informazioni non veritiere.

9) CANCELLAZIONE DALL’ELENCO:

Saranno inoltre cancellati dall’elenco i soggetti che:
a) abbiano perso i requisiti per l’iscrizione;
b) abbiano, senza giustificato motivo, rinunciato ad un incarico affidato;
c) per due volte non abbiano presentato offerta quando invitati a una procedura di affidamento;
d) abbiano contravvenuto alle norme contrattuali fissate in convenzione o che siano, comunque, responsabili di
gravi inadempienze;
e) siano stati segnalati nella banca dati dell’Autorità per la Vigilanza sui contratti pubblici fra gli esclusi dalla
partecipazione a gare d’appalto.

10) GARANZIE E COPERTURE ASSICURATIVE:

Per i servizi attinenti l’attività di progettazione ricadenti nel D. Lgs. 163/2006 trovano applicazione
le disposizioni di cui all’art. 111 dello stesso Decreto Legislativo.

11) COMUNICAZIONI:

Ai  professionisti  che  hanno  presentato  la  domanda  per  l’iscrizione  all’Elenco  verrà  data  comunicazione
dell’avvenuto inserimento, mediante pubblicazione sul sito web dell’Ente www.comunequarrata.it nella sezione:
bandi di gara e contratti.

     12)  PRIVACY:

Ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. n. 196/2003, si informa che il titolare del trattamento dei dati  è il Comune di
Quarrata, il Responsabile del trattamento è il Dirigente dell’Area Sviluppo e Valorizzazione del Territorio Ing. Iuri
Gelli.
I dati forniti dai partecipanti sono utilizzati solo ed esclusivamente per le finalità strettamente connesse all'attività
dell'Ente, ed in particolare per lo svolgimento del presente procedimento.
La  loro  conservazione  avviene  tramite  archivi  cartacei  e/o  informatici.  I  dati  possono  essere  comunicati
esclusivamente  agli  altri  uffici  comunali  e  non  vengono  in  alcun  modo  diffusi.  I  partecipanti  alla  presente
procedura possono esercitare i diritti previsti dagli artt. 7 e 8 del D.Lgs. n. 196/2003, rivolgendosi al Dirigente
sopra citato in qualità di Responsabile del trattamento.  Resta salva la normativa del diritto all'accesso agli  atti
amministrativi di cui alla Legge n. 241 del 7 agosto 1990 e successive modifiche e integrazioni.

Il Dirigente dell’Area Sviluppo e Valorizzazione del Territorio

            Ing. Iuri Gelli
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