
Id. oggetto del procedimento
breve descrizione del 

procedimento

tempo max di 

svolgimento
fasi di esecuzione termine di fase/note aggiuntive

normativa di 

riferimento

SERVIZI STATISTICI E DEMOGRAFICI

immediata,  e 

cmque entro 

7 gg da 

richiesta in 

caso di 

accertamenti 

30 gg 

30 gg

immediato

CERTIFICAZIONE

5 CANCELLAZIONE ANAGRAFICA

richiesta da altro comune 
richiesta di accertamento 

alla Polizia Municipale

per IRREPERIBILITA' su 

segnalazione di parte / 

d'ufficio

non meno di 

365 gg

ripetuti  accertamenti P.M. 

intervallati nel tempo

1
RILASCIO DOCUMENTI DI 

IDENTITA'

richiesta e rilascio della 

carta di identità o 

dell'attestato per i minori 

di anni  15

elenchi anagrafici a 

soggetto legittimato

Rilascio di certificazione 

massiva/elenchi anagrafici

2 richiesta verbale 

2/a CERTIFICAZIONE STORICA richiesta scritta

immediato

richiesta verbale3

4

su comunicazione 

dell'Ufficio di stato civile 

su istanza di parte

2/b

AUTENTICAZIONE DI FIRMA

VARIAZIONI ANAGRAFICHE

ricezione comunicazione

acquisizione documenti / 

dichiarazione

3 gg

50 gg 

(20+30)

artt. 42 ss 

D.P.R 

223/1989

art. 18, co.3 

D.P.R.223/198

9 e circolare 

Min. Int. 
art. 11 

D.P.R.223/198

9 - Circ.ISTAT 

21/1990- art.1, 

co.8, L. 



co.8, L. 



Id. oggetto del procedimento
breve descrizione del 

procedimento

tempo max di 

svolgimento
fasi di esecuzione termine di fase/note aggiuntive

normativa di 

riferimento

 ACCERTAMENTO 

NEGATIVO:   preavviso di 

rigetto ex art. 10 bis L. 

241/1990  

dichiarazione dell'interessato

7

6 ISCRIZIONE ANAGRAFICA

6/a

6/b

per nascita
comunicazione Ufficio di 

Stato civile

VARIAZIONE INDIRIZZO

 per immigrazione da altro 

comune o dall'estero

 iscrizione nell'anagrafe 

della popolazione residente 

nel Comune su 

dichiarazione 

dell'interessato/ d'ufficio 

per  trasferimento da altro 

Comune italiano o 

dall'estero

ACCERTAMENTO 

NEGATIVO:  prevviso di 

rigetto ex art. 10 bis L. 

entro 3 gg

90 gg 

dichiarazione dell'interessato

richiesta di accertamento 

alla Polizia Municipale

90 gg 

ACCERTAMENTO 

POSITIVO: invio del 

modello APR4 al Comune di 

precedente iscrizione 

anagrafica entro 20 gg.

definizione della pratica ed 

invio comunicazione di 

accoglimento al cittadino

richiesta di accertamento 

alla Polizia Municipale

ACCERTAMENTO 

POSITIVO: definizione della 

pratica e comunicazione di 

accoglimento

ricezione modello APR4 con 

conferma di cancellazione 

da Comune di precedente 

iscrizione

art. 17 D.P.R. 

223/1989

artt. 13, 18 e s. 

D.P.R 

223/1989, L. 

241/1990 e 

s.m.i.

sospensione del termine di 

20 gg. in attesa 

dell'accertamento della P.M 



Id. oggetto del procedimento
breve descrizione del 

procedimento

tempo max di 

svolgimento
fasi di esecuzione termine di fase/note aggiuntive

normativa di 

riferimento

11

30 gg

verifica documentazione

sopralluogo

verifica documentazione 

30 gg 

richiesta scritta

9

ATTESTAZIONE DI 

ISCRIZIONE ANAGRAFICA di 

cittadini U.E

ATTESTAZIONE DI 

SOGGIORNO PERMANENTE per 

cittadini U.E.

10

richiesta scritta 

8
ATTRIBUZIONE NUMERAZIONE 

CIVICA
richiesta scritta 45 gg

artt. 42 ss 

D.P.R 

223/1989

art. 9 D.Lgs. 

30/2007

su richiesta dell'interessato 

o di altro 

Comune/Triìbunale

VARIAZIONI ANAGRAFICHE verifica documentazione2 gg



Id. oggetto del procedimento
breve descrizione del 

procedimento

tempo max di 

svolgimento
fasi di esecuzione termine di fase/note aggiuntive

normativa di 

riferimento

 ACCERTAMENTO 

NEGATIVO:   preavviso di 

rigetto ex art. 10 bis L. 

241/1990  

per rimpatrio in altro Comune
su comunicazione del 

Comune di rimpatrio
30 gg

invio APR4 al comune di 

rimpatrio

AGGIORNAMENTO DATI

13

14

AIRE

interruzione del termine in 

caso di richiesta di 

integrazione documentale al 

Consolato

CANCELLAZIONI 

su comunicazione del 

Consolato/dell'interessato
3 gg.

ACCERTAMENTO 

POSITIVO:definizione della 

pratica ed invio 

comunicazione al Consolato 

+ aggiornamento 

30 gg. 

richiesta di accertamento 

alla Polizia Municipale

ACCERTAMENTO 

POSITIVO: definizione della 

pratica di iscrizione in AIRE 

ed invio del modello APR4 

al Consolato competente- 

aggiornamento ANAGAIRE

sospensione del termine in 

attesa dell'accertamento 

della P.M 

definizione della pratica ed 

invio comunicazione di 

accoglimento al cittadino

12
ISCRIZIONI

su richiesta dell'interessato 

del consolato o 

dell'interessato

90 gg.

 per rimpatrio nel  Comune 

richiesta di accertamento 

alla  P.M.

su dichiarazione del 

cittadino 

sospensione del termine in 

attesa dell'accertamento 

della P.M.


