
CITTA’ DI QUARRATA - PROVINCIA DI PISTOIA

Servizio Affari Generali e Attività Negoziali

* * * * * * * * * * * * * *

VERBALE N. 1

* * * * * * * *  * * * * * *

SERVIZIO DI  ASSISTENZA,  MANUTENZIONE ORDINARIA E STRAORDINA-

RIA,  RIPARAZIONE  DEGLI  AUTOMEZZI  COMUNALI  DAL  01/04/2018  AL 

31/03/2021, DIVISO IN 4 LOTTI (Gara n. 5/2018). 

L’anno duemiladiciotto (2018), il giorno otto (08) del mese di Marzo (03), alle ore 

10.33 nella stanza dell'Ufficio Contratti - Servizio Affari Generali ed Attività Nego-

ziali - presso la sede di Via Vittorio Veneto n. 2 a Quarrata (PT).

PREMESSO

1. che con determinazione del Responsabile del Servizio Finanziario ed Economato 

n. 1116 del 28/12/2017, come rettificata con atto n. 1136 in pari data, si stabili-

va di procedere all’affidamento del servizio di assistenza, manutenzione ordinaria 

e  straordinaria,  riparazione  degli  automezzi  comunali  dal  01/04/2018  al 

31/03/2021, da aggiudicare  mediante procedura negoziata ai sensi dell’art. 36 

comma 2 lettera b) del D.Lgs. 50/2016 previa manifestazione di interesse;

2. che la gara è divisa in 4 lotti, come segue:

LOTTI IMPORTO 
IVA esclusa

CIG

1 Servizio di assistenza, manutenzione ordi-
naria e straordinaria, riparazione di tutte le 
parti meccaniche compresi gli accessori e 
servizio di revisione degli automezzi

€ 
30.600,00

CIG 7329482FDF

2 Servizio di assistenza, manutenzione ordi-
naria e straordinaria, riparazione ed inter-
venti  relativi  carrozzeria  degli  automezzi, 
compresi gli accessori

€ 
11.700,00

CIG 7329516BEF

3 Servizio di assistenza, manutenzione ordi-
naria e straordinaria, sostituzione e ripara-
zione dei pneumatici e di tutte le parti re-
lative agli stessi

€ 6.300,00 CIG 7329548659

4 Servizio di assistenza, manutenzione ordi-
naria e straordinaria, riparazione di tutte le 
parti elettriche e/o elettroniche degli auto-
mezzi, compresi gli accessori

€ 
14.400,00

CIG 7329611A55

3. che con determinazione n. 71 del 30/01/2018 veniva stabilito di approvare l’avvi-

so per la manifestazione di interesse e l’allegato, dando atto che il criterio di ag-
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giudicazione è quello del prezzo più basso, ai sensi dell’art. 95 comma 4 lettera 

b) del D.Lgs. 50/2016;

4. che veniva inoltre stabilito di attivare la suddetta procedura di gara con modalità 

telematica previo utilizzo della piattaforma START messa a disposizione dalla Re-

gione Toscana;

5. che è stata data pubblicità alla gara mediante pubblicazione dell'avviso di mani-

festazione di interesse sul sito istituzionale del Comune, sul SITAT e sulla piat-

taforma START in data 02/02/2018 nonchè all’albo pretorio dal 02/02/2018 al 

17/02/2018, al n. 186/2018;

6. che entro la scadenza indicata nell’avviso fissata per il giorno 17 febbraio 2018 

alle ore 12,00 sono state inserite a sistema n. 4 manifestazioni di interesse;

7. che, ai sensi di quanto prescritto dall’art. 5 dell’avviso, sono stati invitati alla fase 

successiva con lettera di invito prot. n. 10146 in data 22/02/2018 tutti i fornitori 

che avevano presentato manifestazione di interesse alla partecipazione, come se-

gue:

ID Denominazione

1 Autocarrozzeria Stella s.n.c. di Poli A. e C. con sede in Serravalle Pistoiese 
(PT), Via Provinciale Lucchese n. 47 

2 Carrozzeria Seano di Fondi Massimiliano con sede in Quarrata (PT), Via di 
Seano n. 63/D

3 Parts & Services – Consorzio con sede legale in Roma, Via Pollenza n. 28

4 SVRA Service s.r.l. con sede in Serravalle Pistoiese (PT), Via Provinciale 
Montalbano n. 22

8. che la scadenza per la presentazione delle offerte era stabilita nel giorno 8 marzo 

2018 ore 10,00;

9. che entro il termine sopra previsto sono stati inseriti nel sistema telematico nello 

spazio relativo alla presente procedura n. tre (3) buste elettroniche contenenti la 

documentazione e le offerte da parte delle seguenti imprese:

ID Denominazione

1 SVRA Service s.r.l. con sede in Serravalle Pistoiese (PT), Via Provinciale 
Montalbano n. 22

2 Parts & Services – Consorzio con sede legale in Roma, Via Pollenza n. 28
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3 Carrozzeria Seano di Fondi Massimiliano con sede in Quarrata (PT), Via di 
Seano n. 63/D

10. che la seduta di gara era fissata per le ore 10,30 del medesimo giorno di scaden-

za per la ricezione delle offerte.

QUANTO SOPRA PREMESSO E CONSIDERATO

Le operazioni di gara vengono svolte dalla dott.ssa Danila Bandaccari, Responsabile 

del Servizio Affari  Generali  ed Attività Negoziali  e delegata dal Responsabile del 

Servizio Finanziario ed Economato nella sua qualità di Responsabile Unico del Pro-

cedimento, in quanto trattasi di procedura esperita con il criterio del prezzo più 

basso, la quale si incarica anche di eseguire materialmente gli accessi sulla piatta-

forma telematica.

Assiste in qualità di segretario verbalizzante, la sig.ra Barbara Magrini, dipendente 

del servizio AGAN.

In seduta pubblica, la dott.ssa Danila Bandaccari accede alla pagina della gara sul 

sistema telematico START e, presa visione dell’elenco delle imprese partecipanti 

che hanno presentato offerta, dichiara che non sussistono cause di incompatibilità o 

motivi di astensione ai sensi della normativa vigente.

IL RESPONSABILE DELLA PROCEDURA DI GARA

dichiara pertanto aperta la gara e, premesso l’oggetto di appalto e le condizioni fis-

sate, fa presente che entro le ore 10,00 del giorno stabilito (08/03/2018) sono per-

venute le buste elettroniche contenenti le offerte presentate dalle imprese di cui 

all’elenco sopra riportato.

Il Responsabile procede all'accreditamento sulla piattaforma START, assumendosi il 

compito di provvedere ad operare materialmente sulla stessa.

Il sistema propone l’apertura delle buste telematiche contenenti la documentazione 

amministrativa con divisione in base ai lotti cui si compone la gara. Pertanto, la ve-

rifica della completezza e regolarità della documentazione amministrativa caricata a 

sistema dai concorrenti inizia con l’apertura del lotto n. 1.

Al termine di tale verifica, nonostante la piattaforma consenta di proseguire con 

l’apertura delle offerte, il Responsabile, così come previsto dalla lettera di invito, 

decide di procedere con l’esame della documentazione amministrativa relativa a 

tutti i lotti secondo l’ordine. 

Al termine del controllo dei documenti, rileva quanto segue.

SVRA Service s.r.l. Il concorrente ha presentato istanza di partecipazione ai lotti 
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1, 2 e 4.  La documentazione è completa e regolare, pertanto la documentazione 

viene approvata e l’impresa è ammessa alla fase successiva. 

Consorzio Parts & Service. Il concorrente ha richiesto la partecipazione ai lotti 1, 

2, 3 e 4, indicando due imprese esecutrici (Centrobus S.p.A. e Motor Auto s.n.c.). Il 

DGUE presentato dal Consorzio è privo della dichiarazione prevista dall’art. 80 com-

ma 1, lettera b-bis. Tuttavia, i modelli DGUE presentati dai singoli soggetti obbliga-

ti, sono aggiornati a tale previsione e pertanto l’impresa viene ammessa al prose-

guo della gara, senza richiesta di integrazioni.

Inoltre l’impresa esecutrice Motor Auto s.n.c. non ha reso le ultime 2 dichiarazioni 

previste alla Parte III – sezione C  e precisamente:

a) non essersi reso gravemente colpevole di false dichiarazioni nel fornire le infor-

mazioni richieste per verificare l’assenza di motivi di esclusione o il rispetto dei cri-

teri di selezione;

b) non aver occultato tali informazioni.

Si richiamano le linee guida per la compilazione del DGUE emanate dal Ministero 

delle Infrastrutture e dei trasporti con circolare n. 3 in data 18 luglio 2016 dove è 

espressamente previsto - in riferimento alla Parte III sezione C - che “In ordine ai 

contenuti di cui alle lettere a) e b) dell'ultimo riquadro della presente Sezione, con-

cernenti le false dichiarazioni nel fornire le informazioni richieste ai fini della verifi-

ca dell'assenza dei motivi di esclusione o del rispetto dei criteri di selezione, occor-

re - nel caso in cui si dichiari l'esistenza di tali ipotesi - specificare nella successiva  

Sezione  D  gli  estremi  dell'iscrizione  nel  casellario  informatico  dell'ANAC  di  cui  

all'art. 213, comma 10, del Codice”.

Avendo l’impresa dichiarato nell’apposito spazio previsto nel DGUE alla Parte III, 

sezione D, punto 2) di non avere iscrizioni nel casellario tenuto da ANAC per false 

dichiarazioni o falsa documentazione, il Responsabile ritiene procedere con la gara 

senza richiedere integrazioni, pertanto senza l’attivazione del soccorso istruttorio, 

in quanto le dichiarazioni omesse si possono intendere come implicitamente rese 

nei riquadri successivi del DGUE. 

La documentazione viene quindi approvata e l’impresa è ammessa alla fase succes-

siva.

Carrozzeria Seano. L’impresa concorre per il solo lotto n. 2. Il DGUE presentato 

dall’impresa si compone solamente della Parte II, pertanto è incompleto. Il versa-

mento della garanzia provvisoria è stato regolarmente effettuato tramite bonifico 
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bancario ma è privo dell’impegno di un fideiussore a presentare garanzia definitiva 

in caso di aggiudicazione.

Trattandosi di elementi essenziali ma soccorribili, si decide di attivare il procedimento 

di soccorso istruttorio. Viene deciso di chiedere l’integrazione del DGUE con le dichia-

razioni mancanti di cui alle Parti III e IV, nonchè la presentazione dell’impegno del fi-

dejussore come prevista dalla lettera di invito (Sezione 4, punto 4.4). Si procede im-

mediatamente a richiedere quanto mancante tramite la piattaforma Start.

Il Responsabile, a questo punto, decide di procedere con l’apertura dell’offerta eco-

nomica relativamente ai lotti 1, 3 e 4 essendo i concorrenti tutti ammessi, e rinvian-

do l’apertura dell’offerta economica relativamente al lotto 2 al giorno 12/03/2018. 

Come previsto dalla lettera di invito nel riquadro “Premessa sulle modalità di pre-

sentazione dell’offerta – Nota valida per ogni singolo lotto” nonchè dalla “Sezione – 

Offerta tecnica”, il responsabile procede, in ordine di lotto, all’apertura dell’offerta 

tecnica dando atto che provvederà esclusivamente all’approvazione del documento 

caricato dal concorrente senza esaminarlo.  Da’ inoltre atto che il  punteggio  per 

l’offerta economica verrà calcolato ed inserito manualmente a sistema.

Prosegue quindi con l’apertura delle offerte economiche, procedendo in base ai lotti 

e attribuendo i relativi punteggi.

LOTTO 1

Impresa

Costo orario della 
manodopera - max 

20 p.

Sconto sui ricambi 
non originali - max 

40 p.

Sconto sui ricambi 
originali - max 40 p. Totale 

punti

offerta punti offerta punti offerta punti

1) SVRA Service 
s.r.l.

26,31% 20 25,00% 40 20,00% 40 100

2) Consorzio Parts 
& Services

1,00% 0,76 15,01% 24,02 10,01% 20,02 44,94

LOTTO 2 SOSPESO PER INTEGRAZIONI

LOTTO 3

Impresa

Costo orario della manodopera - 
max 40 p.

Sconto unico sui pneumatici 
- max 60 p. Totale 

punti
offerta punti offerta punti

1) Consorzio Parts 
& Services

30,01% 40 30,01% 60 100
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LOTTO 4

Impresa

Costo orario della 
manodopera - max 

20 p.

Sconto sui ricambi 
non originali - max 

40 p.

Sconto sui ricambi 
originali - max 40 p. Totale 

punti

offerta punti offerta punti offerta punti

1) SVRA Service 
s.r.l.

26,31% 20 15,00% 39,97 15,00% 40 99,97

2) Consorzio Parts 
& Services

1,00% 0,76 15,01% 40 10,01% 26,80 67,56

Il Responsabile provvedi quindi ad inviare la comunicazione di richiesta regolarizza-

zione/integrazione documentale all’impresa Carrozzeria Seano di Fondi Massimiliano 

relativamente al lotto n. 2.

La comunicazione viene inviata a mezzo del sistema START tramite il pulsante “Ri-

chiedi chiarimenti”, assegnando come termine per la presentazione il giorno 12 mar-

zo 2018 alle ore 10:00. Il Responsabile 

SOSPENDE LA SEDUTA

in attesa delle integrazioni richieste e dispone di rinviare la seduta di gara al giorno 

sopra indicato alle ore 10,00 pubblicando un comunicato sulla piattaforma START.

Si dà atto che la documentazione inviata dalle imprese, gli originali delle offerte 

economiche sono conservati nel sistema START della Regione Toscana.

Termine seduta pubblica:ore 12,35.

Di quanto sopra si è redatto il presente verbale, che, letto e controfirmato, viene sot-

toscritto.

Il Responsabile Servizio AGAN F.to Dott.ssa Danila Bandaccari

Il segretario verbalizzante F.to sig.ra Barbara Magrini
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