AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA PER SOLI TITOLI PER IL CONFERIMENTO DI N. 15
INCARICHI DI COLLABORAZIONE COORDINATA E CONTINUATIVA (C0.C0.CO) DI
RILEVATORE PER IL 15° CENSIMENTO GENERALE DELLA POPOLAZIONE CON
RISERVA A SOGGETTI IN CONDIZIONE DI DISOCCUPAZIONE

IL TITOLARE DELLA P.O. DEI SERVIZI STATISTICI E DEMOGRAFICI

Richiamata la propria Determinazione n.540 in data 1/7/2011 di approvazione del presente
avviso

rende noto

che ¢ indetta una selezione pubblica per soli titoli per la formazione di una graduatoria da cui
attingere per il conferimento di n. 15 incarichi di collaborazione coordinata e continuativa
avente ad oggetto l'attivita rilevatore in occasione del 15° Censimento Generale della
Popolazione e delle Abitazioni previsto e finanziato dall'art. 50 D.L 31/05/2010 n. 78, conv. con
mod. In L. 30/07/2010, n. 122.

1) Caratteristiche dell'incarico ed oggetto della rilevazione

Come indicato dal Piano Generale di Censimento, i compiti affidati ai rilevatori sono i
seguenti:

e partecipare alle riunioni di formazione,

e (gestire quotidianamente, mediante uso dell'apposito Sistema di Gestione della
Rilevazione predisposto dall'ISTAT, il diario della o delle sezioni di censimento a
ciascuno di essi assegnate dal Responsabile dell'Ufficio Comunale di Censimento (di
seguito UCC),

e effettuare la consegna dei questionari da compilare alle convivenze, nonché alle
famiglie iscritte nella Lista Anagrafica Comunale nei casi di mancato recapito tramite
spedizione diretta;

e eseguire i solleciti ai soggetti non ancora rispondenti rispettando i tempi e le modalita
definite dal coordinatore di riferimento o dal Responsabile UCC,

e provvedere al recupero dei questionari presso le famiglie non ancora rispondenti,
tenendo conto degli orari di presenza dei componenti nel domicilio e fornendo loro
informazioni su finalita e natura obbligatoria della rilevazione, nonché assicurando la
loro assistenza alla compilazione del questionario ove richiesta,

e coadiuvare i coordinatori e I'altro personale dell'UCC nella gestione del centro comunale
di raccolta,

e rilevare gli edifici e le abitazioni non occupate, nonché le persone abitualmente
dimoranti nel territorio del Comune ma non comprese nella Lista Anagrafica Comunale,
tenendo conto degli orari di loro presenza nel domicilio e offrendo loro assistenza alla
compilazione del questionario, ove richiesta;

e provvedere alla revisione dei dati contenuti nei questionari e alla compilazione dei
riquadri di propria pertinenza in essi contenuti,

e segnalare al coordinatore comunale o al Responsabile UCC eventuali violazioni
dell'obbligo di risposta ai fini dell'avvio della procedura sanzionatoria di cui all'art. 11 D.
Lgs. 6/9/1989, n. 322 e s.m.i.,

svolgere ogni altro compito loro affidato dal Responsabile UCC o dal coordinatore,

attenersi alle indicazioni contenute nel “Manuale di rilevazione” che sara fornito dal
Responsabile UCC.

I rilevatori, nello svolgimento dell'attivita di raccolta dei dati, opereranno senza vincoli di orario



ed in autonomia, ma nel rispetto delle indicazioni impartite dai Coordinatori (di seguiti CoC) e
dal Responsabile UCC, per garantire la corretta e completa esecuzione della rilevazione
censuaria e l'apertura quotidiana del Centro comunale di raccolta.

Il rilevatore deve essere disponibile a recarsi sul territorio ad effettuare la rilevazione in
maniera autonoma ovvero con propri mezzi, in quanto il Comune non mettera a disposizione
mezzi di trasporto per l'espletamento dell'incarico e non effettuera alcun tipo di rimborso
spese.

E’ fatto obbligo ai soggetti utiimente collocati in graduatoria di partecipare alle riunioni di
formazione che saranno effettuate dall'ISTAT e/o dal Responsabile UCC, nella sede e nelle
date che saranno indicate, eventualmente ANCHE FUORI dal territorio del Comune di
Quarrata indicativamente nel periodo dal 19 settembre al 7 ottobre 2011 nei giorni e
nell'orario che sara comunicato dal Responsabile UCC, salvo diversa altra indicazione da parte
di ISTAT o dell'Ufficio Provinciale di Censimento.

Nell'espletamento dell’incarico ricevuto & fatto divieto al rilevatore di svolgere, nei confronti
delle unita da censire, attivita diverse da quelle proprie del censimento e di raccogliere
informazioni non contenute nei questionari di rilevazione.

I rilevatori sono vincolati al segreto statistico ai sensi dell’art. 8 D.Lgs. 322/1989 e sono
soggetti, in quanto incaricati di un pubblico servizio, al divieto di cui all’art. 326 del codice
penale: sono, inoltre, incaricati del trattamento dei dati personali ai sensi dell’art. 30 D.Lgs.
196/2003.

Il rilevatore, le cui gravi inadempienze pregiudichino il buon andamento delle operazioni
censuarie, sara sollevato dallincarico dal Responsabile UCC senza corresponsione di alcun
compenso.

2) Durata, luogo e modalita di svolgimento dell’incarico e trattamento economico.

Come stabilito dal Piano Generale di Censimento e salvo diverse e successive comunicazioni,
saranno previste alcune giornate di formazione per lo svolgimento dell'incarico di rilevatore.
Tali giornate saranno organizzate dall'UCC e/o dall'ISTAT, anche fuori dal territorio comunale

nel periodo compreso fra il 19 settembre e il 7 ottobre 2011, salvo diversa altra indicazione
da parte di ISTAT o dell'Ufficio Provinciale di Censimento.

I soggetti utilmente collocati in graduatoria hanno I'obbligo di partecipare alle giornate di
formazione:la mancata partecipazione comporta l'esclusione dalla graduatoria ed il mancato

conferimento dell'incarico con conseguente attingimento alla persona successivamente
collocata nella stessa.

La formazione ai soggetti chiamati in sostituzione sara effettuata dal Responsabile UCC: anche

in_guesto caso, la _mancata partecipazione all'attivita di formazione comporta la mancata
attribuzione dell'incarico di rilevatore.

Al termine della formazione verra conferito l'incarico di rilevatore.

Le operazioni censuarie che direttamente coinvolgono i rilevatori si svolgeranno nell'arco
temporale compreso fra il 7 ottobre 2011 e il 31 gennaio 2012, data attualmente indicata
come termine per la chiusura delle operazioni censuarie per i comuni con popolazione
compresa fra i 20mila e i 150mila abitanti. Pertanto, a_partire dal 7 ottobre 2011 e fino al

31 gennaio 2012 (o alla diversa data che dovesse essere eventualmente indicata.
dall'ISTAT e comunque fino al termine delle operazioni di competenza) il rilevatore

incaricato dovra effettuare la rilevazione censuaria della popolazione residente

adempiendo ai compiti indicati al paragrafo 1 del presente bando, secondo le indicazioni
impartite dal Responsabile dell'UCC.

L'attivita di rilevazione sara effettuata nel territorio del Comune di Quarrata, mentre la
formazione potrebbe essere svolta anche fuori del territorio comunale, in relazione alla sede
che sara indicata da ISTAT e dall'Ufficio Provinciale di Censimento costituito presso la



Prefettura. I partecipanti alla selezione dovranno dichiarare la propria disponibilita a spostarsi
con mezzo proprio sia all'interno del territorio comunale per lo svolgimento della rilevazione
che all'esterno di esso, per partecipare all'attivita di formazione: non saranno messi a
disposizione mezzi di spostamento da parte del Comune.

Con l'incarico di rilevatore si costituisce un rapporto di lavoro di natura flessibile destinato a
soddisfare le sole specifiche esigenze del 15° Censimento Generale della Popolazione, nei limiti
temporali dello stesso e con esplicita esclusione di qualsiasi futura aspettativa di
stabilizzazione.

L'incarico si configura come contratto di collaborazione coordinata e continuativa.

A ciascun rilevatore sara corrisposto un compenso lordo comprensivo degli oneri fiscali e
previdenziali a carico del’Amministrazione che sara soggetto alle trattenute previdenziali e
fiscali a carico del prestatore dovute in base alle leggi vigenti.

L'ammontare complessivo del compenso di ciascun rilevatore sara commisurato e liquidato in

proporzione ed in base al numero di questionari recuperati direttamente dal
rilevatore o consegnati nel Centro Comunale di Raccolta, degli edifici e delle_
abitazioni non occupate effettivamente rilevati secondo le modalita che saranno

meglio precisate con successivo atto di questo Titolare di P.O.

Il compenso deve considerarsi omnicomprensivo di qualsiasi spesa sostenuta per lo
svolgimento dell’attivita di rilevazione sul territorio: NON SONO PREVISTI ULTERIORI
RIMBORSI.I| compenso sara liquidato a conclusione della raccolta dei dati ed a seguito del
controllo qualitativo e quantitativo effettuato dall'ISTAT e, comunque, una volta che le somme
saranno state erogate dall'Istituto titolare dell’indagine al Comune. L'importo sara assoggettato
alle trattenute dovute in base alle vigenti normative. L’Amministrazione si riserva la facolta di
provvedere al pagamento di un acconto del compenso dovuto al rilevatore in relazione al
raggiungimento di significativi obiettivi della rilevazione censuaria ed in considerazione della
durata dell’incarico.

Il compenso integrale € dovuto solo nel caso di completo ed esatto adempimento della
prestazione. Qualora emergano significativi errori nella rilevazione, ovvero nel caso di
interruzione e/o rinuncia all'incarico prima del suo completamento, il compenso che sarebbe
dovuto al rilevatore in considerazione dell'attivita effettivamente svolta sara decurtato in
misura pari ad un minimo del 5% fino ad un massimo del 20%: la quantificazione della
riduzione del compenso sara effettuata dal Responsabile UCC in considerazione del disagio
arrecato all'UCC.

Nel caso in cui il rilevatore sia sollevato dall'incarico per gravi inadempienze non sara
corrisposto alcun compenso.

3) Requisiti per la partecipazione
Per la partecipazione alla selezione € richiesto il possesso dei seguenti requisiti:

1. Cittadinanza italiana o cittadinanza di uno degli Stati membri dell’'Unione Europea. Sono
equiparati ai cittadini gli italiani non appartenenti alla Repubblica;

2.  Eta non inferiore ad anni 18;
3. Possesso dell'idoneita fisica allo svolgimento delle mansioni di rilevatore;
4, Non essere escluso dall'elettorato politico attivo;

5. Non essere stato destituito o dispensato o licenziato dall'impiego presso una pubblica
amministrazione per persistente insufficiente rendimento;
6. Non essere stato dichiarato decaduto o licenziato da un impiego pubblico per aver

conseguito l'impiego mediante produzione di documenti falsi o viziati da invalidita non
sanabile;

7. Non avere riportato condanne penali che ai sensi delle vigenti disposizioni in materia



impediscano la costituzione del rapporto di lavoro con la pubblica amministrazione;

8. Non avere procedimenti penali in corso o stato di interdizione o provvedimento di
prevenzione o altre misure che escludano, secondo le norme vigenti, I'accesso ai pubblici
impieghi: nel caso in cui sussistano, dovranno essere specificamente dichiarati;

9. Possesso del diploma di istruzione secondaria di secondo grado;

10. Conoscenza e capacita di uso dei piu diffusi strumenti informatici: word, excel o altri
programmi di videoscrittura o fogli di calcolo, utilizzo dei piu diffusi browser di navigazione
internet;

11. Disponibilita di un mezzo proprio per recarsi in qualsiasi localita, anche nelle zone
disagiate, del territorio comunale ed effettuare la rilevazione;

12. Iscrizione al Centro per I'Impiego della Provincia di Pistoia alla data del 30 giugno 2011
come ‘disoccupato’ e mancata prestazione di attivita lavorativa alla data di pubblicazione del
presente bando (riportata in calce al presente avviso)

REQUISITI PER I CITTADINI DEGLI STATI MEMBRI DELL'UNIONE EUROPEA
- godimento dei diritti civili e politici nello stato di appartenenza;

- essere in possesso di tutti gli altri requisiti richiesti per i cittadini della Repubblica
Italiana;

- avere adeguata conoscenza della lingua italiana.

TUTTI I PREDETTI REQUISITI - con esclusione di quello indicato al punto 12 - DEVONO
ESSERE POSSEDUTI ALLA DATA DI SCADENZA DEL BANDO.

4) Modalita e termini di presentazione delle domande.

La domanda di ammissione alla selezione, redatta in carta libera secondo lo schema
allegato al presente bando, con i documenti alla stessa allegati, deve PERVENIRE al Comune
di Quarrata, Via Vittorio Veneto 2 — UFFICIO PROTOCOLLO - 51039 Quarrata,ed indirizzata ai
SERVIZI DEMOGRAFICI - presentata direttamente o a mezzo di raccomandata con

avviso di ricevimento - entro il termine perentorio delle ore 12.00 del 26/7/2011.

VERRANNO AMMESSE ESCLUSIVAMENTE LE DOMANDE PERVENUTE ALL'UFFICIO PROTOCOLLO
DEL COMUNE DI QUARRATA ENTRO LE ORE 12.00 DEL 26/7/2011. NON FARA’ FEDE IL

TIMBRO POSTALE DI ACCETTAZIONE

Nella domanda, da redigere secondo lo schema allegato al presente bando, i candidati sono
tenuti a dichiarare sotto la loro responsabilita:

a) cognome, nome, luogo e data di nascita, codice fiscale;

b) comune di residenza con indicazione completa dell'indirizzo e del numero di codice di
avviamento postale;

c) eventuale recapito, se diverso dalla residenza, al quale dovranno essere inviate le
comunicazioni relative al presente bando;

d) il possesso della cittadinanza italiana o di uno Stato dell'Unione Europea;

e) il Comune ove sono iscritti nelle liste elettorali, ovvero i motivi della non iscrizione o
cancellazione dalle stesse;

f) il possesso dell'idoneita fisica all'incarico di rilevatore;

g) il possesso del titolo di studio richiesto, con l'indicazione dellIstituto rilasciante, della sua



sede e della data del suo conseguimento (qualora il titolo di studio sia stato conseguito
all'estero, dovranno essere indicati gli estremi del provvedimento che ne attesti I'equipollenza
al diploma rilasciato da istituti italiani);

h) di essere iscritto al Centro per I'Impiego della Provincia di Pistoia come ‘disoccupato’ alla
data del 30/6/2011 con indicazione della data di iscrizione e di non prestare nessuna attivita
lavorativa alla data di pubblicazione del bando (2/7/2011, come indicato in calce al presente
avviso);

I) di essere disponibile per la formazione e le operazioni inerenti la presente rilevazione a
partire dal 19 settembre 2011;

m) di essere disponibile a raggiungere con mezzi propri la sede ove svolgera/nno la/le
giornata/e di formazione nella date e nella sede indicata (anche fuori del comune di Quarrata);

n) di essere disponibile ad operare in qualsiasi zona del territorio comunale assegnato
utilizzando un mezzo di trasporto proprio;

0) di non essere stato destituito o dispensato da altro pubblico impiego o dichiarato decaduto
per aver conseguito l'impiego con documento falso o nullo;

p) le eventuali condanne penali riportate e gli eventuali procedimenti penali in corso. In caso
negativo dovra essere dichiarata l'inesistenza di condanne penali e procedimenti penali in
COrso;

q) di non esser stato interdetto o sottoposto a misure tali che escludano, secondo le norme
vigenti, dalla titolarita di rapporti con Enti Pubblici;

r) la sussistenza di figli a carico;

I cittadini degli stati membri dell'Unione Europea devono inoltre dichiarare:
a) di godere dei diritti civili e politici nello Stato di appartenenza;

b) di avere adeguata conoscenza della lingua italiana;

c) gli estremi del decreto ministeriale con il quale & stata riconosciuta l'idoneita del titolo di
studio posseduto, se conseguito all'estero, ai fini dell'instaurazione di rapporti di impiego.

Il Comune si riserva di verificare I'adeguata conoscenza della lingua italiana mediante colloquio
orale che sara effettuato prima dell’affidamento dell'incarico. Qualora non risulti provato il
possesso di un adeguato livello di conoscenza della lingua italiana, I'incarico non verra affidato.

L’Amministrazione si riserva di effettuare controlli sulla veridicita delle dichiarazioni rese dai
partecipanti prima del conferimento dell'incarico.

Si ricorda che, qualora I'amministrazione accerti che le dichiarazioni rese siano false
o mendaci, verranno applicate le sanzioni penali previste dall’art. 76 del D.P.R. 28
dicembre 2000, n. 445.

La domanda deve essere datata e sottoscritta in calce dal candidato e deve essere allegata la
fotocopia di un documento di identita.

L'amministrazione non assume responsabilita per la dispersione di istanze o comunicazioni



dipendente da inesatta indicazione del recapito da parte del concorrente oppure da mancata o
tardiva comunicazione del cambiamento dell'indirizzo indicato nella domanda, né per eventuali
disguidi postali o telegrafici o ritardi comunque imputabili a fatto di terzi, a caso fortuito o forza
maggiore.

5) Cause di esclusione delle domande

Non & sanabile e comporta I’'esclusione automatica dalla selezione I'omissione nella domanda:

1) del cognome, nome, luogo e data di nascita, residenza o domicilio del candidato;

2) della firma del candidato a sottoscrizione della domanda stessa;

3) la presentazione della domanda di ammissione oltre il termine stabilito dal bando.

6) Valutazione dei titoli

Ai fini della selezione dei rilevatori verra formata una graduatoria per la costruzione della
quale sono individuati i titoli preferenziali di segquiti indicati, ai quali verra attribuito il
punteggio sotto riportato:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

per I'anzianita di iscrizione al Centro per I'Impiego della Provincia di Pistoia
come ‘disoccupato’ nei 3 anni precedenti alla data del 30/6/2011: massimo punti 36,
attribuiti in ragione di 1 punto per ogni mese solare compiuto di iscrizione fino ad un
massimo di 36 mesi.
Per il possesso del diploma di laurea o del diploma universitario:
1. laurea di primo livello huovo ordinamento (laurea triennale) o laurea breve vecchio
ordinamento (triennale):
- massimo punti 3 cosi attribuiti:
punteggio conseguito da 66/110 a 77/110: punti 1
da 78/110 a 98/110: punti 2
da 99/110 a 110/110: punti 3

2. diploma di laurea vecchio ordinamento o laurea specialistica/magistrale:
- massimo punti 5 cosi attribuiti:
punteggio conseguito da 66/110 a 98/110: punti 4
da 99/110 a 110/110: punti 5
nel caso di laurea triennale e magistrale o specialistica si attribuiscono solo i punti
relativi alla laurea quinquennale.

per lo svolgimento dell'incarico di rilevatore della Rilevazione dei Numeri Civici
effettuata nell'anno 2010 dai Comuni per conto di ISTAT: punti 25 ;

per lo svolgimento dell'incarico di rilevatore/coordinatore nel Censimento
dell'agricoltura 2010: punti 10

per la documentata esperienza in materia di rilevazioni statistiche effettuate per conto
dell'ISTAT- diverse dalla Rilevazione dei Numeri Civici 2010 e non anteriori al

Censimento 2001 : punti 2 a rilevazione fino ad un massimo di punti 6;

per precedenti esperienze lavorative presso uffici demografici, anagrafici e/o elettorali
comunali negli ultimi 5 anni con riferimento alla data di pubblicazione del bando: punti
3 a trimestre fino ad un massimo di punti 12;

per precedenti esperienze lavorative presso centri di elaborazione dati negli ultimi 5
anni con riferimento alla data di pubblicazione del bando: punti 2 a semestre fino ad un
massimo di punti 6.

PUNTEGGIO MASSIMO : 100 PUNTI



A parita di punteggio, la preferenza & determinata:
1) dal numero di figli a carico, indipendentemente che il candidato sia coniugato o meno;
2) dalla minore eta anagrafica.

Nel caso di rinuncia o di revoca dell'incarico si procedera alla nomina di ulteriori rilevatori
attingendo al primo nominativo utile della graduatoria.

La graduatoria_avra validita e sara utilizzata esclusivamente per il conferimento dell’incarico di
rilevatore per il 15° Censimento della Popolazione e delle Abitazioni.

La presentazione della domanda autorizza il trattamento dei dati ai sensi del D.lgs. 196/2003.
Il termine di conclusione del procedimento e di 180 giorni dalla data di scadenza del bando.

Il responsabile del procedimento & il Responsabile dei Servizi Demografici, dott.ssa Serena
Rafanelli.

7) Informazione ed indirizzi per le comunicazioni
Per informazioni relative sulla presente procedura di selezione € possibile contattare il
Responsabile dei Servizi Demografici, Dott.ssa Serena Rafanelli (0573771206 -
anagrafe@comune.quarrata.pt.it).
QUARRATA, i 2/7/2011

IL TITOLARE P.O. DEI SERVIZI DEMOGRAFICI

Alessandro Landini



