
CITTA’ DI QUARRATA - PROVINCIA DI PISTOIA

Servizio Affari Generali e Attività Negoziali

* * * * * * * * * * * * * *

VERBALE N. 2

* * * * * * * *  * * * * * *

SERVIZIO DI TRASCRIZIONE INTEGRALE E CORRETTA DELLE SEDUTE DEL 

CONSIGLIO  COMUNALE  ED  ALTRE  MANIFESTAZIONI  –  PERIODO  DAL 

01/01/2018 AL 31/12/2020 - CIG Z472108F14 (Gara n. 13/2017).

L’anno duemiladiciassette  (2017),  il  giorno ventidue (22) del  mese di  dicembre 

(12), alle ore 11,10 nella residenza municipale in Via Vittorio Veneto n. 2 a Quarra-

ta (PT).

PREMESSO

1. che con determinazioni del Responsabile del Servizio Affari Generali ed Attività 

Negoziali n. 957 del 30/11/2017 si stabiliva di procedere all’affidamento del ser-

vizio in oggetto da aggiudicare tramite procedura negoziata ad invito con il cri-

terio del minor prezzo, approvando il relativo capitolato speciale d'appalto, la 

lettera di invito e l’allegato;

2. che veniva inoltre stabilito di attivare la suddetta procedura di gara con modali-

tà telematica previo utilizzo della piattaforma START messa a disposizione dalla 

Regione Toscana invitando gli operatori economici di cui all’elenco depositato 

agli atti d’ufficio;

3. che con lettera di invito prot. n. 59434 del 04/12/2017, sono stati invitati alla 

gara n. 5 (cinque) operatori economici, come da verbale di gara n. 1;

4. che entro la scadenza (12/12/2017 ore 12:00) è stata inserita nel sistema tele-

matico nello spazio relativo alla procedura n. 1 (una) busta elettronica contenen-

te la documentazione e l’offerta da parte dell’impresa SERVIZI GLOBALI SANDA-

LIA COOP – Sinnai (CA);

5. che, ai sensi di quanto previsto dalla lettera di invito all’articolo 13, l’aggiudicazio-

ne definitiva poteva essere disposta anche in presenza di una sola offerta purchè 

conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto;

6. che veniva quindi disposta l’aggiudicazione provvisoria  alla ditta Servizi Globali 

Sandalia con sede in Via Lussu n. 26 – Sinnai (CA) con un’offerta del costo orario 

pari ad € 27,00 IVA esclusa;
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7. che veniva inoltre disposto di procedere alla verifica dei requisiti generali dichia-

rati dall'aggiudicatario ai sensi dell’art. 80 del D. Lgs. 50/2016;

8. che per i fallimenti dichiarati, i concordati preventivi, le liquidazioni coatte am-

ministrative e le amministrazioni controllate, le pubbliche amministrazioni, pre-

vio accredimento al sito https://verifichepa.infocamere.it, devono richiedere at-

traverso il predetto portale il rilascio del relativo certificato;

9. che a seguito della richiesta in data 12/12/2017, è risultato che la società abbia 

in corso una procedura di scioglimento e liquidazione volontaria a far data dal 

13/11/2017 e che il soggetto firmatario dell’offerta non risultava essere più il 

legale rappresentante;

10. che con nota via PEC prot. n. 61098 del 13/12/2017 era stato avviato il proce-

dimento per la revoca dell’aggiudicazione, previa richiesta di informazioni alla 

ditta stessa;

11. che l’impresa ha inviato la propria risposta a mezzo PEC in data 14/12/2017 

prot. n. 61225;

12. che le informazioni inviate non sono state ritenute sufficienti a superare le criti-

cità relative alla legittimazione dell’impresa alla presentazione dell’offerta, con-

fermando che il soggetto firmatario dell’offerta non era più legale rappresentan-

te dell’impresa medesima, e pertanto con nota prot. n. 61614 del 15/12/2017 - 

inviata a mezzo PEC - è stata disposta l’esclusione dalla procedura della ditta 

Servizi Globali Sandalia e revocata l’aggiudicazione provvisoria,

13. che  in data 18/12/2017 con nota prot. n. 61845 è stata inviata a mezzo della 

piattaforma START la lettera di invito ai seguenti operatori economici:

- Copisteria Varesina di Ganata Roberta con sede in Potenza (iscritta sulla piatta-

forma con la denominazione “1967”);

- Digitech di Matteo Bruno, con sede in Latina;

- Write System s.r.l. con sede in Barletta (BA);

- Comunicazione di M. Cristina Branca con sede in Poggibonsi (SI);

14. che le modalità e le condizioni erano stabilite nella sopraindicata lettera di invito;
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15. che la scadenza per la presentazione delle offerte era fissata il giorno 22/12/2017 

alle ore 11:00;

16. che entro detta scadenza sono state inserite nel sistema telematico nello spazio 

relativo alla presente procedura n. 2 (due) buste elettroniche contenente la docu-

mentazione e l’offerta da parte delle seguenti imprese:

ID Denominazione – sede legale

1 Digitech di Matteo Bruno

2 Copisteria Varesina di Ganata Roberta (1967)

QUANTO SOPRA PREMESSO E CONSIDERATO

Le operazioni di gara vengono svolte dalla dott.ssa Danila Bandaccari, nella sua 

qualità di Responsabile Unico del Procedimento, trattandosi di procedura esperita 

con il criterio del minor prezzo, e si incarica di eseguire materialmente gli accessi 

sulla piattaforma telematica. Assiste in qualità di segretario verbalizzante, la sig.ra 

Barbara Magrini, dipendente del Servizio AGAN.

Il RUP accede alla pagina della gara sul sistema telematico START e, presa visione 

dell’elenco delle imprese partecipanti  che hanno presentato offerta, dichiara che 

non sussistono cause di incompatibilità o motivi di astensione ai sensi della norma-

tiva vigente.

Procede quindi all'accreditamento sulla piattaforma START, accedendo allo spazio 

relativo alla presente gara ed al controllo della regolarità della documentazione am-

ministrativa presentata.

Il RUP, verificata la conformità dei documenti a quanto richiesto dall'avviso, appone 

i segni di spunta per approvazione degli stessi e procede all'apertura dell'offerta 

economica.

Dà atto che le offerte economiche sono regolarmente firmate digitalmente e legge i 

ribassi offerti:
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Nome Ribasso % Costo orario of-
ferto

Digitech di Matteo Bruno - Latina 0 % € 30,00 orari

Copisteria Varesina di Granata Roberta (1967) 20,066 % € 23,98 orari

Considerato che la gara si è svolta in piena regolarità e premesso quanto sopra, il 

RUP,

AGGIUDICA PROVVISORIAMENTE

il “Servizio di trascrizione integrale e corretta delle sedute del Consiglio Comunale ed 

altre  manifestazioni,  periodo  dal  01/01/2018  al  31/12/2020  -  Codice CIG 

Z472108F14 – alla ditta Copisteria Varesina di Granata Roberta con sede in Via 

Nicola Vaccaro n. 240 – Potenza che ha offerto un costo orario pari ad € 23,98 

IVA esclusa. Trattandosi di importo di modico valore, non si procede alla verifica del 

costo del personale.

Dà inoltre atto che l’aggiudicazione definitiva verrà disposta con propria determina-

zione e dispone di procedere alla verifica dei requisiti generali dichiarati dall'aggiu-

dicatario ed ai successivi adempimenti.

Si dà atto che la documentazione inviata dalle imprese, gli originali delle offerte 

economiche sono conservati nel sistema START della Regione Toscana.

Termine seduta pubblica:ore 11,25.

Di quanto sopra si è redatto il presente verbale, che, letto e controfirmato, viene 

sottoscritto.

Il Responsabile del Servizio Affari Generali ed Attività Negoziali

F.to dott.ssa Danila Bandaccari

Il segretario verbalizzante F.to sig.ra Barbara Magrini
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