
COMUNE DI QUARRATA
Provincia di Pistoia

Servizio Affari Generali ed Attività Negoziali

PROCEDURA DI GARA PER SERVIZIO IN OUTSOURCING DEL SERVIZIO 
DI CONSERVAZIONE E GESTIONE INFORMATIZZATA DELL’ARCHIVIO 
DI DEPOSITO DEL COMUNE DI QUARRATA. PERIODO 01/01/2018 – 

31/12/2020

Criteri di aggiudicazione
L’appalto  verrà  aggiudicato  con  il  criterio  dell’offerta  economicamente  più 
vantaggiosa ai sensi dell’art. 95 comma 3 del D. Lgs.50/2016.

 I criteri di valutazione saranno i seguenti:
- offerta tecnica qualitativa 70 punti
- prezzo 30 punti

In particolare:

OFFERTA TECNICA – QUALITATIVA                    70 punti

Criterio  1:  Progetto  tecnico per  l’erogazione dei  servizio,  max 25 
punti

a)  Sistemi  per  garantire  l’integrità  fisica  e  logica  della  documentazione 
nonché la sua immodificabilità, descrizione degli impianti e dei contenitori, controllo 
delle condizioni ambientali/animali/insetti/funghi e muffe, sicurezza degli impianti e 
dell’immobile,  modalità  di  movimentazione  del  materiale,  sistema  di  deposito, 
modalità  di  presa  in  carico  del  materiale,  strumenti  di  registrazione,  tempi, 
procedure  e  modalità  per  gestire  eventuali  emergenze  attinenti,  a  vario  titolo, 
all’erogazione dei  servizi,  procedure di  coordinamento e misure di  controllo  che 
l’Offerente intende adottare nell’erogazione del servizio. Punti 15

b) Procedure e modalità operative per lo scarto e macero. Punti 5
c)  Procedure  e  modalità  operative  per  la  restituzione  finale  dell’archivio. 

Punti 5

L’offerta dovrà essere contenuta in un numero max di 5 pagine formato A4, 
carattere 10 o 12. Sono esclusi  dal  computo delle  pagine eventuali  immagini  o  
disegni.

Criterio  2: Organizzazione  per  la  gestione  del  contratto,  max  20 
punti. Struttura  organizzativa  che  l’offerente  offre  per  l’erogazione  dei  servizi 
previsti nel CSA con descrizione del sistema dei ruoli, delle modalità di interazione 
tra le figure chiave dell'organizzazione, dei processi di coordinamento e controllo tra 
le diverse unità/funzioni. I punti saranno così attribuiti:

a) Struttura organizzativa, tecnica e professionale messa a disposizione, la 
presenza di figure professionali qualificate, il tipo di rapporto di lavoro instaurato 
con le stesse (tempo determinato o indeterminato, rapporti di collaborazione, full 
time o part time etc.), il possesso di specifici titoli di studio, modalità di sostituzione 
del  personale:  punti  10;  NB:  si  prenderà  in  considerazione  figure  diverse  
dall’archivista la cui figura verrà valutata nel successivo punto b).

b) curriculum della/e figura/e di Archivista (esperienza nel settore, tipologia 
di servizi, titoli di studio etc.): punti 10
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L’offerta dovrà essere contenuta in un numero max di 3 pagine formato A4, 
carattere 10 o 12. Sono esclusi dal computo delle pagine i Curricula.

Criterio 3 sistema informativo max punti 10  Sarà valutato il sistema 
informativo utilizzato per la gestione dell’archivio. La valutazione terrà conto della 
contestualizzazione, della concretezza e della rispondenza delle soluzioni proposte 
rispetto a quanto oggetto del presente appalto, nonché del livello di dettaglio, della 
chiarezza e dell’esaustività. In particolare:

- Caratteristiche tecniche e funzionalità del sistema informativo utilizzato dal 
Fornitore per la gestione dell’archivio, con particolare riferimento alle funzionalità 
per i servizi di archiviazione e di consultazione documenti e ai servizi di estrazione 
dati necessari per il controllo dei livelli di servizio e delle prestazioni erogate. Punti 
max 6

-  Procedure per  garantire  la  sicurezza  dei  dati  nonché la  sicurezza  degli 
accessi al servizio. Punti max 4

L’offerta dovrà essere contenuta in un numero max di 3 pagine formato A4, 
carattere 10 o 12. Sono esclusi  dal  computo delle  pagine eventuali  immagini  o  
disegni.

Criterio  4:  mtl  in  più rispetto  a  quelli  oggetto  di  gara  da  ritenersi 
ricompresi nel prezzo max 5 punti

Criterio 5: Distanza  tra il  deposito dedicato al materiale del comune di 
Quarrata e la sede dell’amministrazione comunale (via Vittorio Veneto 2, Quarrata) 
calcolata  usando  google  maps: max  5  punti.  Il  concorrente  dovrà  indicare 
esattamente l’indirizzo del deposito comprensivo di numero civico. 

Criterio  6  servizi  accessori:  si  valuteranno  servizi  ulteriori  che  il 
concorrente vorrà offrire rispetto sia a quanto richiesto nel capitato, sia rispetto a 
quanto già descritto nell’offerta tecnica attinente gli altri elementi di valutazione (a 
titolo esemplificativo: processo di dematerializzazione dei documenti, etc.): max 5 
punti

Per  i  criteri  4,  5  e  6  l’offerta  non dovrà  superare  1  pagina formato  A4 
carattere 10 o 12.

MODALITA’ DI ATTRIBUZIONE DEL PUNTEGGIO ALL’OFFERTA TECNICA.

Relativamente ai  criteri 1, 2, 3 e 6, la Commissione di Gara provvederà ad 
attribuire un coefficiente compreso tra 0 e 1 determinato come segue in base al 
giudizio espresso, coefficiente che verrà moltiplicato per il peso ponderale indicato:

ottimo 1
più che buono 0,80
buono 0,70
più che sufficiente 0,60
sufficiente 0,50
parzialmente sufficiente 0,25
insufficiente 0
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Relativamente al criterio 4 si procederà come segue: il punteggio max verrà 
attribuito al concorrente che avrà offerto il numero maggiore di metri lineari. Agli 
altri concorrenti il punteggio verrà attribuito sulla base della seguente formula:

X = (B * 5)/A
dove:
X = punteggio da attribuire all'offerta in esame
B = offerta in esame
A = offerta migliore (intesa come quella più alta)

Relativamente al criterio 5 si procederà come segue: il punteggio max verrà 
attribuito al concorrente che avrà il deposito più vicino alla sede legale del Comune 
di  Quarrata  (via  Vittorio  Veneto  2)  come  risultante  da  google  maps  (opzione 
autoveicoli).  Agli  altri  concorrenti  il  punteggio  verrà  attribuito  sulla  base  della 
seguente formula:

X = (OM * 5)/OX
dove:
X = punteggio da attribuire
OM = offerta migliore
OX = offerta in esame

PREZZO                                                                       30 punti
I 30 punti a disposizione per la valutazione dell’offerta economica saranno attribuiti 
in base alla formula denominata di “andamento bilineare”:

Ri (ribasso impresa)
Rsoglia (media dei ribassi percentuali)
Rmax (massimo ribasso percentuale presentato)
P (punteggio massimo attribuibile=30)
Pi (punteggio impresa)
X (coefficiente 0,8)

Se Ri <= Rsoglia

Pi= P * X * ( Ri / Rsoglia)

Se Ri > Rsoglia

Pi= P*( X+(1–X)*( Ri - Rsoglia)/(Rmax – Rsoglia)

Ai fini della verifica di cui all’art. 95 comma 10 del D.Lgs. 50/2016, il concorrente 
dovrà indicare separatamente:
- i costi della sicurezza da sostenere per l’esecuzione dell’appalto diversi da quelli 
interferenziali (da inserire nello spazio creato automaticamente dal sistema START);
- la spesa del personale afferente all’appalto.
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