
Id. Oggetto del procedimento
Breve descrizione del 

procedimento
Sottofasi

Tempo massimo 

di svolgimento
Note

Termine 

max per 

ciascuna 

Normativa di riferimento

1

Acquisto di beni/servizi di 
competenza per importo 
sottosoglia

L'acquisto può avvenire tramite 
procedura in economia, mediante 
trattativa privata, mediante 
adesione a convenzioni CONSIP 
oppure tramite il MEPA (Mercato 
Elettronico per le Pubbliche 
Amministrazioni)

90 gg

- D.Lgs. 163/2006; LRT 
38/2007; Legge 
23/12/1999 n. 488 e s.m.i.
- D.Lgs n. 267/2000
- Regolamento di 
contabilità
- Regolamento per la 
disciplina delle gare e dei 
contratti

2 Liquidazioni fatture
Entro 30 giorni dal 
ricevimento della 
fattura

- Regolamento di 
contabilità

3
Incarichi professionali di 
assistenza e consulenza tecnica

1. attribuzione dell'incarico
2. stipula del contratto

60 giorni

- D.Lgs n. 267/2000
- Regolamento di 
contabilità
- Regolamento per la 
disciplina delle gare e dei 
contratti

PROCEDIMENTI SERVIZIO INFORMATICA


