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GARA N. 14/2016

DISCIPLINARE DI GARA
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PERIODO 01/01/2017 – 31/12/2021. CIG 6817974222.
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Sezione 1: INFORMAZIONI GENERALI

Determinazione a contrattare dell'Area Risorse n. 791 del 30/09/2016

Procedura aperta ai sensi dell'art. 60 del D.Lgs. 50/2016 svolta in modalità telematica, con il criterio
dell'offerta economicamente più vantaggiosa, per la “IL SERVIZIO DI TESORERIA PERIODO
01/01/2017 – 31/12/2021  

L’importo dell’appalto a base d’asta è di € 60.000,00= IVA esclusa (diconsi € sessantamila/00).
E' prevista la facoltà, alla scadenza contrattuale, conformemente all'art. 8, comma 1, del CSA, e art. 210
comma 1 del TUEL, di rinnovare il contratto per una sola volta: in tal caso il valore dell'appalto è di €
120.000,00. 
Si precisa che non sussistono interferenze tale per cui non si procede alla redazione del DUVRI e i
relativi oneri per la sicurezza sono pari a 0 (zero/00).

La  gara  si  svolgerà  interamente  per  via  telematica  tramite  l’utilizzo  del  sistema START:  tutte  le
informazioni  per  partecipare  alla  gara  sono  contenute  nel  sito  al  seguente  indirizzo
www.regione.toscana.it/start all’interno della sezione “Altri Enti Pubblici RTRT”.

L’impresa deve collegarsi al sito predetto e premere il link di dettaglio per la gara in oggetto. In tale link
è possibile prendere visione della documentazione relativa alla gara inviare o chiedere chiarimenti.
Per ulteriori  chiarimenti relativi  alla procedura telematica ed inerenti  le modalità di registrazione sul
Sistema  di  acquisiti  telematici  è  possibile  rivolgersi  alla  società  I-Faber  tel  02/86838415-38  o
all’indirizzo di posta elettronica infopleide@i-faber.com

Inoltre, in considerazione che la gara in questione sarà esperita telematicamente, mediante la piattafor-
ma regionale START, per essa non sussistono gli obblighi che prevedono l’acquisizione e la verifica del -
la documentazione comprovante il possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-organizzativo ed
economico-finanziario per la partecipazione alle procedure di evidenza pubblica dalla banca dati nazio-
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nale dei contratti pubblici, istituita presso l’Autorità per la Vigilanza sui Contratti Pubblici di Lavori,
Servizi e Forniture, mediante accesso con il codice denominato “AVCPass (vedi comunicato ANAC del
04/05/2016 in riferimento alla validità della deliberazione ANAC 157/2016 e 111/2012”.

TERMINE DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE E SVOLGIMENTO DELLA GARA:

Per partecipare alla gara tutta la documentazione e le offerte dovranno essere inserite nel sistema tele-
matico, nello spazio relativo alla gara di cui trattasi,  entro e non oltre le ore 12,00:00 del giorno
08/11/2016.

Tutta la documentazione richiesta dovrà essere prodotta in modalità telematica sul suddetto sito e, ove
richiesto, firmata digitalmente.

La gara si svolge secondo la seguente procedura.

La PRIMA SEDUTA PUBBLICA di gara avrà luogo il giorno 09/11/2016.
La Commissione di Gara, individuata secondo i criteri approvati con deliberazione di Giunta n. 69 del
23/05/2016, potrà, a suo insindacabile giudizio,  rinviare una o più fasi dei lavori a date successive.
Resta  inteso  che le  date  delle  sedute  pubbliche,  eventualmente  successive  alla  prima,  saranno rese
pubbliche  mediante  avviso  sul  sito  internet  indirizzo  www.regione.toscana.it/start all’interno  della
sezione  “Altri  Enti  Pubblici  RTRT”  alla  pagina  dedicata  alla  gara,  e  comunicate  mediante  tale
piattaforma telematica alle ditte partecipanti.
Si  invitano  pertanto  le  imprese  a  controllare  periodicamente  la  propria  casella  di  posta
elettronica e/o la pagina dedicata alla gara.
Resta altresì inteso che, a seconda del numero di concorrenti, la Commissione di Gara potrà terminare
tutte le fasi sopra descritte in un’unica seduta.

COMUNICAZIONI ALLE IMPRESE CONCORRENTI
Tutte  le  comunicazioni previste  dalle  normative  –  ivi  comprese  quelle  relative  ad  esclusioni,
aggiudicazioni,  stipula  contratto,  ecc.  –  verranno  effettuate  tramite  PEC  e/o  per  via  elettronica
mediante la piattaforma telematica START.
Attenzione: il  sistema  telematico  utilizza  la  casella  di  posta  elettronica  presente  sul  sistema  (e/o
eventualmente anche l’indirizzo PEC) per inviare tutti i messaggi di posta elettronica. I concorrenti
sono tenuti a controllare che le mail inviate dal sistema non vengano respinte né trattate come Spam dal
proprio sistema di posta elettronica.
Eventuali future comunicazioni alle imprese concorrenti e risposte a richieste di chiarimenti e/o quesiti.
Si  precisa  che  per  ulteriori  comunicazioni  da  parte  di  questa  stazione  appaltante  alle  imprese
concorrenti  verrà  utilizzata  la  piattaforma telematica  START,  anche  senza  dare  luogo a  specifiche
comunicazioni  alle  singole  imprese;  tali  comunicazioni  verranno  quindi  inserite  nella  pagine  web
https://start.e.toscana.it/rtrt/ dedicata alla gara in oggetto; collegarsi alla pagina "Documentazione di
Gara" e vedere fra le "Comunicazioni dell'Amministrazione" o fra i "Chiarimenti".
Anche nel  caso le ditte concorrenti  ponessero delle  richieste,  dei quesiti  e dei  chiarimenti  a questa
stazione appaltante, le risposte potranno essere direttamente inserite - senza dare luogo a specifiche
comunicazioni alle imprese - nella pagine del sito web sopra indicato relative alla gara in oggetto.
Si invitano pertanto le ditte a consultare periodicamente tale sito, nelle pagine dedicate alla presente
gara.

Si precisa che i chiarimenti potranno essere richiesti fi  no al 02/11/2016 ore 12,00:00. Oltre questa
data non verrà assicurata la risposta.

REQUISITI INFORMATICI PER PARTECIPARE ALL’APPALTO
Per la partecipazione alla presente procedura di scelta del contraente svolta telematicamente, le ditte
devono necessariamente poter operare sul sistema START, previa registrazione ed identificazione, e
quindi dovranno essere dotate della necessaria strumentazione e più precisamente:
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Configurazione hardware di una postazione tipo per l'accesso al sistema:
- Processore tipo Intel Pentium o AMD freq. circa 300MHz o superiore;
- Memoria RAM 128MB o superiore;
- Scheda grafica e memoria on-board;
- Monitor di risoluzione 800x600 pixel o superiori;
- accesso a internet almeno dial-up 28,8 Kbit/s;
- tutti gli strumenti necessari al corretto funzionamento di una normale postazione (es.
tastiere, mouse, video, stampante etc. ).
Sulla postazione, dovrà essere disponibile un browser per la navigazione su internet fra i seguenti:
- Microsoft Internet Explorer 5.0 (aggiornamento ssl a 128bit) o superiori;
- Mozilla Firefox 0.8 o superiori;
- Mozilla 1.7;
- Netscape Navigator 6 (la versione 8 utilizza il motore di rendering di Mozilla Firefox);
- Opera 6 o superiori.
Inoltre devono essere presenti i software normalmente utilizzati per l'editing e la lettura dei
documenti tipo (elenco indicativo):
- MS Word
- Open Office
- Acrobat Reader o altro lettore documenti .PDF
- MS excel o altro foglio di calcolo
Va ricordato che per garantire una maggiore riservatezza delle trasmissioni viene richiesto certificato
SSL con livello  di codifica a 128 bit.  Quindi le compatibilità  con i browser implicano un possibile
aggiornamento  del  livello  di  codifica  (ad  es.  per  MS  Internet  Explorer  5.0:
http://www.microsoft.com/windows/ie/downloads/recommended/128bit/default.mspx).
I  titolari  ed  i  legali  rappresentanti  degli  operatori  economici  che  intendono  partecipare  all’appalto
dovranno essere  in  possesso di  un certificato  di  firma digitale  in  corso di  validità  rilasciato  da  un
organismo incluso nell’elenco pubblico dei certificatori, previsto all’art. 29, comma 1 del D.lgs 82 del 7
Marzo 2005 tenuto dal DigitPA. E’ necessario un lettore smart card.
Per consentire un migliore utilizzo delle funzionalità del sistema telematico si invitano gli operatori, ove
possibile,  a dotarsi anche di un certificato di autenticazione digitale,  rilasciato dagli organismi sopra
citati.

I documenti informatici trasmessi attraverso il  sistema dovranno essere preferibilmente prodotti nei
seguenti formati, atti a garantire una più agevole lettura, trasmissione ed affidabile conservazione nel
tempo:
- PDF/RTF per i documenti di testo o tabellari;
- PDF/JPG per le immagini.
La stazione appaltante non assume responsabilità dell’eventuale non leggibilità di documenti inseriti sul
sistema in formati diversi da quelli suggeriti.

Modalità di identificazione sul sistema telematico
Per poter partecipare all’appalto,  le ditte dovranno prima iscriversi  all’elenco dei fornitori  abilitati  a
partecipare  alle  gare  on-line  seguendo  la  procedura  di  registrazione  on-line  all’indirizzo  internet
https://start.e.toscana.it/rtrt/

La registrazione, completamente gratuita, avviene preferibilmente utilizzando un certificato digitale di
autenticazione,  in  subordine  tramite  User  ID e  password.  Il  certificato  digitale  e/o lo  User  ID e
password utilizzati in sede di registrazione sono necessari per partecipare alla presente procedura di
appalto.
L’utente è tenuto a non diffondere a terzi la chiave di accesso (User ID) a mezzo della quale verrà
identificato dalla Stazione Appaltante e la password.
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Istruzioni dettagliate su come completare la procedura di registrazione sono disponibili sul sito stesso
nella sezione dedicata alla procedura di registrazione o possono essere richieste al Call Center al numero
02/86838415 o all’indirizzo di posta elettronica infopleiade@i-faber.com 

Sezione 2: REQUISITI DI PARTECIPAZIONE

Sono ammessi a partecipare alla presente procedura le imprese di cui all’art. 45 del D. Lgs. 50/2016 in
possesso  dei  seguenti  requisiti  (i  requisiti  dovranno  essere  posseduti  al  momento di  presentazione
dell’offerta):

requisiti generali ed in particolare:
– requisiti di cui all’art. 80 del D. Lgs. 50/2016;
– iscrizione alla CCIAA per le attività interessate dal presente bando;
– essere banche autorizzate a svolgere l’attività di cui all’art. 10 del D.Lgs. 385/1993 (ex art. 208

comma 1 lett. a del D.Lgs. 267/2000);
– essere Società per azioni regolarmente costituite con capitale sociale interamente versato non

inferiore  a  €.  516.456,90.=,  aventi  per  oggetto  la  gestione  del  servizio  di  Tesoreria  e  la
riscossione dei Tributi degli Enti Locali e che alla data del 25/02/1995, erano incaricate dello
svolgimento del medesimo servizio a condizione che il capitale sociale risulti adeguato a quello
minimo richiesto dalla normativa vigente per le Banche di credito cooperativo (ex art. 208
comma 1 lett. b) del D.Lgs. 267/2000);

– di essere altri soggetti abilitati per Legge. In questo caso occorrerà certificare il possesso delle
autorizzazioni necessarie allo svolgimento delle attività di cui è gara.

Si  specifica  che  la  società  Poste  Italiane  S.p.A. può  partecipare  ai  sensi  dell’art.40  della  Legge
23/12/1998 n.448 ed art.47 Legge 23/12/99 n. 488.

DICHIARAZIONI,  DOCUMENTI  DA  PRESENTARE  E  MODALITA’  DI
PRESENTAZIONE 
I concorrenti dovranno presentare la seguente documentazione:

Sezione 3: DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA a corredo dell'offerta di cui ai successi-
vi artt.1 e seguenti;
Sezione 5: OFFERTA firmata digitalmente dal titolare o legale rappresentante o procuratore del
soggetto concorrente.

Sezione 3: DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

ART. 1) DOMANDA DI PARTECIPAZIONE, SCHEDA RILEVAZIONE REQUISITI 

NOTA BENE 1: la medesima dovrà essere firmata digitalmente dal titolare o legale rappresentante o
procuratore dell’impresa concorrente. In caso di procuratore, dovrà essere inserita nello spazio “Docu-
mentazione amministrativa aggiuntiva” una copia scannerizzata della procura stessa.
Il concorrente, dopo aver effettuato l’accesso al sistema START nei termini e con le modalità sopra
precisate, dovrà:
- Accedere allo spazio dedicato alla gara sul sistema telematico;
- Compilare il form on line;
- Scaricare sul proprio pc il documento “domanda di partecipazione”;
- Firmare digitalmente il documento “domanda di partecipazione” senza apportare modifiche;
- Inserire nel sistema il documento “domanda di partecipazione”.

In caso di RTI, la predetta dovrà essere presentata da ciascuna impresa componente il raggruppamento.
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ATTENZIONE: considerando che il sistema START garantisce un certo livello di autenticazione, la
sottoscrizione della documentazione amministrativa è considerato elemento formale integrabile ma non
soggetto al pagamento della sanzione (si legga con attenzione quanto previsto alla sezione 4 “Altre Di-
sposizioni paragrafo “Disposizioni ex art. 83 comma 9 del D.Lgs. 50/2016”). 

ART. 2) DICHIARAZIONI EX ART. 80 DEL D.LGS.  50/2016 E REQUISITI SPECIALI
(DGUE)

Tutti  i  concorrenti  dovranno  rendere  le  dichiarazioni  elencate  nel  Documento  di  Gara  Unico
Europeo (DGUE)1 relative ai requisiti generali richiesti per la partecipazione alla presente procedura
corrispondenti al possesso dei requisiti generali richiesti dall'art. 80 del D.Lgs. 50/2016.

Si rende noto che ai sensi dell'art. 85 comma 4 del Codice, gli operatori economici possono usare anche
il  DGUE  utilizzato  in  un'altra  procedura  di  appalto  purchè  confermino  che  le  informazioni  ivi
contenute sono tuttora valide.

Guida alla compilazione del DGUE. Si evidenziano alcune informazioni che possono essere utili ai
fini della compilazione del documento.  Vengono evidenziate  in celeste  le parti del DGUE che non
sono rilevanti ai fini della partecipazione alla presente gara (e per la cui omissione non si procederà a
nessuna integrazione):

Parte I Informazioni sulla procedura di appalto e sull'amministrazione aggiudicatrice:  questa parte è compilata a
cura della Stazione Appaltante

Parte II informazioni sull'operatore economico: questa parte dovrà essere compilata dal concorrente. Ci sono 4
sezioni.  Nella  sezione  A occorre  inserire  dati  generali  dell'impresa.  NON si  tratta  di  un  appalto
riservato. In questa sezione il concorrente dovrà anche indicare se partecipa in forma singola (operatore
singolo) o in raggruppamento (RTI/consorzio ordinario/contratto di rete). Nella  sezione B vengono
richiesti  i  dati  dei  legali  rappresentanti.  Per semplificare  la  procedura,  visto l'importo dell'appalto e
considerando l'urgenza di  procedere all'affidamento,  il  concorrente  dovrà indicare  i  nomi dei  legali
rappresentanti senza però necessità di allegare per i medesimi apposita dichiarazione circa il possesso
dei  requisiti  generali  di  cui  all'art.  80  comma 1  del  D.Lgs.  80/2016.  resta  inteso  che  la  Stazione
Appaltante si riserva il  diritto di procedere alle verifiche circa il  possesso dei requisiti  nei confronti
dell'aggiudicatario del servizio. 

Parte III motivi di esclusione:  questa parte contiene le dichiarazioni rilevanti ai fini dell'art. 80 del D.Lgs.
50/2016 (requisiti generali). Nella sezione A dovranno essere dichiarate le condanne elencate all'art. 80
comma 1,  in particolare  tutti  i  provvedimenti  definitivi  di  condanna (sentenza passata in giudicato,
decreto penale di condanna, patteggiamento etc.) avente ad oggetto:

a) delitti consumati o tentati di cui agli artt. 416 (associazione per delinquere), 416-bis (associazioni
di  tipo  mafioso  anche  straniere)  del  codice  penale  ovvero  delitti  commessi  avvalendosi  delle
condizioni  previste  dal  predetto  articolo  416-bis ovvero  al  fine  di  agevolare  l'attività  delle
associazioni  previste  dallo  stesso  articolo,  nonché  per  i  delitti,  consumati  o  tentati,  previsti
dall'articolo  74 del  DPR 309/1990  (associazione  finalizzata  al  traffico illecito  di  stupefacenti  o
psicotrope), dall'articolo 291 quater del DPR 43/1973 (associazione per delinquere finalizzata al
contrabbando  di  tabacchi  lavorati  all'estero)  e  dall'articolo  260  del  D.Lgs.  152/2006  (attività
organizzate  per  il  traffico  illecito  di  rifuti),  in  quanto  riconducibili  alla  partecipazione  a
un'organizzazione criminale, quale definita all'articolo 2 della decisione quadro 2008/841/GAI del
Consiglio; NEL RIQUADRO DEL DGUE CORRISPONDE AL N. 1

b) delitti consumati o tentati di cui agli artt. 317 (concussione), 318 (corruzione per l'esercizio della
funzione), 319 (corruzione per un atto contrario ai doveri di ufficio),  319 ter (corruzione in atti
giudiziari), 319 quater (induzione indebita a dare o promettere utilità), 320 (corruzione di persona

1 Ex art. 85 del D.Lgs. 50/2016, ex art. 59 della direttiva comunitaria 2014/24/UE e conformemente al Regolamento
di Esecuzione (UE) 2016/7 della Commissione del 05/01/2016
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incaricata di pubblico servizio), 321 (pene per il corruttore), 322 (istigazione alla corruzione), 322
bis (peculato, concussione, induzione indebita dare o promettere utilità, corruzione e istigazione alla
corruzione di membri della Corte penale internazionale o degli organi delle Comunità europee e di
funzionari  delle  Comunità  europee e di  Stati  esteri),  346  bis  (traffico di  influenze  illecite),  353
(turbata libertà degli incanti), 353 bis (Turbata libertà del procedimento di scelta del contraente),
354 (astensione dagli incanti), 355 (inadempimento di contratti di pubbliche forniture), 356 (frode
nelle pubbliche forniture) del codice penale, nonché art. 2635 (corruzione tra privati) del codice
civile; NEL RIQUADRO DEL DGUE CORRISPONDE AL N. 2

c) frode ai sensi dell'articolo 1 della convenzione relativa alla tutela degli interessi finanziari delle
Comunità europee; NEL RIQUADRO DEL DGUE CORRISPONDE AL N. 3

d)  delitti,  consumati  o  tentati,  commessi  con  finalità  di  terrorismo,  anche  internazionale,  e  di
eversione dell'ordine costituzionale reati terroristici o reati connessi alle attività terroristiche; NEL
RIQUADRO DEL DGUE CORRISPONDE AL N. 4

e)  delitti di  cui  agli  articoli  648-bis  (riciclaggio),  648-ter (Impiego  di  denaro,  beni  o  utilità  di
provenienza illecita), 648-ter.1 (autoriciclaggio) del codice penale, riciclaggio di proventi di attività
criminose  o  finanziamento  del  terrorismo,  quali  definiti  all'articolo  1  del  D.Lgs.  109/2007  e
successive modificazioni; NEL RIQUADRO DEL DGUE CORRISPONDE AL N. 5

f) sfruttamento del lavoro minorile e altre forme di tratta di esseri umani definite con il D.Lgs.
24/2014; NEL RIQUADRO DEL DGUE CORRISPONDE AL N. 6

g) ogni altro delitto da cui derivi, quale pena accessoria, l'incapacità di contrattare con la pubblica
amministrazione; NEL RIQUADRO DEL DGUE CORRISPONDE AL N. 7

Nella sezione B il concorrente rende le dichiarazioni relativa all'essere in regola con il pagamento delle
imposte, tasse, dei contributi previdenziali2 (ex art. 80 comma 4 del D.Lgs. 50/2016).

Nella sezione C il concorrente rende le dichiarazioni di cui all'art. 80 comma 5 lettere a), b) c), d), ed e)
.Per le imprese ammesse a concordato preventivo con continuità aziendale, si veda relativo paragrafo,
pur  segnalando  la  necessità  che  l'operatore  indichi  gli  estremi  dei  provvedimenti  giudiziari  ed
autorizzatori.

Nella sezione D il concorrente rende le dichiarazioni di cui all'art. 80 comma 2 e cioè che non siano in
corso cause di sospensione, decadenza o di divieto previste dall’art. 673 del D.Lgs. 159/2011 o di un
tentativo di infiltrazione mafiosa di cui all'art. 84, comma 4, del medesimo decreto, e comma 5:

– lettera f), non essere soggetto alle misure interdittive di cui all'art. 9 comma 2 lettera c) del D.Lgs.
231/2001;

– lettera h), non aver violato il divieto di intestazione fiduciaria di cui all'art. 17 della legge 55/1990;

– lettera i) essere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili di cui alla legge
68/1999;

– lettera l) che pur essendo stati vittime dei reati previsti e puniti dagli articoli 317 (concussione) e 629
(estorsione) del codice penale, aggravati in quanto commessi avvalendosi delle condizioni previste
dall'articolo  416-bis  del  codice  penale  o al  fine  di  agevolare  l'attività  delle  associazioni  mafiose

2 Si specifica che per giurisprudenza costante, la regolarità contributiva e fiscale prescritta per la partecipazione ad
appalti pubblici è requisito indispensabile, con la conseguenza che il concorrente dovrà essere in regola fin dalla
partecipazione alla presente gara dei requisiti suddetti. Si invitano i concorrenti pertanto ad accertarsi del possesso
della regolarità contributiva e fiscale.  Per quanto riguarda i debiti fiscali, sono considerate gravi quelle violazioni
che comportano un omesso pagamento per un importo superiore a € 10.000,00.

3 Si fa presente che il citato art. 67 prevede il divieto di stipulare contratti di appalto con la Pubblica Amministrazione dei
soggetti che sono stati condannati con sentenza anche non passata in giudicato ma confermata in grado di appello
per alcuni reati particolarmente gravi (ad esempio associazione a delinquere, sequestro di persona etc.).  Si legga con
attenzione quanto previsto al punto 1 della sezione 4 “Altre disposizioni” del presente avviso.
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previste dallo stesso articolo (articolo 7 del decreto-legge n. 152 del 1991, convertito dalla legge n.
203 del 1991), non risultino aver denunciato i fatti all’autorità giudiziaria, salvo che ricorrano i casi
previsti  dall’articolo  4,  primo  comma,  della  legge  n.  689  del  1981  (fatto  commesso
nell'adempimento di un dovere o nell'esercizio di una facoltà legittima ovvero in stato di necessità o
di legittima difesa); 

– lettera m) di non trovarsi rispetto ad un altro partecipante alla medesima procedura di affidamento,
in una situazione di controllo di cui  all'articolo 2359 del codice civile o in una qualsiasi relazione,
anche di fatto, che possa comportare l'imputabilità delle offerte ad un unico centro decisionale.

Parte  IV:  criteri  di  selezione:  l'operatore  economico dovrà  compilare  solo  la  sezione  Alfa  ed  A sulla
idoneità.

Parte VI: dichiarazioni finali: sono dichiarazioni che non devono essere compilate.

NOTA  BENE  2:  In  applicazione  dell’art.80  comma  7  del  D.lgs.50/2016,  qualora  un  operatore
economico incorra in uno dei motivi di esclusione di cui al comma 1, “ limitatamente alle ipotesi in cui la
sentenza definitiva abbia imposto una pena detentiva non superiore a 18 mesi ovvero abbia riconosciuto l’attenuante della
collaborazione come definita per le singole fattispecie di reato”, o al comma 5, “è ammesso a provare di aver risarcito o
di essersi impegnato a risarcire qualunque danno causato dal reato o dall’illecito e di aver adottato provvedimenti concreti
di carattere tecnico, organizzativo e relativi al personale idonei a prevenire ulteriori reati o illeciti”.  Per consentire alla
stazione  appaltante  di  valutare  tali  posizioni,  il  concorrente  deve  allegare  alla  documentazione
amministrativa  ogni  documentazione  utile  relativa  alle  sentenze/contestazioni  emesse  dalle  autorità
competenti. Tale documentazione, ove presente, dovrà essere inserita sul sistema START nello spazio
relativo alla documentazione amministrativa denominato “Documentazione Amministrativa Aggiuntiva”.
Il Concorrente non è tenuto a indicare le condanne quando:
• il reato è stato depenalizzato
• è intervenuta la riabilitazione
• il reato sia stato dichiarato estinto dopo la condanna con provvedimento formale del giudice
• in caso di revoca della condanna.

ATTENZIONE:
– in caso di  partecipazione in raggruppamento/consorzio ordinario,  ciascuna impresa raggruppata

dovrà presentare un proprio DGUE;
– ogni DGUE deve essere compilato e  firmato digitalmente da ciascuna persona fisica dichiarante.

Tale dichiarazione deve essere inserita nell’apposito spazio predisposto sul sistema telematico a cura
del legale rappresentante o procuratore dell’operatore economico abilitato ad operare sul sistema
telematico  START.  Considerando  che  il  sistema  START  garantisce  un  certo  livello  di
autenticazione,  la  sottoscrizione  della  documentazione  amministrativa  è  considerato  elemento
formale integrabile ma non soggetto al pagamento della sanzione (si legga con attenzione  quanto
previsto alla sezione 4 “Altre disposizioni” paragrafo “Disposizioni ex art. 83 comma 9 del D.Lgs.
50/2016”).

* * * *

ART. 3) RTI/CONSORZI ORDINARI DI CONCORRENTI (ex art. 45 comma 2 lett. d) ed
e) D. Lgs. 50/2016) 
In caso di partecipazione alla procedura dei soggetti sopra indicati si ricorda che:
– i  requisiti  generali devono  essere  posseduti  singolarmente  da  tutte  le  imprese  costituenti  il

raggruppamento/consorzio e dal consorzio in sé considerato: ogni impresa dovrà presentare un
proprio modello DGUE compilato e sottoscritto.

Qualora partecipino alla gara RTI/consorzi occasionali ancora NON costituiti, dovranno essere
prodotti:
-  dichiarazione  contenente  l’individuazione  della  Società  Capogruppo  (informazione  richiesta  e
contenuta  anche  che  nel  DGUE);  specificazione  delle  parti  del  servizio  che  saranno  eseguite  da
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ciascuno degli operatori economici facenti parte del raggruppamento/consorzio (indicazione richiesta
nella domanda di partecipazione creata da Start): sarà possibile anche una indicazione percentuale delle
quote di esecuzione. Le predette dichiarazioni sono contenute nella domanda di partecipazione creata
automaticamente dal  sistema START di cui  all'art. 1) del  presente disciplinare;  pertanto il  presente
modello dovrà essere presentato e sottoscritto digitalmente da tutte le  imprese che costituiranno il
raggruppamento;
- ciascuna impresa costituente il raggruppamento dovrà inoltre presentare quanto richiesto all'art. 2);
-  le offerte  dovranno essere sottoscritte digitalmente da legali rappresentanti di  tutte le imprese che
costituiranno  il  raggruppamento  e  contenere  l’impegno  che,  in  caso  di  aggiudicazione,  le  stesse
conferiranno mandato collettivo speciale con rappresentanza all’impresa individuata come capogruppo
la quale stipulerà il contratto in nome e per conto proprio e delle mandanti. Quest'ultima clausola è
generata automaticamente dal sistema in sede di redazione dell'offerta economica. 

Si fa presente che l’inserimento a sistema di tutti i documenti richiesti avviene ad opera e a
cura del soggetto individuato come capogruppo.

NOTA BENE 3:  E' fatto divieto  ai  concorrenti  di  partecipare alla  gara in  più di  un’associazione
temporanea o consorzio ordinario, ovvero di partecipare in forma individuale quando abbia partecipato
al  medesimo  l’associazione  temporanea  o  il  consorzio.  L’inosservanza  di  tale  regola  comporterà
l’esclusione dalla gara sia dell’RTI/consorzio che dell’impresa individuale.

NOTA BENE 4:  le imprese raggruppate dovranno indicare le percentuali di servizio che verranno
eseguite. 

NOTA  BENE  5: le  imprese  ammesse  alla  procedura  di  concordato  preventivo  con  continuità
aziendale  ex  art.  186  bis  del  RD  267/1942  possono  concorrere  alla  predetta  gara  anche  in
raggruppamento purchè non rivestano la qualità di mandataria/capogruppo e purchè le altre imprese
non siano a loro volta assoggettate a nessuna procedura concorsuale (art. 186 bis del RD 267/1942
modificato dal DL 83/2012 convertito in legge 134/2012).

Sezione 4: ALTRE DISPOSIZIONI

1) DISPOSIZIONI EX ART. 83 COMMA 9 DEL D.LGS.50/2016
La legge prevede:  “Le carenze di  qualsiasi  elemento formale  della  domanda possono essere sanate
attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui al presente comma. In particolare, la mancanza,
l'incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e del documento di gara unico europeo
di  cui  all'articolo  85,  con esclusione  di  quelle  afferenti  all'offerta  tecnica  ed  economica,  obbliga  il
concorrente  che vi  ha dato causa al  pagamento,  in  favore della  stazione  appaltante,  della  sanzione
pecuniaria stabilita dal bando di gara, in misura non inferiore all'uno per mille e non superiore all'uno
per  cento  del  valore  della  gara  e  comunque  non  superiore  a  5.000  euro.  In  tal  caso,  la  stazione
appaltante assegna al concorrente un termine, non superiore a dieci giorni, perché siano rese, integrate
o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicandone il contenuto e i soggetti che le devono rendere,
da presentare contestualmente al documento comprovante l'avvenuto pagamento della sanzione, a pena
di esclusione. La sanzione è dovuta esclusivamente in caso di regolarizzazione. Nei casi di irregolarità
formali, ovvero di mancanza o incompletezza di dichiarazioni non essenziali, la stazione appaltante ne
richiede comunque la regolarizzazione con la procedura di cui al periodo precedente, ma non applica
alcuna sanzione. In caso di inutile decorso del termine di regolarizzazione, il concorrente è escluso dalla
gara.  Costituiscono  irregolarità  essenziali  non  sanabili  le  carenze  della  documentazione  che  non
consentono l'individuazione del contenuto o del soggetto responsabile della stessa.” 
In ottemperanza a quanto sopra si stabilisce che:

1. in caso di  mancanza,  incompletezza,  o irregolarità  degli  elementi  e  delle  dichiarazioni  inviate si
procederà a chiedere integrazioni al concorrente concedendo un termine perentorio per integrare.
Qualora  il  concorrente  non  rispetti  il  termine,  o  comunque  non  risponda,  verrà  escluso dalla
procedura di gara;
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2. a seconda della dichiarazione o dell'elemento richiesto, la sanzione applicata sarà   pari ad €
100,00 per ogni violazione  . La stazione appaltante, con la medesima comunicazione di cui sopra,
chiederà contestualmente il pagamento della sanzione: l'integrazione, così come il pagamento della
sanzione, è a pena di esclusione;

3. il pagamento della sanzione è dovuto solo nel caso in cui il concorrente voglia integrare e quindi
intenda partecipare alla procedura. Laddove il concorrente non voglia integrare quanto richiesto, la
sanzione non è dovuta;

4. la Commissione di Gara, valutando caso per caso a seconda dell'ipotesi concretamente verificatasi,
potrà decidere di chiedere altre regolarizzazioni oltre a quelle tipizzate negli atti di gara, così come
potrà decidere di non applicare la sanzione avuto riguardo alla fattispecie presentatasi.

2) SUBAPPALTO. E' vietato il subappalto.

3) Le offerte pervenute non possono essere ritirate e non è consentita in sede di gara la presentazione
di altra offerta. E’ ammesso l’invio entro i termini di scadenza di una seconda offerta sostitutiva della
prima.

* * * * * * *

PREMESSA SULLA MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA:

- in considerazione della tipologia del servizio, non è possibile individuare una offerta tecnica ed una
offerta economica, in quanto tutti gli elementi oggetto di valutazione sono di natura economica;
- il sistema START per il suo corretto funzionamento prevede tuttavia l'inserimento di una “parte tec-
nica” e di una “parte economica” con attribuzione dei relativi punteggi;
- i criteri di attribuzione del punteggio delle offerte pertanto, solo ai fini di gestione della gara inmoda -
lità telematica, sono stati suddivisi in criteri organizzativi e criteri economici. Trattandosi di criteri tutti
di attribuzione matematica/oggettiva, la commissione procederà alla valutazione degli stessi in seduta
pubblica;

- per adattare la procedura alla modalità telematica, il concorrente dovrà quindi presentare la propria
offerta sulla base del fac simile “Allegato 2  - Dettaglio offerta” messo a disposizione dalla stazione appal-
tante che ricomprende i criteri 1, 2, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10 e 11 di cui all'allegato B (punteggio max 80 pun -
ti) nell'apposito spazio creato per l'offerta tecnica;
- il concorrente dovrà poi compilare il form on line e presentare l'offerta economica creata dal sistema
relativamente al criterio numero 3.

In tal modo non verrà arrecato alcun pregiudizio ai concorrenti, trattandosi comunque di valutazione
che verrà fatta in seduta pubblica mediante applicazione di formule matematiche. 

Sezione 5: OFFERTA 

Per presentare offerta, i concorrenti dovranno:
- accedere allo spazio dedicato alla gara sul sistema telematico;
- scaricare sul proprio pc il documento “Allegato 2 - Dettaglio offerta” predisposto dalla stazione appaltan-
te;
- compilare il documento “Allegato 2 - Dettaglio offerta”;
- firmare digitalmente detto documento;
- inserire nel sistema il documento “Allegato 2 - Dettaglio offerta” firmato digitalmente nell’apposito
spazio previsto dalla piattaforma per l'offerta tecnica;
- compilare il form on line “offerta economica” generato dal sistema indicando l'importo offerto per il cri-
terio numero 3 “Corrispettivo annuo con attivazione dell'ordinativo informatico”;
- scaricare sul proprio pc il documento “offerta economica” generato dal sistema;
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- firmare digitalmente il documento “offerta economica” generato dal sistema, senza apporre ulteriori mo-
difiche;
- inserire nel sistema il documento “offerta economica” firmato digitalmente nell’apposito spazio previsto.

Oneri per la sicurezza afferenti l'impresa
NOTA BENE 6: All'interno del form on-line dell'offerta economica è previsto un campo per l’indica-
zione degli oneri per la sicurezza afferenti l'impresa. Tale campo è impostato automaticamente dal si -
stema.

Il  concorrente  dovrà  quindi  specificare  i  costi  della  sicurezza4 da  sostenere  per  l’esecuzione  del
presente appalto. La mancata indicazione degli oneri non comporterà l'esclusione dalla gara. 

L’offerta dovrà essere sottoscritta digitalmente dal legale  rappresentante dell’impresa concorrente. In
caso di RTI/consorzio ordinario ancora da costituire (art. 45 comma 1 lett. d) ed e) del Codice dei Con-
tratti) da tutte le imprese.   L'offerta dovrà poi essere inserita nello spazio telematico predisposto su
START. Considerando che l'allegazione all'interno del sistema START garantisce una certa forma di
identificazione in quanto l'accesso avviene tramite user name e password, la mancanza della sottoscri-
zione digitale non comporterà l'esclusione dalla gara ma l'obbligo di integrazione non soggetto a sanzio-
ne.

Sono escluse altresì le offerte condizionate o espresse in modo indeterminato o incompleto, ov-
vero riferita ad altra gara, oppure offerte al rialzo rispetto alla base gara.

Si prenderanno in considerazione fino a due cifre decimali dopo la virgola. 

Sezione 6: AGGIUDICAZIONE PROVVISORIA, VALUTAZIONE ANOMALIA E
VERIFICA REQUISITI

L'appalto sarà aggiudicato anche in caso di presentazione di una sola offerta valida purché ritenuta
congrua  e  conveniente.  L’aggiudicazione  sarà  disposta  in  favore  dell’impresa  che  avrà  ottenuto  il
punteggio più alto applicando le regole di cui all'allegato “B” denominato “Criteri aggiudicazione”. In
caso di parità di punteggio totale tra due o più concorrenti,  verrà preferito il  concorrente che avrà
presentato il  punteggio più alto nell'elemento 3 “Corrispettivo annuo sull'ordinativo informatico”; a
parità anche di questo punteggio, si procederà con l'estrazione a sorte.
Stante la particolarità del servizio (servizio finanziario), e considerando che l'offerta presentata è solo di
tipo economico, non si procederà al calcolo dell'anomalia secondo quanto previsto dall'art. 97 comma 3
del D.Lgs. 50/2016. Resta inteso che la stazione appaltante si riserva di chiedere chiarimenti ai sensi del
comma 6 del medesimo art. 97. 
In tal caso la stazione appaltante procederà a richiedere per iscritto le giustificazioni al concorrente. La
valutazione degli elementi portati a giustificazione dell’offerta, si svolgerà in una o più sedute riservate.
In seguito all’aggiudicazione provvisoria,  si procederà alla verifica dei requisiti  generali e speciali  nei
confronti dell’aggiudicatario provvisorio. In caso di mancato possesso dei requisiti generali la stazione
appaltante procederà:
- alla revoca dell’aggiudicazione a favore del concorrente;
- alla segnalazione del fatto all’ANAC;
- se del caso, alla segnalazione all’autorità giudiziaria.
La  verifica  di  cui  sopra  potrà  effettuarsi  anche  in  pendenza  della  eventuale  verifica  dell’anomalia
dell’offerta.
La stazione appaltante si riserva altresì a suo insindacabile giudizio di annullare o revocare la procedura
di  gara,  dar  corso  o  meno  alle  operazioni  di  gara,  aggiudicare  o  meno  l’appalto,  senza  che  si
costituiscano diritti e risarcimenti di sorta a favore dei partecipanti.

4  Si  fa  presente  che i  costi  della  sicurezza qui richiesti  non sono i  costi  interferenziali,  ma sono i  costi  propri
dell’impresa  che  in  via  autonoma  sostiene  per  l’esecuzione  dell’appalto  (a  titolo  esemplificativo:  i  costi  che
eventualmente la ditta deve sostenere per i corsi di formazione; per l’acquisto di DPI etc.)
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Sezione 7: STIPULAZIONE DEL CONTRATTO

Ai sensi dell’art. 32 comma 9 del D. Lgs. 50/2016, si procederà alla stipulazione del contratto non oltre
90 gg.

Il  contratto  sarà  stipulato  in  forma  di  scrittura  privata  con  sottoscrizione  digitale.  Il  costo
indicativamente è di € 250,00.
Le  spese  contrattuali  tutte  saranno  a  carico  dell’aggiudicatario,  il  quale  dovrà  presentare  tutta  la
documentazione necessaria ai fini della stipulazione che l’amministrazione provvederà a richiedere.
L’aggiudicatario verrà invitato a presentare tutta la documentazione necessaria per la stipulazione del
contratto. 
L’aggiudicazione si intende immediatamente vincolante per la Società aggiudicataria.

NOTA BENE 7: Ai sensi dell’art. 34, comma 35, del DL 179/2012 (convertito in legge 221/2012), e
art.  216  comma  11  del  D.Lgs.  50/2016,  l’aggiudicatario  dovrà  rimborsare  all’amministrazione
appaltante le spese sostenute per la pubblicazione del bando di gara e dell’esito della procedura, entro
60 giorni dall’aggiudicazione definitiva. Indicativamente la somma da rimborsare è di € 1.300,00 oltre
IVA. La somma definitiva verrà comunicata successivamente.

Sezione 8: DIRETTIVA RICORSI

DIRETTIVA RICORSI. ELEZIONE DI DOMICILIO
Ai  sensi  del  D.Lgs.  53/2010,  decreto  che  ha  recepito  e  dato  attuazione  alla  cd.  direttiva  ricorsi
(2007/66/CE),  ciascun concorrente è obbligato ad eleggere domicilio  per le  comunicazioni  relative
all’esito della presente procedura. Ciò premesso, il concorrente dovrà indicare l’indirizzo presso il quale
vorrà ricevere le comunicazioni relative alla gara esperita. Ai sensi dell’art.76 del Codice dei Contratti, il
concorrente quindi dovrà indicare:

□ il proprio indirizzo di PEC;
□ il proprio indirizzo di posta elettronica;
□ il numero di fax.

Resta  inteso  che  la  stazione  appaltante  procederà  ad  effettuare  le  comunicazioni  in  merito
all’aggiudicazione definitiva, alle esclusioni e tutte le altre comunicazioni previste dall'art. 76 del Codice
dei Contratti, con le seguenti modalità:

1. in via principale verrà utilizzata la PEC, quindi la trasmissione con questa modalità escluderà da
parte della stazione appaltante qualsiasi altra modalità alternativa di invio, oppure attraverso il
sistema START;

2. in  via  subordinata,  e  sempre che non sia  stato indicato  l’indirizzo  di  PEC,  la  trasmissione
avverrà via mail fuori dal sistema START;

3. solo  in  via  residuale,  e  in  mancanza  dei  riferimenti  di  cui  ai  precedenti  punti  1  e  2,  le
comunicazioni di cui all’art. 76 del D.Lgs. 50/2016 verranno effettuate tramite fax.

Le  comunicazioni  in  merito  alla  gara  esperita,  a  prescindere  dal  mezzo  utilizzato,  avverranno  nel
medesimo giorno per tutti i concorrenti. 
In  caso  di  RTI/consorzio  di  qualunque  tipologia,  l’elezione  di  domicilio  e  le  comunicazioni  ivi
previste verranno effettuate unicamente nei confronti della capogruppo in caso di RTI, del consorzio
in caso di consorzio di qualunque tipologia.

PROCEDURE DI RICORSO
Il concorrente potrà presentare ricorso: entro 30 giorni decorrenti dalla pubblicazione del bando di gara
per clausole impeditive della partecipazione; entro 30 giorni dal ricevimento della comunicazione di
esclusione; contro gli atti della procedura di gara entro 30 (trenta) giorni decorrenti dal ricevimento
della  comunicazione  dell’aggiudicazione  definitiva  (si  veda  paragrafo  precedente)  al  Tribunale
Amministrativo Regionale di Firenze. 

 0573.771.214  –   0573.775.053
  • mail  attivitanegoziali  @comune.quarrata.pt.it • PEC comune.quarrata  @postacert.toscana.it

•  www.comune.quarrata.pt.it
Pag. 11

mailto:attivitanegoziali@comune.quarrata.pt.it
http://www.comune.montecatini-terme.pt.it/
mailto:comune.quarrata@postacert.toscana.it
mailto:comune.quarrata@postacert.toscana.it
mailto:attivitanegoziali@comune.quarrata.pt.it


Sezione 9: DIRITTO DI ACCESSO

Ai sensi dell'art. 53 del D.Lgs. 50/2016, è consentito l’accesso agli atti della procedura. Considerando
che la partecipazione ad una procedura aperta, e pubblica, implica necessariamente accettazione a che le
informazioni riguardanti l’impresa e i soggetti dell’impresa siano visibili anche ad altri, sarà onere del
concorrente  indicare  quali  dati,  e/o informazioni,  e/o documenti,  e/o giustificazioni  e/o elementi
tecnici presentati costituiscono segreto industriale o aziendale (tecnico e/o commerciale) per i quali non
sia possibile consentire l’accesso. Ai sensi dell’art. 53 comma 5 lett. a) del Codice dei Contratti, occorre
che il concorrente indichi con dichiarazione motivata e comprovata i dati sottratti dall’accesso. Quindi:

- è onere del concorrente indicare espressamente e puntualmente i documenti e/o i dati che si
vuole sottrarre dall’accesso;

- è onere del concorrente motivare il perché si nega il consenso all’accesso (motivazione che non
potrà essere generica, né superficiale);

- è onere del concorrente comprovare con adeguata documentazione quanto sostenuto sopra;
- la  documentazione  ivi  richiamata  potrà  essere  allegata  nella  sezione  “Documentazione

Amministrativa aggiuntiva”
Trattandosi di una dichiarazione meramente eventuale, la cui assenza non pregiudica la partecipazione
alla procedura di gara, i fac simile predisposti dalla stazione appaltante non contengono alcun cenno a
questa  dichiarazione.  Sarà  onere  del  concorrente  allegare  la  dichiarazione  unitamente  ai  documenti
comprovanti i dati sottratti all'accesso.
Resta inteso che la mancata indicazione di alcunché, così come una motivazione generica o l’assenza di
documentazione  comprovante  il  rifiuto  all’accesso,  mancanze  tali  da  non  consentire  alla  Stazione
Appaltante  una  valutazione  seria  degli  interessi  contrapposti  in  gioco,  considerando  che,  in  linea
generale, il diritto di accesso prevale sul diritto alla riservatezza, tutto ciò legittimerà la PA a fornire al
richiedente l’accesso ai dati.

Sezione 10: NORME E AVVERTENZE

a)  CLAUSOLA  “CONSIP”.  Alla  data  di  pubblicazione  del  Bando  il  RUP  ha  verificato  che  al
momento  dell’indizione  della  presente  procedura,  non  risultano  attive  convenzioni  Consip  per
l’erogazione del predetto servizio. Tuttavia, ai sensi dell’art.  1 del DL 95/2012, convertito in Legge
135/2012, laddove nel corso della procedura stessa e dell’esecuzione del contratto, la società Consip
dovesse attivare convenzioni per l’erogazione del servizio con corrispettivi inferiori a quelli risultanti
dalla presente gara, l’aggiudicatario dovrà adeguare i prezzi a quelli praticati dalle convenzioni Consip a
pena di risoluzione immediata del contratto stipulato;
b) non saranno ammesse  alla  gara offerte condizionate,  o  espresse in  modo indeterminato,  o con
riferimento ad offerta relativa ad altro appalto, o offerte in aumento, offerte parziali; non si farà luogo a
miglioria, né sarà consentita in sede di gara la presentazione di altra offerta;
c) le  dichiarazioni  sostitutive  /DGUE,  per  poter  essere  ritenute  valide,  dovranno  essere  rese  e
sottoscritte digitalmente dal soggetto dichiarante, sotto la sua personale responsabilità. Si prega di porre
particolare attenzione alle dichiarazioni che contengono  più opzioni (da barrare e/o da selezionare):
nel caso infatti che nessuna opzione venga barrata/selezionata e non si possa dedurre in altro modo la
volontà del sottoscrittore, oppure in caso vengano barrate/selezionate più opzioni per la medesima
dichiarazione tale da generare contraddizione, la stessa si intenderà come NON apposta;
d) nell’ipotesi  in cui l’impresa abbia designato un procuratore a presentare e sottoscrivere l’offerta,
dovrà  essere  presentata  una  copia  scannerizzata  della  procura  stessa  inserita  nella  “documentazione
amministrativa aggiuntiva”;
e) in conformità a quanto disposto dall’art. 105, comma 1, del D. Lgs. 50/2016 non è consentita la
cessione, totale o parziale, ad altra impresa, del contratto d’appalto;
f) NON saranno ammesse varianti se non quelle relative agli elementi oggetto di valutazione; l’impresa
quindi  verrà  esclusa  e  dichiarata  l’inammissibilità  dell’offerta  laddove  si  apportino  modifiche  al
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CSA/convenzione o agli altri elaborati;
g) la  stazione  appaltante  si  riserva  la  facoltà  insindacabile  di  non  dar  luogo  alla  gara  stessa  o  di
prorogarne la data, senza che i concorrenti possano accampare alcuna pretesa al riguardo; la stazione
appaltante si riserva altresì di revocare o annullare la presente gara senza che i concorrenti possano
accampare alcuna pretesa al riguardo;
h) per  quanto  non previsto  negli  atti  di  gara,  si  fa  espresso richiamo a  tutte  le  norme di  legge e
regolamentari vigenti in materia di appalti;
i) le  prescrizioni  contenute  nel  presente  disciplinare  annullano  o  modificano  eventuali  diverse
prescrizioni contenute nel capitolato speciale;
l) in caso vi siano discordanze tra il contenuto dei documenti presentati, il concorrente potrà essere
chiamato a integrare o precisare quanto fornito;
m) in  caso  di  fallimento,  liquidazione  coatta  etc.  o  di  risoluzione  del  contratto  per  grave
inadempimento dell’originario appaltatore, oppure in caso di recesso, l’amministrazione si avvarrà della
facoltà di sostituzione prevista dall’art. 110 del D. Lgs. 50/2016;
n) il RUP potrà autorizzare, ai sensi dell’art. 32 comma 8 del D.Lgs. 50/2016, la consegna del servizio
prima della sottoscrizione del contratto;
o) la Stazione Appaltante mette a disposizione dei  concorrenti  dei  fac simile.  E’ onere tuttavia  del
concorrente aggiungere allegati o documentazione inerente laddove la compilazione dei modelli non sia
sufficiente per mancanza di spazio o per necessarie integrazioni; 
p) si specifica che la dimensione massima di ciascun file inserito nel sistema è pari a 40 MB; in caso di
file di dimensione maggiore è possibile inserire più file;
q) la presentazione delle offerte tramite il sistema è compiuta quando il concorrente visualizza un mes-
saggio del sistema che indica la conferma della corretta ricezione dell’offerta e l’orario della registrazio-
ne;
r) si specifica inoltre che in caso occorra apportare delle modifiche a documenti prodotti in automatico
dal sistema sulla base di form on line, è necessario ripetere la procedura di compilazione del form on
line ed ottenere un nuovo documento. Questa procedura si applica ad esempio all’offerta economica ed
alla domanda di partecipazione;
s) tutta la documentazione di gara e le offerte dovranno essere formulate dagli operatori economici e ri-
cevute dalla stazione appaltante esclusivamente per mezzo del Sistema START;
t) è vietato il subappalto, pena la risoluzione del contratto. Pertanto eventuale dichiarazione in tal
senso si intenderà come non apposta.

Sezione 11: INFORMAZIONI UTILI 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
Responsabile Unico del Procedimento: dott.ssa Bianca Sottosanti, Dirigente Area Risorse del Comune
di Quarrata;
Attività di supporto per la procedura di gara: dott.ssa Danila Bandaccari, responsabile servizio Affari
Generali ed Attività Negoziali del Comune di Quarrata.

TUTELA DEI DATI PERSONALI (D. Lgs. 30.06.2003 n. 196)
I dati personali forniti dai concorrenti, obbligatori per le finalità connesse alla presente procedura e per
l'eventuale successiva stipula e gestione del contratto, saranno trattati dagli Enti Locali conformemente
alle  disposizioni  del  D.  Lgs.  196/2003.  Le  imprese  concorrenti  e  gli  interessati  hanno  facoltà  di
esercitare i diritti previsti dall'art. 7 e ss. del decreto legislativo.
Responsabile del Trattamento: il Gestore del Sistema appalti telematici
Incaricati del trattamento: i dipendenti del comune di Quarrata e i dipendenti del Gestore del sistema
telematico
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PER EVENTUALI INFORMAZIONI/CHIARIMENTI: 
Le richieste  di  CHIARIMENTI  dovranno pervenire  esclusivamente per via  elettronica,  attraverso
l’apposita  sezione  “chiarimenti”,  nell’area  riservata  alla  presente  gara  all’indirizzo
https://start.e.toscana.it/rtrt/. 
In caso di indisponibilità oggettiva e momentanea del sistema telematico START, potrà essere utilizzata
la  PEC  oppure  potranno  essere  inoltrate  alla  seguente  mail:
attivitanegoziali@comune.quarrata.pistoia.it.
Per informazioni  di  natura tecnica/informatica  inerenti  le  modalità  di  presentazione dell’offerta  sul
sistema telematico di acquisto del Comune di Quarrata rivolgersi  alla Società  I-Faber al numero di
telefono 02-86838415, dalle 08.30 alle 18.00, dal lunedì al venerdì.

Quarrata, lì 13/10/2016

Il Responsabile del Servizio Affari Generali e
Attività Negoziali 

F.to dott.ssa Danila Bandaccari
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