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Servizio Pubblica Istruzione, Formazione e Trasporti Integrati 1

ALLE IMPRESE CHE HANNO MANIFESTATO
IL PROPRIO INTERESSE ALL’APPALTO

OGGETTO: PROCEDURA NEGOZIATA PREVIA MANIFESTAZIONE D’INTERESSE SVOLTA IN
MODALITA’” TELEMATICA PER L’APPALTO DI GARA PER LA FORNITURA DI MATERIALE DI PULIZIA,
CASALINGHI E PRODOTTI IGIENICO SANITARI PER IL SERVIZIO DI RISTORAZIONE SCOLASTICA E
PER IL NIDO D'INFANZIA DEL COMUNE DI QUARRATA

PERIODO 1° SETTEMBRE 2017 - 31 AGOSTO 2020

CIG: Z1D1F2AAF7

Il Comune di Quarrata intende procedere all’appalto per la fornitura di materiali di pulizia, casalinghi
e igienico sanitario per il servizio di ristorazione scolastica e per il nido d‘infanzia del Comune di
Quarrata per il periodo 1° settembre 2017 - 31 agosto 2020, secondo le indicazioni previste dal
capitolato speciale d'appalto e I’'elenco dei prodotti richiesti di cui all’allegato 1), attraverso invito alle
ditte che hanno manifestato il proprio interesse alla fornitura attraverso la partecipazione alla
manifestazione d’interesse indetta sulla Piattaforma START.

SEZIONE 1- INFORMAZIONI GENERALI

1.1 OGGETTO

Il presente appalto ha ad oggetto la fornitura di materiali di pulizia, casalinghi e igienico sanitario per
il servizio di ristorazione scolastica e per il nido d‘infanzia del Comune di Quarrata per il periodo 1°
settembre 2017 - 31 agosto 2020 , secondo le modalita specificate nel capitolato speciale
d’appalto e nelle quantita indicate nell’allegato 1).

1.2 STAZIONE APPALTANTE

Comune di Quarrata, via Vittorio Veneto 2, 51039. Telefono 0573/7710, fax 0573/775053, PEC
comune.quarrata@postacert.toscana.it

Responsabile unico del procedimento: Alessandro Landini

Informazioni sulla procedura di gara: Servizio Pubblica Istruzione attraverso la piattaforma START
nell'apposito spazio previsto.

1.3 IMPORTO DELL'APPALTO \
L'importo complessivo a base d’asta per la gestione del centro estivo € di € 26.000,00 (euro
ventitremila/00) oltre IVA di legge. Non sono ammesse offerte in aumento. Gli importi complessivi
sono da considerare al netto dell'IVA. Si precisa che gli oneri della sicurezza sono pari 0,00 (zero).

1.4 PROCEDURA E CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE. \
Il presente appalto € indetto mediante procedura negoziata preceduta da manifestazione d’interesse
di cui all’articolo 36 comma 2 lettera b) del D.Lgs. 50/2016 e sara affidato utilizzando il criterio del
prezzo piu basso ai sensi dell’art. 95 del D.Lgs n. 50/2016.

Non saranno ammesse, a pena di esclusione, offerte di importo in rialzo rispetto a quella di gara.
L'A.C. si riserva la facolta di procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida
sempre che sia ritenuta congrua e conveniente. L’Amministrazione inoltre si riserva la facolta di non
procedere all’aggiudicazione della fornitura, di sospendere, rinviare o annullare l'intero procedimento
senza che i concorrenti possano vantare pretesa alcuna.
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1.5 TERMINE PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE.
Per partecipare alla presente procedura, codesta Spett.le Ditta, entro e non oltre le ore 10,00 del

giorno _ Martedi 1° agosto 2017. dovra accedere alla procedura in oggetto identificandosi
all'indirizzo: https://start.e.toscana.it/rtrt/ ed inserire la documentazione di cui ai successivi punti.

1.6 CHIARIMENTI, INFORMAZIONI E COMUNICAZIONI

I partecipanti potranno richiedere informazioni e/o chiarimenti fino al 27 luglio 2017. Dette
richieste dovranno essere formulate attraverso l'apposita sezione “chiarimenti”, nell’area riservata
alla presente gara, all’'indirizzo: https://start.e.toscana.it/rtrt/. Attraverso lo stesso mezzo il Comune
provvedera a fornire le risposte.

Tutte le comunicazioni previste dalle normative - ivi comprese quelle relative ad esclusioni,
aggiudicazioni, ecc. — verranno effettuate per via elettronica mediante la piattaforma telematica
START.

Attenzione: il sistema telematico utilizza la casella di posta elettronica presente sul sistema (e/o
eventualmente anche l'indirizzo PEC) per inviare tutti i messaggi di posta elettronica. I concorrenti
sono tenuti a controllare che le mail inviate dal sistema non vengano respinte né trattate come
Spam dal proprio sistema di posta elettronica.

Per informazioni sul funzionamento della piattaforma START contattare il gestore I-Faber tel
02/86838415-38 o all’indirizzo di posta elettronica infopleide@i-faber.com

SEZIONE 2 - REQUISITI DI PARTECIPAZIONE
I partecipanti alla procedura dovranno dichiarare tramite I'apposita modulistica on line il possesso
dei seguenti requisiti.

A. REQUISITI GENERALI

- Risultino iscritte al Registro delle Imprese tenuto dalla C.C.I.A.A. con oggetto sociale compatibile
con il servizio oggetto della presente gara (quindi servizi educativi e di ristorazione collettiva
scolastica), e/o iscritte all’Albo Regionale delle Cooperative sociali istituito ai sensi della L. 381/1991
(sez. A o C), o ad analogo registro dello Stato aderente all’'U.E. per I'attivita cui si riferisce |'appalto
avente ad oggetto la gestione di servizi socio educativi, oppure altro operatore con attivita risultante
dallo statuto e/o dall'atto costitutivo compatibile con il servizio in oggetto;

- Non siano escluse in base a quanto previsto dall’art. 80 del D. Lgs. 50/2016;

- Non aver concluso contratti di lavoro subordinato o conferito incarichi professionali in violazione del
divieto di cui all’articolo 53, comma 16-ter del D. Lgs. n. 165/2001 con dipendenti del Comune di
Quarrata che, negli ultimi tre anni di servizio, hanno esercitato poteri autoritativi o negoziali o ha
concluso contratti di lavoro subordinato o conferito incarichi professionali a detti dipendenti
successivamente ad un triennio dalla loro cessazione dal servizio presso il citato Comune;

- essere a conoscenza che gli obblighi di condotta previsti dal D.P.R. 62/2013 “Regolamento recante
il Codice di Comportamento dei dipendenti pubblici, a norma dell’art. 54 del Decreto Legislativo 30
marzo n. 165” e dal Codice di comportamento comunale trovano applicazione nei propri confronti e
nei riguardi dei propri collaboratori;

- aver preso integrale e accurata visione della presente lettera di invito, del Capitolato speciale di
appalto e dei suoi allegati e di accettare tutte le clausole e prescrizioni ivi contenute.
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SEZIONE 3 - DICHIARAZIONI, DOCUMENTI E MODALITA’ DI PRESENTAZIONE
DELL'OFFERTA

Le imprese invitate dovranno inserire nel sistema telematico, nello spazio relativo alla procedura in
oggetto, entro e non oltre il termine perentorio indicato al precedente punto 1.5 |la seguente
documentazione:

DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA, come elencata alla successiva sezione 4;
OFFERTA ECONOMICA di cui alla successiva sezione 6.

SEZIONE 4 - DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

4.1 Domanda di partecipazione e dichiarazione sostitutiva generata automaticamente dal
sistema.

La Domanda di partecipazione recante le dichiarazioni sostitutive di certificazione o di atto notorio da
rendere ai sensi del D.P.R. 445/2000 viene generata automaticamente dal sistema telematico in se-
guito all'imputazione dei dati richiesti nei form on line.

ATTENZIONE: la medesima dovra essere firmata digitalmente dal titolare o legale rappresentante o
procuratore dellimpresa concorrente. In caso si procuratore, dovra essere inserita nello spazio “Do-
cumentazione amministrativa aggiuntiva” una copia scannerizzata della procura stessa.

Il concorrente, dopo aver effettuato I'accesso al sistema START nei termini e con le modalita sopra
precisate dovra:

- Accedere allo spazio dedicato alla gara sul sistema telematico;

- Compilare il form on line;

- Scaricare sul proprio pc il documento “domanda di partecipazione”;

- Firmare digitalmente il documento “domanda di partecipazione” senza apportare modifiche;

- Inserire nel sistema il documento “domanda di partecipazione”.

La domanda di cui al presente paragrafo 4.1, dovra essere presentata in caso di RTI da ciascuna
impresa componente il raggruppamento.

4.2 Dichiarazioni ex art. 80 D.Lgs. 50/2016 e altre dichiarazioni.

Tutti i concorrenti dovranno rendere le dichiarazioni contenute nell'allegato 1) relative ai requisiti
generali richiesti dall’art. 80 del D.Lgs. 50/2016.

ATTENZIONE.

-I'allegato deve essere compilato e firmato digitalmente dall'operatore. Tale dichiarazione deve
essere inserita nell’apposito spazio denominato “personale impiegato” predisposto sul sistema
telematico a cura del legale rappresentante o procuratore dell’operatore economico abilitato ad
operare sul sistema telematico START

4.3 Ulteriore documentazione amministrativa

Il concorrente potra allegare ulteriore documentazione (es. provvedimenti di condanna subiti, le mi-
sure di dissociazione adottate, certificato di qualita, procure, altro) inserendola nella sezione “Docu-
mentazione amministrativa aggiuntiva”.

4.4 Raggruppamento temporaneo di imprese (ex art. 45 d. Igs. 50/2016)

In caso di partecipazione alla procedura dei soggetti sopra indicati si ricorda che tutti i requisiti
generali e speciali devono essere posseduti da tutte le imprese costituenti il raggruppamento.

L'operatore economico invitato in forma singola potra partecipare alla procedura in raggruppamento
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purché il medesimo operatore assuma la qualifica di capogruppo.

Qualora partecipino alla gara RTI ancora NON costituiti, dovranno essere prodotti:
dichiarazione contenente l'individuazione della Societa Capogruppo; le categorie di servizio
assunte da ciascuno.

- ciascun componente del raggruppamento dovra altresi presentare la domanda di
partecipazione creata automaticamente dal sistema START di cui al paragrafo 4.1) della
presente lettera di invito; pertanto il presente modello dovra essere presentato e sottoscritto
digitalmente da tutti i soggetti che costituiranno il raggruppamento;

- ciascuna soggetto costituente il raggruppamento dovra inoltre presentare quanto richiesto al
punto 4.2) e 4.3);

- Le offerte economiche dovranno essere sottoscritte dai legali rappresentanti di tutti i soggetti
che costituiranno il raggruppamento e contenere I'impegno che, in caso di aggiudicazione, le
stesse conferiranno mandato collettivo speciale con rappresentanza allimpresa individuata
come capogruppo la quale stipulera il contratto in nome e per conto proprio e delle mandanti.
Quest'ultima clausola & generata automaticamente dal sistema in sede di redazione
dell'offerta economica.

Si fa presente che l'inserimento a sistema di tutti i documenti richiesti avviene ad opera e
a cura del soggetto individuato come capogruppo.

NOTA BENE: E' fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla gara in piu di un’associazione
temporanea, ovvero di partecipare in forma individuale quando abbia partecipato al medesimo
I'associazione temporanea. L'inosservanza di tale regola comportera l'esclusione dalla gara sia
dell’RTI che dell'impresa individuale.

SEZIONE 5 -ALTRE DISPOSIZIONI
5.1 DISPOSIZIONI EX ART. 83 COMMA 9 DEL D.LGS.50/2016.

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda possono essere sanate attraverso la
procedura di soccorso istruttorio di cui al comma 9 dell’art. 83 del D.Lgs. 50/2016. In particolare, la
mancanza, l'incompletezza e ogni altra irregolarita essenziale degli elementi con esclusione di quelle
afferenti all'offerta economica.

In tal caso, il RUP assegna al concorrente un termine, non superiore a dieci giorni, perché siano
rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicandone il contenuto e i soggetti che le
devono rendere.

La stazione appaltante, valutando caso per caso a seconda dell'ipotesi concretamente verificatasi,
potra decidere di chiedere altre regolarizzazioni oltre a quelle tipizzate negli atti di gara.

In caso di inutile decorso del termine di regolarizzazione, il concorrente € escluso dalla gara.

5.2 OFFERTE. Le offerte pervenute non possono essere ritirate e non € consentita in sede di gara la
presentazione di altra offerta. E' ammesso l'invio entro i termini di scadenza di una seconda offerta
sostitutiva della prima;

5.3 MOTIVI DI NON ABILITAZIONE E CAUSE DI ESCLUSIONE. Determina esclusione dalla
partecipazione alla gara:
1)l'offerta pervenuta oltre l‘orario ed il termine perentorio indicato sopra o non risulti pervenuta
sul sistema telematico nel termine suddetto;
2)offerte condizionate o espresse in modo indeterminato o incompleto, ovvero riferite ad offerta
relativa ad altra procedura.
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SEZIONE 6 — OFFERTA ECONOMICA

Per presentare |'offerta economica il concorrente dovra:

- accedere allo spazio dedicato alla gara sul sistema telematico;

- compilare il form on line “offerta economica” indicando |'offerta;

- scaricare sul proprio pc il documento “offerta economica” generato dal sistema;

- firmare digitalmente il documento “offerta economica” generato dal sistema, senza apporre
ulteriori modifiche;

- inserire nel sistema il documento “offerta economica” firmato digitalmente nell’apposito spazio
previsto dalla piattaforma;

- scaricare sul proprio pc il documento Allegato 1) “dettaglio offerta economica” predisposto da
questa Stazione Appaltante;

- compilare il documento Allegato 1) “dettaglio offerta economica” indicando le voci richieste;

- firmare digitalmente detto documento;

- inserire nel sistema il documento Allegato 1) “dettaglio offerta economica” firmato
digitalmente nell’apposito spazio previsto dalla piattaforma.

Oneri per la sicurezza afferenti I'impresa

NOTA BENE: All'interno del form on-line dell'offerta economica & previsto un campo per
I'indicazione degli oneri per la sicurezza afferenti I'impresa. Tale campo €& impostato
automaticamente dal sistema.

I costi della sicurezza qui richiesti non sono i costi interferenziali, ma sono i costi propri dell'impresa
che in via autonoma sostiene per l'esecuzione dell’appalto (a titolo esemplificativo: i costi che
eventualmente la ditta deve sostenere per i corsi di formazione; per I'acquisto di DPI etc.)

Il documento “offerta economica” creato dal sistema dovra essere sottoscritto digitalmente dal
legale rappresentante dell'impresa concorrente. In caso di RTI/consorzio ordinario ancora da
costituire (art. 45 comma 1 lett. d) ed e) del Codice dei Contratti) da tutte le imprese. I documenti
di offerta dovranno poi essere inseriti nello spazio telematico predisposto su START.

Dovra inoltre essere compilato l'allegato 1), indicando per ciascun prodotto specificato il prezzo
unitario e il prezzo totale in base alle quantita riportate. Nello stesso allegato dovra essere indicato
anche il referente responsabile per gestione delle forniture a cui questo servizio fara riferimento per
qualsiasi comunicazione.

In caso di discordanza tra il corrispettivo inserito nel form on line e quanto inserito nell’allegato 1)
prevarra il valore complessivo inserito nel form on line;

ATTENZIONE: a garanzia della serieta dell'offerta e della sua paternita, la _mancanza della

sottoscrizione digitale comportera I'esclusione dalla gara, senza possibilita di integrazione.
Sono escluse altresi le offerte condizionate o espresse in modo indeterminato o incompleto, ovvero

riferita ad altra gara.
In caso di offerte uguali si procedera con sorteggio pubblico.

SEZIONE 7 - AGGIUDICAZIONE, CAUZIONE E VERIFICA REQUISITI

7.1 Aggiudicazione e contratto.
L'appalto sara aggiudicato anche in caso di presentazione di una sola offerta valida purché ritenuta
congrua e conveniente. La stazione appaltante si riserva il diritto di chiedere integrazioni o
giustificazioni all’'offerta presentata.
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A seguito della proposta di aggiudicazione si procedera alla verifica dei requisiti generali dichiarati in
sede di gara.
L'aggiudicazione definitiva avverra con determinazione del R.U.P. a seguito dell’esito positivo delle
verifiche. L'aggiudicazione si intende immediatamente vincolante per la Societa aggiudicataria.
Il contratto verra sottoscritto nella forma dello scambio di corrispondenza ai sensi dell'art. 32 comma
14 del D.Lgs. 50/2016.

7.2 CAUZIONE DEFINITIVA

A garanzia degli esatti adempimenti contrattuali, I'aggiudicatario & tenuto a presentare la cauzione
definitiva. La cauzione definitiva € stabilita con le modalita previste all’art. 103 del D. Lgs. 50/2016
nella misura del 10% dell'importo contrattuale e la stessa deve essere pud essere in contanti,
bancaria o assicurativa o rilasciata dagli intermediari finanziari iscritti nell’elenco speciale di cui
all’articolo 106 del decreto legislativo 1 settembre 1993 n. 385, che svolgono in via esclusiva o
prevalente attivita di rilascio di garanzie, a ci¢ autorizzati dal Ministero dell’economia e delle finanze.
In caso di costituzione della garanzia in contanti, il deposito dovra essere effettuato, ai sensi dell’art.
93 del D.Lgs. 50/2016 presso la Cassa di Risparmio di Pistoia e della Lucchesia - Ag. di Quarrata -
Tesoriere del Comune di Quarrata, riportando in causale, la dicitura "Cauzione definitiva per gara
d‘appalto per la fornitura di materiali di pulizia, casalinghi e igienico sanitario per il servizio di
ristorazione scolastica e per il nido d’infanzia del comune di quarrata per il periodo 1° settembre
2017 - 31 agosto 2020”

La garanzia deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del
debitore principale nonché l'operativita della garanzia medesima entro 15 giorni a semplice richiesta
scritta della stazione appaltante.

La cauzione sara restituita soltanto ad approvazione del certificato di regolare prestazione e dopo
ultimata e liquidata ogni ragione contabile, pertanto, la garanzia deve essere prestata fino ad
almeno 60 giorni dopo la conclusione del rapporto contrattuale..

La mancata costituzione della garanzia di cui all’art. 103 del D. Lgs. 50/2016 determina la
decadenza dell’affidamento e I'aggiudicazione dell’appalto al concorrente che segue nella
graduatoria.

Le spese contrattuali tutte saranno a carico dell’aggiudicatario, il quale dovra presentare tutta la
documentazione necessaria ai fini della stipulazione che I'A.C. provvedera a richiedere. Si specifica
che la mancata presentazione della documentazione richiesta entro il termine perentorio
eventualmente indicato, comportera la dichiarazione di decadenza dell'aggiudicazione e la
segnalazione all’ANAC.

Ai sensi dell’art. 32 comma 10 lettera b) del D.Lgs. 50/2016, la presente procedura non € soggetta
all'applicazione del termine dilatorio per la stipula del contratto.

7.3 Norme e avvertenze.

La Stazione Appaltante mette a disposizione dei concorrenti dei fac simile. E’ onere tuttavia del
concorrente aggiungere allegati o documentazione inerente laddove la compilazione dei modelli non
sia sufficiente per mancanza di spazio o per necessarie integrazioni. Si specifica che la dimensione
massima di ciascun file inserito nel sistema & pari a 40 MB; in caso di file di dimensione maggiore &
possibile inserire piu file.

La presentazione delle offerte tramite il sistema & compiuta quando il concorrente visualizza un
messaggio del sistema che indica la conferma della corretta ricezione dell’offerta e l'orario della
registrazione.

Si specifica inoltre che in caso occorra apportare delle modifiche a documenti prodotti in automatico
dal sistema sulla base di form on line, & necessario ripetere la procedura di compilazione del form on
line ed ottenere un nuovo documento. Questa procedura si applica ad esempio all’offerta economica
ed alla domanda di partecipazione. Tutta la documentazione di gara e le offerte dovranno essere
formulate dagli operatori economici e ricevute dalla stazione appaltante esclusivamente per mezzo
del Sistema START.
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L'A.C. si riserva la facolta di procedere anche in presenza di una sola offerta valida sempre che sia
ritenuta congrua e conveniente.
Non & possibile presentare offerte modificative o integrative di offerta gia presentate.
La presentazione dell’offerta costituisce accettazione incondizionata delle clausole contenute nella
documentazione di gara con rinuncia ad ogni eccezione.
L'’Amministrazione si riserva la facolta di non dare luogo alla gara o di prorogarne la data ove lo
richiedano motivate esigenze, senza che i concorrenti possano avanzare alcuna pretesa al riguardo.
L'’Amministrazione ha facolta di non procedere all’'aggiudicazione definitiva se nessuna offerta risulti
conveniente o idonea in relazione all'oggetto del contratto.

7.4 Documento unico di valutazione dei rischi

Per l'espletamento del presente appalto, non si rilevano rischi interferenti al fine di adottare le
relative misure di sicurezza, per cui non € necessario redigere il DUVRI e non sussistono, di
conseguenza, costi della sicurezza.

7.5 Responsabile designato dall’appaltatore

L'appaltatore dovra indicare la persona fisica designata come Responsabile rappresentante
dell'Impresa, che si rendera disponibile in qualita di referente nei confronti dell’Amministrazione per
tutto quanto attiene allo svolgimento della fornitura oggetto del presente appalto.

7.6 Informativa ai sensi del d.lgs. 196/2003:

La stazione appaltante informa che i dati forniti dai concorrenti obbligatori per le finalita connesse
alla gara saranno trattati conformemente alle disposizioni del D.Lgs. 196/2003 e saranno comunicati
a terzi solo per motivi inerenti la gara stessa.

7.7 responsabile del procedimento

Responsabile unico del procedimento: Alessandro Landini.

Informazioni sulla procedura di gara: Servizio Pubblica istruzione, Formazione e Trasporti Integrati
0573771425

Email a.landini@comune.quarrata.pt.it - PEC comune.quarrata@postacert.toscana.it
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