
CITTA’ DI QUARRATA
Provincia di Pistoia

Servizio Affari Generali ed Attività Negoziali

Gara 12/2020

AVVISO  DI  MANIFESTAZIONE  DI  INTERESSE  PER  L’AFFIDAMENTO  RELATIVO 

ALL’ACCORDO QUADRO FINALIZZATO ALLA FORNITURA DI CARTA IN RISME, MISTA 

O VERGINE E RICICLATA PER  FOTOCOPIE, A RIDOTTO IMPATTO AMBIENTALE, PER 

STAMPANTI,  FAX  E  FOTOCOPIATRICI  AD  USO  DEGLI  UFFICI  DEL  COMUNE  DI 

QUARRATA.  PERIODO  DUE  ANNI,  CON  UNICO  OPERATORE,  UNICO  LOTTO CIG 

83154828D2

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO AFFARI GENERALI E ATTIVITÀ NEGOZIALI

In esecuzione della determinazione n. 422 del 26/05/2020 del responsabile del servizio Servizi 
Finanziari, viene indetta la procedura telematica in oggetto tramite la piattaforma START.

Questa Stazione Appaltante intende affidare la fornitura di carta per fotocopie, in risme, mista 
o  vergine  e  riciclata,  a  ridotto  impatto  ambientale,  per  stampanti,  fax  e  fotocopiatrici  da 
destinare agli uffici del Comune di Quarrata, per il loro ordinario funzionamento, così come 
meglio dettagliato nel CSA previa indizione di una procedura negoziata ai sensi  dell'art. 36 
comma 2 lett. a) del D.Lgs. 50/2016 per 2 anni. 

Con il presente Avviso non è indetta alcuna procedura di affidamento concorsuale e, pertanto, 
non sono previste graduatorie, attribuzione di  punteggi o altre classificazioni  di  merito. Le 
manifestazioni di interesse hanno il solo scopo di comunicare all’Amministrazione Comunale la 
disponibilità ad essere invitati a presentare l’offerta.
L’Ente si riserva pertanto la facoltà di sospendere, modificare o annullare la procedura relativa 
alla  presente  indagine  di  mercato,  senza  che  i  soggetti  che  si  siano  dichiarati  interessati 
possano avanzare, nemmeno a titolo risarcitorio, alcuna pretesa o diritto di sorta. 

1 – DESCRIZIONE DELL'APPALTO

L’oggetto dell’accordo quadro (art. 54 comma 3, del D.Lgs. 50/2016) consiste nella fornitura di 
carta per fotocopie, in risme, mista o vergine e riciclata secondo quanto meglio dettagliato nel 
CSA. CIG 83154828D2 ;

Il presente avviso non costituisce né un'offerta contrattuale né una sollecitazione a presentare 
offerta, ma è solo una indagine di mercato, non vincolante per l'Amministrazione Comunale di 
Quarrata, finalizzata a reperire sul mercato gli  operatori da invitare alla successiva fase di 
gara.

2 – STAZIONE APPALTANTE

Comune di Quarrata, via Vittorio Veneto 2, 51039. Telefono 0573/7710, fax 0573/775053, PEC 
comune.quarrata@postacert.toscana.it 

Responsabile del Procedimento: dott.ssa Michela Palmili, Servizi Finanziari ed Economato.

Responsabile della procedura di  gara: dott.ssa Danila Bandaccari,  responsabile  del  Servizio 
Affari Generali e Attività Negoziali

Via Vittorio Veneto n. 2 – Quarrata (PT)  0573/7710 -  0573/775053 www.comune.quarrata.pt.it
Servizio Attività Negoziali  0573 771225/26/45 e-mail: attivitanegoziali@comune.quarrata.pt.it

mailto:comune.quarrata@postacert.toscana.it


3 – DURATA DEL CONTRATTO

Il contratto avrà durata di 2 anni dalla stipula del contratto.
Per maggiori dettagli, si veda il CSA.

4 – IMPORTO DEL SERVIZIO ED IMPORTO A BASE D’ASTA

L’importo  stimato  dell’appalto ammonta  ad  €  9.900,00  (euro  novemilanovecento/00)  IVA 
esclusa, per l’intero periodo. Si precisa, che l’importo stimato della fornitura di euro 9.900,00 
oltre iva, è presunto e che, in caso di mancato esaurimento dello stesso, alla data di scadenza 
dell’accordo quadro, l’aggiudicatario non potrà vantare alcuna pretesa al riguardo.

Si  precisa che gli  oneri  per la  sicurezza sono pari  a 0 (zero)  in quanto trattasi  di  mera 
fornitura in assenza di interferenze.

Si fa altresì presente che è prevista la facoltà della stazione appaltante di modificare l’entità 
della fornitura fino al 50% del valore dell’accordo quadro, quindi per € 4.500,00 (art. 106 
comma 1 lett.e) del Codice dei Contratti).
L’appalto è finanziato con fondi ordinari del bilancio.

5 – PROCEDURA E CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

Indagine di mercato ai sensi dell’art. 36 comma 2 lettera a) del D. Lgs. 50/2016, previa pubbli-
cazione di manifestazione di interesse. 

Si precisa inoltre che l'Amministrazione Comunale procederà ad effettuare il sorteggio delle 
imprese da invitare, pari a 5, alla fase successiva laddove le manifestazioni di interesse fossero 
superiori a questo numero. Nell’ipotesi in cui le richieste fossero inferiori a 5 , verranno in ogni  
caso invitate solo ed unicamente le imprese che avranno manifestato interesse (anche se in 
numero inferiore).
Ai concorrenti ammessi alla fase successiva verrà richiesto di formulare la propria offerta.
L'appalto verrà aggiudicato sulla base del minor prezzo ai sensi dell’art. 95 c. 4 lett b) del 
D.Lgs  50/2016.  Verrà  preso  in  considerazione  il  maggior  ribasso  percentuale  offerto  da 
applicarsi ai prezzi unitari di riferimento ANAC meglio dettagliati nelle maschere di calcolo dei 
prezzi di riferimento allegate al CSA.

Si specifica che in questa prima fase gli operatori economici NON dovranno presentare 
alcuna offerta, ma solo inviare una manifestazione di interesse a partecipare alla 
gara.

6 – REQUISITI PER LA PARTECIPAZIONE

Possono chiedere di  essere invitati alla procedura negoziata i  soggetti  di  cui  all’art. 45 del 
Codice dei Contratti. I concorrenti dovranno possedere i seguenti requisiti.

A) requisiti generali ed in particolare:

1) requisiti di cui all'art. 80 D.Lgs. n. 50/2016;
2) iscrizione alla CCIAA nel Registro delle Imprese per attività analoga o simile a quella di 
gara;
3) non aver concluso contratti di lavoro subordinato o conferito incarichi professionali in viola-
zione del divieto di cui all’articolo 53, comma 16-ter del D. Lgs. n. 165/2001 con dipendenti del 
Comune di Quarrata che, negli ultimi tre anni di servizio, hanno esercitato poteri autoritativi o 
negoziali o ha concluso contratti di lavoro subordinato o conferito incarichi professionali a detti 
dipendenti successivamente ad un triennio dalla loro cessazione dal servizio presso il citato Co-
mune;

4) essere a conoscenza che gli obblighi di condotta previsti dal D.P.R. 62/2013 “Regolamento 
recante il Codice di Comportamento dei dipendenti pubblici, a norma dell’art. 54 del Decreto 
Legislativo 30 marzo n. 165” e dal Codice di comportamento comunale trovano applicazione 
nei propri confronti e nei riguardi dei propri collaboratori.
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7 – TERMINE DI PRESENTAZIONE DELLA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE

Gli interessati dovranno manifestare l'interesse a partecipare alla successiva fase entro e non 
oltre le ore 10,00 del 08/06/2020 previo accesso alla procedura in oggetto identificandosi 
all’indirizzo: https://start.toscana.it.

8 - RICHIESTA DI CHIARIMENTI DA PARTE DEGLI OPERATORI ECONOMICI

Le  eventuali  richieste  di  chiarimenti  relative  alla  procedura,  dovranno  essere  formulate 
attraverso l’apposita sezione “chiarimenti”, nell’area riservata alla presente gara, all’indirizzo: 
https://start.toscana.it. Attraverso lo stesso mezzo il Comune provvederà a fornire le risposte.

9 - MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE

Per poter manifestare l'interesse a partecipare, l’operatore dovrà presentare apposita richiesta 
di essere invitato. Pertanto dovrà firmare digitalmente e allegare a sistema una manifestazione 
di interesse. Per facilitare il lavoro degli operatori, la stazione appaltante mette a disposizione 
un fac simile  (Istanza di invito), che potrà essere scaricato, completato con le informazioni 
dell’impresa, firmato digitalmente e allegato a sistema.

Non  sono  ammesse  candidature  aggiuntive  o  sostitutive  pervenute  dopo  la  scadenza  del 
termine di ricezione indicato nel presente Avviso.

10 - FASE SUCCESSIVA DI INVIO LETTERA INVITO E PRESENTAZIONE OFFERTA

In esito alla ricezione delle manifestazioni di interesse, si procederà al sorteggio effettuato 
dalla  piattaforma, ed all’invio -  solo ed esclusivamente a mezzo del portale START - della 
lettera d’invito a presentare l’offerta e di tutta la documentazione complementare a ciascun 
operatore economico sorteggiato.

Ai soggetti invitati verrà resa disponibile sul portale START tutta la documentazione necessaria. 

Il soggetto aggiudicatario si obbligherà ad accettare tutte le condizioni previste dal CSA per il 
servizio oggetto dell’appalto.

11 - ALTRE INFORMAZIONI 

a) l’Amministrazione comunale si riserva il diritto di revocare in qualsiasi momento la presente 
procedura senza che possa essere avanzata alcuna pretesa da parte di concorrenti o comunque 
interessati;
b) non sono ammesse candidature aggiuntive o sostitutive pervenute dopo la scadenza del 
termine di ricezione indicato nel presente avviso;

c)  la  fase  di  manifestazione  di  interesse  e  la  successiva  di  presentazione  dell’offerta  si 
svolgeranno esclusivamente in modalità telematica: non verranno accettate offerte pervenute 
fuori il sistema START, e pertanto le imprese verranno escluse;

d) Tutela dei dati personali (D.Lgs. 196/2003): i dati personali forniti dai concorrenti saranno 
trattati dall’ente conformemente alle disposizioni del D.Lgs. 196/2003. Le imprese concorrenti 
e gli interessati hanno facoltà di esercitare i diritti previsti dall’art. 7 della legge stessa;

Attenzione: il sistema telematico utilizza la casella di posta elettronica presente sul sistema 
(e/o eventualmente anche l’indirizzo PEC) per inviare tutti i messaggi di posta elettronica. I 
concorrenti sono tenuti a controllare che le mail inviate dal sistema non vengano respinte né 
trattate come Spam dal proprio sistema di posta elettronica. In caso di problemi tecnici tempo-
ranei nell’utilizzo della piattaforma, i medesimi dovranno essere tempestivamente segnalati al 
gestore della piattaforma e per conoscenza alla stazione appaltante. 

Per supporto nell'utilizzo della piattaforma degli acquisti online potete chiamare il seguente 
numero telefonico 0810084010 e/o scrivere all’indirizzo mail Start.OE@PA.i-faber.c om 

Quarrata, 27/05/2020

Il Responsabile del Servizio Affari 
Generali e Attività Negoziali
Dott.ssa Danila Bandaccari
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