
CITTA’ DI QUARRATA
Provincia di Pistoia

Servizio Affari Generali ed Attività Negoziali

Gara 2/2019

AVVISO PER PROCEDURA NEGOZIATA PER LA GESTIONE "SPORTELLO 

INFORMATIVO E DI CONSULENZA LEGALE PER CITTADINI STRANIERI" 

PERIODO 01/07/2019 - 30/06/2022. CODICE CIG Z0D2645101 

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO AFFARI GENERALI E ATTIVITA’ NEGOZIALI

in esecuzione della determinazione n. 1173 in data 13/12/2018 del Responsabile dei Servizi 
Sociali, indice la seguente procedura telematica tramite la piattaforma START.
Con il presente Avviso non è indetta alcuna procedura di affidamento concorsuale e, pertanto, 
non sono previste graduatorie,  attribuzione di  punteggi o altre classificazioni  di  merito.  Le 
manifestazioni di interesse hanno il solo scopo di comunicare all’Amministrazione Comunale la 
disponibilità ad essere invitati a presentare l’offerta.
Si precisa che il presente avviso non vincola in alcun modo la scrivente Amministrazione. 
L’Ente si riserva pertanto la facoltà di sospendere, modificare o annullare la procedura relativa 
alla  presente  indagine  di  mercato,  senza  che  i  soggetti  che  si  siano  dichiarati  interessati 
possano avanzare, nemmeno a titolo risarcitorio, alcuna pretesa o diritto di sorta. 

1 – DESCRIZIONE DELL'APPALTO

L’appalto  ha per oggetto  la gestione dello  sportello  informativo e di  consulenza legale  per 
cittadini stranieri, attivato dal Servizio Sociale del Comune di Quarrata. Le attività e la tipologia 
delle  prestazioni  ricomprese  nel  servizio,  da  svolgersi  nei  luoghi,  nei  tempi  e  secondo  le 
modalità descritte dettagliatamente agli articoli 5 e 6 del Capitolato Speciale di Appalto, sono 
sostanzialmente riconducibili, a quelle sotto elencate:
- orientamento e informazione relativamente allo stato giuridico del cittadino straniero;
- consulenza legale;
- mediazione linguistica e interpretariato;
-  consulenza  agli  uffici  comunali  relativamente  alla  gestione  delle  pratiche  attinenti  alle 
normative che riguardano i cittadini comunitari e non comunitari.

2 – STAZIONE APPALTANTE

Comune di Quarrata, via Vittorio Veneto 2, 51039. Telefono 0573/7710, fax 0573/775053, PEC 
comune.quarrata@postacert.toscana.it 
Responsabile del Procedimento: dott.ssa Maria Alessandra Tofani, responsabile servizi Servizi 
Sociali.
Responsabile della procedura di gara: dott.ssa Danila Bandaccari responsabile Servizio Affari 
Generali e Attività Negoziali.

Via Vittorio Veneto n. 2 – Quarrata (PT)  0573/7710 -  0573/775053 www.comune.quarrata.pt.it
Servizio Attività Negoziali  0573 771225/26/45 e-mail: attivitanegoziali@comune.quarrata.pt.it
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3 – DURATA DEL CONTRATTO

Il contratto avrà durata dal 01/07/2019 al 30/06/2022.
La Stazione appaltante si riserva la facoltà di dare avvio all’esecuzione anticipata del contratto 
nelle more della stipula del contratto stesso.
Per maggiori dettagli, si veda il CSA.

4 – IMPORTO DEL SERVIZIO

L’importo dell’appalto ammonta ad € 39.000,00 (euro trentanovemila/00) IVA esclusa.
Si  precisa  che  per  il  servizio  oggetto  della  procedura  non  sono  configurabili  oneri  per  la 
sicurezza, né sono configurabili interferenze per cui non si procede alla redazione del DUVRI. 

5 – PROCEDURA E CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

Procedura negoziata ai sensi dell’art. 36 comma 2 lettera b) del D. Lgs. 50/2016 preceduta da 
avviso. 

L’appalto verrà aggiudicato sulla base del criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, 
ai sensi dell’art 95 comma 3 lettera a) (servizi sociali) del D. Lgs. 50/2016 come segue:

• offerta tecnica 70 punti;
• offerta economica 30 punti,

come meglio dettagliato nell’“Allegato B – Criteri di aggiudicazione” al Capitolato.

6 – REQUISITI PER LA PARTECIPAZIONE

I concorrenti dovranno possedere i seguenti requisiti.

6.A) Requisiti generali: 
6.1) assenza di cause di esclusione ex art. 80 D.Lgs. n. 50/2016;

6.2) iscrizione presso la competente CCIAA per le attività interessate dal bando e/o iscrizione a 
Registro Unico Nazionale del Terzo Settore, di cui al D.Lgs. 117/2017 o agli Albi regionali;

6.3) non aver concluso contratti di lavoro subordinato o conferito incarichi professionali in vio-
lazione del divieto di cui all’articolo 53, comma 16-ter del D. Lgs. n. 165/2001 con dipendenti 
del Comune di Quarrata che, negli ultimi tre anni di servizio, hanno esercitato poteri autoritati-
vi o negoziali o ha concluso contratti di lavoro subordinato o conferito incarichi professionali a 
detti dipendenti successivamente ad un triennio dalla loro cessazione dal servizio presso il cita-
to Comune;

6.4) essere a conoscenza che gli obblighi di condotta previsti dal D.P.R. 62/2013 “Regolamento 
recante il Codice di Comportamento dei dipendenti pubblici, a norma dell’art. 54 del Decreto 
Legislativo 30 marzo n. 165” e dal Codice di comportamento comunale trovano applicazione 
nei propri confronti e nei riguardi dei propri collaboratori.

6.B) Requisiti speciali (di idoneità professionale,    capacità economico-finazianziaria 
ecc)

6.5) aver espletato servizi analoghi negli ultimi tre anni antecedenti la data di pubblicazione del 
bando (2016/2017/2018) con continuità e con l’indicazione di importi, date (ovvero durata), 
destinatari.

I  concorrenti  dovranno  presentare  unitamente  alla  manifestazione  di  interesse  apposita 
dichiarazione con la quale attestano il  possesso dei requisiti  richiesti. A tal fine è possibile 
utilizzare l’“allegato n. 1 - dichiarazione”.

7 – MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE

Gli interessati dovranno manifestare l'interesse a partecipare alla successiva fase entro e non 
oltre  le  ore  10,00:00  del  22/02/2019 previo  accesso  alla  procedura  in  oggetto 
identificandosi all’indirizzo: https://start.toscana.it.
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8 - RICHIESTA DI CHIARIMENTI DA PARTE DEGLI OPERATORI ECONOMICI

Le  eventuali  richieste  di  chiarimenti  relative  alla  procedura,  dovranno  essere  formulate 
attraverso l’apposita sezione “chiarimenti”, nell’area riservata alla presente gara, all’indirizzo: 
https://start.toscana.it. Attraverso lo stesso mezzo il Comune provvederà a fornire le risposte.

9 - MODALITÀ PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE E DOCUMENTI DA PRODURRE

Per poter manifestare l'interesse a partecipare:
- i concorrenti già registrati dovranno accedere all'area riservata relativa all'avviso in oggetto e 
utilizzare l'apposita funzione presente sul sistema. Si comunica che in questa fase di gara è 
sufficiente  la  semplice  conferma  telematica  tramite  sistema  start  del  proprio  interesse  a 
partecipare alla gara in oggetto allegando la dichiarazione fac simile “dichiarazione” messo a 
disposizione  della  stazione  appaltante.  Il  concorrente,  dopo  aver  manifestato  interesse, 
riceverà  una  comunicazione  di  conferma  attraverso  il  sistema  START  all'indirizzo  di  posta 
elettronica indicato in sede di registrazione; gli operatori economici non registrati dovranno 
compilare la forma telematica presente sulla pagina contenente il dettaglio relativo al presente 
avviso. 
Non  sono  ammesse  candidature  aggiuntive  o  sostitutive  pervenute  dopo  la  scadenza  del 
termine di ricezione indicato nel presente Avviso.

10 - FASE SUCCESSIVA

In  esito  alla  ricezione  delle  manifestazioni  di  interesse  si  procederà  all’invio  -  solo  ed 
esclusivamente a mezzo del portale START - della lettera d’invito a presentare l’offerta e di 
tutta la documentazione complementare, a ciascun operatore.
Ai soggetti invitati verrà resa disponibile sul portale START tutta la documentazione necessaria. 
Il  soggetto  aggiudicatario  si  obbligherà ad accettare  tutte  le  condizioni  del  lavoro  oggetto 
dell’appalto. 

11 - ALTRE INFORMAZIONI 

a) l’Amministrazione comunale si riserva il diritto di revocare/annullare in qualsiasi momento la 
presente procedura senza che possa essere avanzata alcuna pretesa da parte di concorrenti o 
comunque interessati;
b) Non sono ammesse candidature aggiuntive o sostitutive pervenute dopo la scadenza del 
termine di ricezione indicato nel presente Avviso;

c)  la  fase  di  manifestazione  di  interesse  e  la  successiva  di  presentazione  dell’offerta  si 
svolgeranno esclusivamente in modalità telematica: non verranno accettate offerte pervenute 
fuori il sistema START, e pertanto le imprese verranno escluse;

d) Tutela dei dati personali (D.Lgs. 196/2003): i dati personali forniti dai concorrenti saranno 
trattati dall’ente conformemente alle disposizioni del D.Lgs. 196/2003. Le imprese concorrenti 
e gli interessati hanno facoltà di esercitare i diritti previsti dall’art. 7 della legge stessa;
e) per informazioni tecniche sulla piattaforma contattare Società I-Faber al numero di telefono 
0810084010, dalle  08.30  alle  18.30  dal  lunedì  al  venerdì  e/o  scrivere  all’indirizzo  mail 
Start.OE@PA.i-faber.com.

Quarrata, 08/02/2019

Il Responsabile del Servizio Affari 
Generali e Attività Negoziali
Dott.ssa Danila Bandaccari
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