
CITTA’ DI QUARRATA - PROVINCIA DI PISTOIA

Servizio Affari Generali e Attività Negoziali

* * * * * * * * * * * * * *

VERBALE DI GARA

* * * * * * * *  * * * * * *

INDAGINE DI MERCATO PER L’AFFIDAMENTO DELLA FORNITURA DI  CARTA 
IN  RISME,  MISTA  O  VERGINE  E  RICICLATA,  A  RIDOTTO  IMPATTO 
AMBIENTALE,  PER  STAMPANTI  E  FOTOCOPIATRICI  PER  LA  DURATA  DI 
ANNI DUE (GARA N. 1/2023)

L’anno duemilaventitre  (2023), il giorno  tre  (3) del mese di  febbraio (2), alle ore 

11.15 nella residenza municipale in Via Vittorio Veneto n. 2 a Quarrata (PT).

PREMESSO

1. Che con determinazione n. 46 del 23/01/2023 del servizio Servizio Finanziario 

ed Economato veniva attivata una indagine di mercato per procedere all’affida-

mento diretto della fornitura continuativa, per il periodo di due anni, con conse-

gna al piano, di carta per fotocopie in risme, mista o vergine e riciclata, a ridot-

to impatto ambientale, per stampanti,  fax e fotocopiatrici degli uffici e delle 

strutture comunali;

2. che con la suddetta determinazione veniva approvato il CSA, stabilendo di pro-

cedere alla scelta del contraente attraverso una indagine di mercato finalizzata 

all’affidamento diretto ex  art. 1, comma 2, lett. a) del D.L 76/2020, conv. in 

legge 120/2020, stabilendo altresì di procedere all’affidamento sulla base del 

prezzo più basso, e delegando il responsabile del Servizio Affari Generali e Atti-

vità Negoziali alla redazione degli atti di gara ed alla sua indizione;

3. che veniva anche stabilito di attivare procedura in modalità telematica previo 

utilizzo della piattaforma START messa a disposizione dalla Regione Toscana;

4. che con determinazione n. 48 del 23/01/2023 del Responsabile del Servizio Af-

fari Generali e Attività Negoziali, si approvava l’avviso di indagine di mercato 

per la procedura in oggetto;

5. che è stata data pubblicità all’avviso mediante pubblicazione sulla piattaforma 

START in data 23/01/2023, all’albo pretorio del Comune (rep. n.  100/2023) e 

sul profilo committente in data 23/01/2023, nonchè sulla piattaforma SITAT SA 

sempre in data 23/01/2023;

6. che le modalità e le condizioni erano stabilite nel sopraindicato avviso;

7. che sull’avviso di indagine era stata prevista come scadenza per la presentazione 

dei preventivi il giorno 3 febbraio 2023 alle ore 10:00;

QUANTO SOPRA PREMESSO E CONSIDERATO

la  Responsabile del Servizio Affari Generali e Attività Negoziali,nella sua qualità di 

Responsabile della procedura di gara, dichiara aperta la seduta di gara e procede 
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all’accreditamento  sulla  piattaforma  START  e  ad  operare  sulla  stessa,  con 

l’assistenza della sig.ra Buonamici Lucia, dipendente del Servizio Affari Generali e 

Attività Negoziali del Comune di Quarrata. 

IL RESPONSABILE DELLA PROCEDURA DI GARA

dichiara pertanto aperto l’esame e, premesso l’oggetto e le condizioni fissate, acce-

de alla pagina della gara sul sistema telematico START.

Il Responsabile della procedura di gara, prima di qualunque operazione, premette 

che,  trattandosi di indagine di mercato,  è sua intenzione ammettere al confronto 

delle offerte economiche tutti gli operatori economici che hanno presentato offerta 

riservandosi, in caso di omissioni o errori nella predisposizione della documentazio-

ne amministrativa, di chiedere le dovute e necessarie integrazioni all’operatore che 

ha presentato la migliore offerta economica, procedendo poi, eventualmente, con le 

altre ditte secondo l’ordine della graduatoria risultante al termine della procedura.

Si dà atto che, a causa di un errore materiale nell’applicare la protezione del file 

denominato “allegato a) modulo offerta.ods”, caricato su START e attraverso il qua-

le  gli  operatori  avrebbero dovuto presentare  la  propria  offerta,  le  celle  relative 

all’indicazione di marca, produttore e certificazione della carta offerta sono risultate 

essere non editabili. Qualora tali informazioni non fossero reperibili dalla documen-

tazione presentata dai concorrenti, ci si riserva quindi di richiedere,  all’operatore 

che ha presentato la migliore offerta economica, idonea specificazione al riguardo 

secondo le modalità sopra riportate.

Dà atto che, entro il termine indicato, sono state inserite a sistema n. cinque (5) bu-

ste contenenti la documentazione e l’offerta:

ID Denominazione 

01 MISTER WIZARD SRL – P.IVA 01077280475

02 LA PITAGORA DI MACRELLI GIAN CARLO – P.IVA 03382990400

03 SISTERS SRL - P.IVA 02316361209

04 MyO S.P.A. - P.IVA 03222970406

05 EXPERT - TONER SRL – P.IVA 01776340620

Il Responsabile, presa visione dei nominativi dei partecipanti, dichiara che non sus-

sistono cause di incompatibilità o motivi di astensione ai sensi della normativa vi-

gente. Medesima dichiarazione viene resa dal segretario verbalizzante Lucia Buona-

mici.
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Procede quindi all’esame ed al controllo della documentazione amministrativa pre-

sentata (dichiarazione requisiti ex art. 80 D.Lgs 50/2016) e a dare lettura dei pre-

ventivi presentati.

Si dà atto che tutti gli operatori hanno provveduto a compilare la scheda di rileva-

zione requisiti ambientali (CAM) per tutte le tipologie di carta oggetto di indagine di 

mercato. La veridicità di tali dichiarazioni sarà oggetto di verifica da parte del Servi-

zio Economato in sede di controllo della campionatura dei prodotti ex art. 7 del 

CSA.

Dall’esame della documentazione emerge che l’operatore MYO S.p.A. non ha pre-

sentato offerta per la tipologia di carta “CARTA RICICLATA A3 (contenuto cellulosa 

riciclata non inferiore al 70%)”. Ai sensi di quanto riportato nell’avviso di indagine 

di mercato 1.9. il preventivo non può quindi essere preso in considerazione e per-

tanto si ESCLUDE l’operatore dalla graduatoria.

La restante documentazione amministrativa viene approvata.

Si dà quindi lettura delle offerte presentate come segue:
Ditta Totale totale offerto

MISTER WIZARD SRL – P.IVA 01077280475 € 17.626,40

LA  PITAGORA  DI  MACRELLI  GIAN  CARLO  –  P.IVA 
03382990400

€ 20.745,80

SISTERS SRL - P.IVA 02316361209 € 21.636,90

MYO S.P.A. - P.IVA 03222970406 escluso

EXPERT - TONER SRL – P.IVA 01776340620 € 18.742,00

Considerato che la procedura si è svolta in piena regolarità, premesso quanto so-

pra, il Responsabile

INDIVIDUA 

sulla base delle regole stabilite nell’avviso di indagine di mercato, quale  migliore 

preventivo per  l’affidamento diretto della fornitura  continuativa, per il periodo di 

due anni, con consegna al piano, di carta  per fotocopie in risme, mista o vergine e 

riciclata, a ridotto impatto ambientale, per stampanti, fax e fotocopiatrici degli uffici 

e delle strutture comunali quello presentato dall’impresa Mister Wizard S.r.l. con 

sede in Pistoia (PT) via Fermi, 88, P.IVA 01077280475.

Si dà mandato all’ufficio di procedere alla verifica dei requisti generali. Si dispone la 

trasmissione del presente verbale al RUP per eventuali verifiche sull’offerta, dando 

atto che la formalizzazione dell’affidamento avverrà con successiva sua determina-
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zione.

Termine seduta pubblica:ore 11.40.

Di quanto sopra si è redatto il presente verbale, che, letto e controfirmato, viene 

sottoscritto.

La Responsabile della procedura di gara

Dott.ssa Danila Bandaccari ________________________________

Il Segretario verbalizzante

Lucia Buonamici ________________________________
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