
TRACCIA 1 – NON ESTRATTA

Il  candidato  nella  veste  di  Istruttore  direttivo   amministrativo,  cat.  D,  voglia  illustrare  i 
seguenti argomenti:

1. Il ciclo della programmazione

2. Gli aspetti tecnico amministrativi inerenti il contenzioso dell’Ente locale

3.  Strumenti  a  favore  degli  operatori  economici  che  intendano  partecipare  a  una  gara  di 
appalto in assenza dei requisiti richiesti dal bando.

Ad ogni quesito verrà assegnato un punteggio da 0 a 10, secondo i seguenti criteri:
-capacità espositiva, (intesa come forma espositiva, correttezza sintattico-logica) max 3 punti;
-capacità  di  sintesi,  (intesa  come  capacità  di  individuare  gli  elementi  essenziali/dirimenti  
dell’argomento da esporre) max 2 punti;
-conoscenza  della  materia,  (intesa  come  appropriato  e  pertinente  uso  della  terminologia, 
pertinenza normativa, corretto riferimento all’argomento richiesto) max 5 punti.

Durata massima della prova orale 30 minuti

Si  procederà  alla  somma  del  punteggio  conseguito  in  ogni  domanda  e  la  prova  orale  si  
intenderà superata al conseguimento complessivo di almeno 21/30, tenuto conto anche delle  
valutazioni conseguite nella prova di inglese e nella prova di conoscenza delle apparecchiature  
informatiche più diffuse.

Per quanto riguarda la valutazione della prova della conoscenza della lingua inglese e  della  
conoscenza e uso delle applicazioni informatiche più diffuse si procederà all’attribuzione del  
giudizio di idoneo/non idoneo (che comporterà il punteggio di 0 punti in caso idoneo e di – 1  
nel caso di non idoneo da sommare algebricamente al punteggio conseguito nella prova orale).

Tempo massimo per la prova di inglese e informatica: 10 minuti a prova.

Per la prova orale relativa alla conoscenza della lingua inglese la prova sarà di livello B1.



TRACCIA 2 - ESTRATTA

Il  candidato  nella  veste  di  Istruttore  direttivo   amministrativo,  cat.  D,  voglia  illustrare  i 
seguenti argomenti:

1. Il ciclo della performance

2. I debiti fuori bilancio.

3. I principi generali per l’aggiudicazione degli appalti.

Ad ogni quesito verrà assegnato un punteggio da 0 a 10, secondo i seguenti criteri:
-capacità espositiva, (intesa come forma espositiva, correttezza sintattico-logica) max 3 punti;
-capacità  di  sintesi,  (intesa  come  capacità  di  individuare  gli  elementi  essenziali/dirimenti  
dell’argomento da esporre) max 2 punti;
-conoscenza  della  materia,  (intesa  come  appropriato  e  pertinente  uso  della  terminologia, 
pertinenza normativa, corretto riferimento all’argomento richiesto) max 5 punti.

Durata massima della prova orale 30 minuti

Si  procederà  alla  somma  del  punteggio  conseguito  in  ogni  domanda  e  la  prova  orale  si  
intenderà superata al conseguimento complessivo di almeno 21/30, tenuto conto anche delle  
valutazioni conseguite nella prova di inglese e nella prova di conoscenza delle apparecchiature  
informatiche più diffuse.

Per quanto riguarda la valutazione della prova della conoscenza della lingua inglese e  della  
conoscenza e uso delle applicazioni informatiche più diffuse si procederà all’attribuzione del  
giudizio di idoneo/non idoneo (che comporterà il punteggio di 0 punti in caso idoneo e di – 1  
nel caso di non idoneo da sommare algebricamente al punteggio conseguito nella prova orale).

Tempo massimo per la prova di inglese e informatica: 10 minuti a prova.

Per la prova orale relativa alla conoscenza della lingua inglese la prova sarà di livello B1.



TRACCIA  3 - ESTRATTA

Il  candidato  nella  veste  di  Istruttore  direttivo   amministrativo,  cat.  D,  voglia  illustrare  i 
seguenti argomenti:

1. Dinamiche di interazione fra organi collegiali e responsabili di servizio

2. La patologia dell’atto amministrativo 

3. L’anomalia dell’offerta

Ad ogni quesito verrà assegnato un punteggio da 0 a 10, secondo i seguenti criteri:
-capacità espositiva, (intesa come forma espositiva, correttezza sintattico-logica) max 3 punti;
-capacità  di  sintesi,  (intesa  come  capacità  di  individuare  gli  elementi  essenziali/dirimenti  
dell’argomento da esporre) max 2 punti;
-conoscenza  della  materia,  (intesa  come  appropriato  e  pertinente  uso  della  terminologia, 
pertinenza normativa, corretto riferimento all’argomento richiesto) max 5 punti.

Durata massima della prova orale 30 minuti

Si  procederà  alla  somma  del  punteggio  conseguito  in  ogni  domanda  e  la  prova  orale  si  
intenderà superata al conseguimento complessivo di almeno 21/30, tenuto conto anche delle  
valutazioni conseguite nella prova di inglese e nella prova di conoscenza delle apparecchiature  
informatiche più diffuse.

Per quanto riguarda la valutazione della prova della conoscenza della lingua inglese e  della  
conoscenza e uso delle applicazioni informatiche più diffuse si procederà all’attribuzione del  
giudizio di idoneo/non idoneo (che comporterà il punteggio di 0 punti in caso idoneo e di – 1  
nel caso di non idoneo da sommare algebricamente al punteggio conseguito nella prova orale).

Tempo massimo per la prova di inglese e informatica: 10 minuti a prova.

Per la prova orale relativa alla conoscenza della lingua inglese la prova sarà di livello B1.



TRACCIA  4 - ESTRATTA

Il  candidato  nella  veste  di  Istruttore  direttivo   amministrativo,  cat.  D,  voglia  illustrare  i 
seguenti argomenti:

1. I controlli di natura strategica

2. I rapporti con il cittadino da un punto di vista amministrativo ex lege 241/1990

3. Criteri di aggiudicazione dei contratti.

Ad ogni quesito verrà assegnato un punteggio da 0 a 10, secondo i seguenti criteri:
-capacità espositiva, (intesa come forma espositiva, correttezza sintattico-logica) max 3 punti;
-capacità  di  sintesi,  (intesa  come  capacità  di  individuare  gli  elementi  essenziali/dirimenti  
dell’argomento da esporre) max 2 punti;
-conoscenza  della  materia,  (intesa  come  appropriato  e  pertinente  uso  della  terminologia, 
pertinenza normativa, corretto riferimento all’argomento richiesto) max 5 punti.

Durata massima della prova orale 30 minuti

Si  procederà  alla  somma  del  punteggio  conseguito  in  ogni  domanda  e  la  prova  orale  si  
intenderà superata al conseguimento complessivo di almeno 21/30, tenuto conto anche delle  
valutazioni conseguite nella prova di inglese e nella prova di conoscenza delle apparecchiature  
informatiche più diffuse.

Per quanto riguarda la valutazione della prova della conoscenza della lingua inglese e  della  
conoscenza e uso delle applicazioni informatiche più diffuse si procederà all’attribuzione del  
giudizio di idoneo/non idoneo (che comporterà il punteggio di 0 punti in caso idoneo e di – 1  
nel caso di non idoneo da sommare algebricamente al punteggio conseguito nella prova orale).

Tempo massimo per la prova di inglese e informatica: 10 minuti a prova.

Per la prova orale relativa alla conoscenza della lingua inglese la prova sarà di livello B1.



TRACCIA  5 - ESTRATTA

Il  candidato  nella  veste  di  Istruttore  direttivo   amministrativo,  cat.  D,  voglia  illustrare  i 
seguenti argomenti:

1. Il concetto di “fondo” nella nuova contabilità.

2. Il provvedimento amministrativo di natura collegiale.

3. I requisiti per la partecipazione alle gare di appalto. 

Ad ogni quesito verrà assegnato un punteggio da 0 a 10, secondo i seguenti criteri:
-capacità espositiva, (intesa come forma espositiva, correttezza sintattico-logica) max 3 punti;
-capacità  di  sintesi,  (intesa  come  capacità  di  individuare  gli  elementi  essenziali/dirimenti  
dell’argomento da esporre) max 2 punti;
-conoscenza  della  materia,  (intesa  come  appropriato  e  pertinente  uso  della  terminologia, 
pertinenza normativa, corretto riferimento all’argomento richiesto) max 5 punti.

Durata massima della prova orale 30 minuti

Si  procederà  alla  somma  del  punteggio  conseguito  in  ogni  domanda  e  la  prova  orale  si  
intenderà superata al conseguimento complessivo di almeno 21/30, tenuto conto anche delle  
valutazioni conseguite nella prova di inglese e nella prova di conoscenza delle apparecchiature  
informatiche più diffuse.

Per quanto riguarda la valutazione della prova della conoscenza della lingua inglese e  della  
conoscenza e uso delle applicazioni informatiche più diffuse si procederà all’attribuzione del  
giudizio di idoneo/non idoneo (che comporterà il punteggio di 0 punti in caso idoneo e di – 1  
nel caso di non idoneo da sommare algebricamente al punteggio conseguito nella prova orale).

Tempo massimo per la prova di inglese e informatica: 10 minuti a prova.

Per la prova orale relativa alla conoscenza della lingua inglese la prova sarà di livello B1.



TRACCIA  6 - ESTRATTA

Il  candidato  nella  veste  di  Istruttore  direttivo   amministrativo,  cat.  D,  voglia  illustrare  i 
seguenti argomenti:

1. I segnali di snellimento burocratico nel panorama amministrativo 

2. I controlli amministrativi di natura operativa.

3. Le fasi della procedura di affidamento di un appalto.

Ad ogni quesito verrà assegnato un punteggio da 0 a 10, secondo i seguenti criteri:
-capacità espositiva, (intesa come forma espositiva, correttezza sintattico-logica) max 3 punti;
-capacità  di  sintesi,  (intesa  come  capacità  di  individuare  gli  elementi  essenziali/dirimenti  
dell’argomento da esporre) max 2 punti;
-conoscenza  della  materia,  (intesa  come  appropriato  e  pertinente  uso  della  terminologia, 
pertinenza normativa, corretto riferimento all’argomento richiesto) max 5 punti.

Durata massima della prova orale 30 minuti

Si  procederà  alla  somma  del  punteggio  conseguito  in  ogni  domanda  e  la  prova  orale  si  
intenderà superata al conseguimento complessivo di almeno 21/30, tenuto conto anche delle  
valutazioni conseguite nella prova di inglese e nella prova di conoscenza delle apparecchiature  
informatiche più diffuse.

Per quanto riguarda la valutazione della prova della conoscenza della lingua inglese e  della  
conoscenza e uso delle applicazioni informatiche più diffuse si procederà all’attribuzione del  
giudizio di idoneo/non idoneo (che comporterà il punteggio di 0 punti in caso idoneo e di – 1  
nel caso di non idoneo da sommare algebricamente al punteggio conseguito nella prova orale).

Tempo massimo per la prova di inglese e informatica: 10 minuti a prova.

Per la prova orale relativa alla conoscenza della lingua inglese la prova sarà di livello B1.



TRACCIA 7 – NON ESTRATTA

Il  candidato  nella  veste  di  Istruttore  direttivo   amministrativo,  cat.  D,  voglia  illustrare  i 
seguenti argomenti:

1. Come l’anticorruzione ha evoluto il modus operandi dell’Ente locale

2. Le fasi dell’entrata

3. Differenza tra determina a contrattare e determina di aggiudicazione

Ad ogni quesito verrà assegnato un punteggio da 0 a 10, secondo i seguenti criteri:
-capacità espositiva, (intesa come forma espositiva, correttezza sintattico-logica) max 3 punti;
-capacità  di  sintesi,  (intesa  come  capacità  di  individuare  gli  elementi  essenziali/dirimenti  
dell’argomento da esporre) max 2 punti;
-conoscenza  della  materia,  (intesa  come  appropriato  e  pertinente  uso  della  terminologia, 
pertinenza normativa, corretto riferimento all’argomento richiesto) max 5 punti.

Durata massima della prova orale 30 minuti

Si  procederà  alla  somma  del  punteggio  conseguito  in  ogni  domanda  e  la  prova  orale  si  
intenderà superata al conseguimento complessivo di almeno 21/30, tenuto conto anche delle  
valutazioni conseguite nella prova di inglese e nella prova di conoscenza delle apparecchiature  
informatiche più diffuse.

Per quanto riguarda la valutazione della prova della conoscenza della lingua inglese e  della  
conoscenza e uso delle applicazioni informatiche più diffuse si procederà all’attribuzione del  
giudizio di idoneo/non idoneo (che comporterà il punteggio di 0 punti in caso idoneo e di – 1  
nel caso di non idoneo da sommare algebricamente al punteggio conseguito nella prova orale).

Tempo massimo per la prova di inglese e informatica: 10 minuti a prova.

Per la prova orale relativa alla conoscenza della lingua inglese la prova sarà di livello B1.



TRACCIA 8 - ESTRATTA
Il  candidato  nella  veste  di  Istruttore  direttivo   amministrativo,  cat.  D,  voglia  illustrare  i 
seguenti argomenti:

1. Aspetti concreti della trasparenza nei rapporti con il cittadino

2. Gli adempimenti formali  necessari  finalizzati alla stipula di un contratto 

3. La clausola sociale 

Ad ogni quesito verrà assegnato un punteggio da 0 a 10, secondo i seguenti criteri:
-capacità espositiva, (intesa come forma espositiva, correttezza sintattico-logica) max 3 punti;
-capacità  di  sintesi,  (intesa  come  capacità  di  individuare  gli  elementi  essenziali/dirimenti  
dell’argomento da esporre) max 2 punti;
-conoscenza  della  materia,  (intesa  come  appropriato  e  pertinente  uso  della  terminologia, 
pertinenza normativa, corretto riferimento all’argomento richiesto) max 5 punti.

Durata massima della prova orale 30 minuti

Si  procederà  alla  somma  del  punteggio  conseguito  in  ogni  domanda  e  la  prova  orale  si  
intenderà superata al conseguimento complessivo di almeno 21/30, tenuto conto anche delle  
valutazioni conseguite nella prova di inglese e nella prova di conoscenza delle apparecchiature  
informatiche più diffuse.

Per quanto riguarda la valutazione della prova della conoscenza della lingua inglese e  della  
conoscenza e uso delle applicazioni informatiche più diffuse si procederà all’attribuzione del  
giudizio di idoneo/non idoneo (che comporterà il punteggio di 0 punti in caso idoneo e di – 1  
nel caso di non idoneo da sommare algebricamente al punteggio conseguito nella prova orale).

Tempo massimo per la prova di inglese e informatica: 10 minuti a prova.

Per la prova orale relativa alla conoscenza della lingua inglese la prova sarà di livello B1.



TRACCIA 9 - ESTRATTA

Il  candidato  nella  veste  di  Istruttore  direttivo   amministrativo,  cat.  D,  voglia  illustrare  i 
seguenti argomenti:

1. Come l’ente locale reagisce a livello amministrativo all’urgenza.

2. Le competenze degli organi collegiali.

3. L’affidamento diretto 

Ad ogni quesito verrà assegnato un punteggio da 0 a 10, secondo i seguenti criteri:
-capacità espositiva, (intesa come forma espositiva, correttezza sintattico-logica) max 3 punti;
-capacità  di  sintesi,  (intesa  come  capacità  di  individuare  gli  elementi  essenziali/dirimenti  
dell’argomento da esporre) max 2 punti;
-conoscenza  della  materia,  (intesa  come  appropriato  e  pertinente  uso  della  terminologia, 
pertinenza normativa, corretto riferimento all’argomento richiesto) max 5 punti.

Durata massima della prova orale 30 minuti

Si  procederà  alla  somma  del  punteggio  conseguito  in  ogni  domanda  e  la  prova  orale  si  
intenderà superata al conseguimento complessivo di almeno 21/30, tenuto conto anche delle  
valutazioni conseguite nella prova di inglese e nella prova di conoscenza delle apparecchiature  
informatiche più diffuse.

Per quanto riguarda la valutazione della prova della conoscenza della lingua inglese e  della  
conoscenza e uso delle applicazioni informatiche più diffuse si procederà all’attribuzione del  
giudizio di idoneo/non idoneo (che comporterà il punteggio di 0 punti in caso idoneo e di – 1  
nel caso di non idoneo da sommare algebricamente al punteggio conseguito nella prova orale).

Tempo massimo per la prova di inglese e informatica: 10 minuti a prova.

Per la prova orale relativa alla conoscenza della lingua inglese la prova sarà di livello B1.



TRACCIA 10 - ESTRATTA

Il  candidato  nella  veste  di  Istruttore  direttivo   amministrativo,  cat.  D,  voglia  illustrare  i 
seguenti argomenti:

1. La gestione amministrativo contabile delle risorse assegnate a un Responsabile

2. I ruoli di responsabilità nell’ambito dell’ente locale.

3. Differenza tra appalto e concessione.

Ad ogni quesito verrà assegnato un punteggio da 0 a 10, secondo i seguenti criteri:
-capacità espositiva, (intesa come forma espositiva, correttezza sintattico-logica) max 3 punti;
-capacità  di  sintesi,  (intesa  come  capacità  di  individuare  gli  elementi  essenziali/dirimenti  
dell’argomento da esporre) max 2 punti;
-conoscenza  della  materia,  (intesa  come  appropriato  e  pertinente  uso  della  terminologia, 
pertinenza normativa, corretto riferimento all’argomento richiesto) max 5 punti.

Durata massima della prova orale 30 minuti

Si  procederà  alla  somma  del  punteggio  conseguito  in  ogni  domanda  e  la  prova  orale  si  
intenderà superata al conseguimento complessivo di almeno 21/30, tenuto conto anche delle  
valutazioni conseguite nella prova di inglese e nella prova di conoscenza delle apparecchiature  
informatiche più diffuse.

Per quanto riguarda la valutazione della prova della conoscenza della lingua inglese e  della  
conoscenza e uso delle applicazioni informatiche più diffuse si procederà all’attribuzione del  
giudizio di idoneo/non idoneo (che comporterà il punteggio di 0 punti in caso idoneo e di – 1  
nel caso di non idoneo da sommare algebricamente al punteggio conseguito nella prova orale).

Tempo massimo per la prova di inglese e informatica: 10 minuti a prova.

Per la prova orale relativa alla conoscenza della lingua inglese la prova sarà di livello B1.



TRACCIA 11 - ESTRATTA

Il  candidato  nella  veste  di  Istruttore  direttivo   amministrativo,  cat.  D,  voglia  illustrare  i 
seguenti argomenti:

1. L’evoluzione digitale nel modus operandi nell’ente locale.

2. I principi contabili generali.

3. I contratti sopra e sotto soglia.

Ad ogni quesito verrà assegnato un punteggio da 0 a 10, secondo i seguenti criteri:
-capacità espositiva, (intesa come forma espositiva, correttezza sintattico-logica) max 3 punti;
-capacità  di  sintesi,  (intesa  come  capacità  di  individuare  gli  elementi  essenziali/dirimenti  
dell’argomento da esporre) max 2 punti;
-conoscenza  della  materia,  (intesa  come  appropriato  e  pertinente  uso  della  terminologia, 
pertinenza normativa, corretto riferimento all’argomento richiesto) max 5 punti.

Durata massima della prova orale 30 minuti

Si  procederà  alla  somma  del  punteggio  conseguito  in  ogni  domanda  e  la  prova  orale  si  
intenderà superata al conseguimento complessivo di almeno 21/30, tenuto conto anche delle  
valutazioni conseguite nella prova di inglese e nella prova di conoscenza delle apparecchiature  
informatiche più diffuse.

Per quanto riguarda la valutazione della prova della conoscenza della lingua inglese e  della  
conoscenza e uso delle applicazioni informatiche più diffuse si procederà all’attribuzione del  
giudizio di idoneo/non idoneo (che comporterà il punteggio di 0 punti in caso idoneo e di – 1  
nel caso di non idoneo da sommare algebricamente al punteggio conseguito nella prova orale).

Tempo massimo per la prova di inglese e informatica: 10 minuti a prova.

Per la prova orale relativa alla conoscenza della lingua inglese la prova sarà di livello B1.


