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VERBALE N. 1

AVVISO DI INDAGINE DI MERCATO PER L’AFFIDAMENTO DIRETTO DELL’ACCORDO
QUADRO FINALIZZATO ALLA FORNITURA DI CANCELLERIA AD USO DEGLI UFFICI DEL
COMUNE DI QUARRATA PER LA DURATA DI ANNI DUE DA ATTUARSI MEDIANTE ACCORDO
QUADRO CON UNICO OPERATORE AI SENSI DELL’ART. 59 C. 3 D.LGS 36/2023 (Gara
1/2024)

L'anno duemilaventiquattro (2024), il giorno dodici (12) del mese di febbraio (02) alle ore 10,53 nel-
la residenza municipale in Via Vittorio Veneto n. 2 a Quarrata (PT).
PREMESSO

- Che con determinazione n. 1243 del 06/12/2023 del Responsabile del Servizio Finanziario ed
Economato, per le motivazioni in essa contenute e riportate negli atti di gara, si stabiliva di
avviare indagine di mercato finalizzata all’affidamento diretto di cui all’art. 50 comma 1
lett.b) del D.Lgs. 36/2023 dell’accordo quadro finalizzato alla fornitura di cancelleria ad uso
degli uffici del comune di Quarrata per la durata di anni due;

- che con la suddetta determinazione venivano approvati il CSA, nonché i suoi allegati, ed i cri-
teri di valutazione delle offerte, stabilendo di procedere all’'aggiudicazione con il criterio
dell’offerta economicamente piu vantaggiosa e di attivare procedura in modalita telematica
previo utilizzo della piattaforma START messa a disposizione dalla Regione Toscana;

- che con determinazione n. 49 del 23/01/2024 del Responsabile del Servizio Affari Generali ed
Attivita Negoziali si approvava l'avviso di manifestazione di interesse per la procedura in og-
getto;

- che é stata data pubblicita all’avviso mediante pubblicazione sulla piattaforma START in data
24/01/2024, e sul profilo committente in data 02/02/2024;

- che le modalita e le condizioni erano stabilite nel sopraindicato avviso;

- che la scadenza per la presentazione delle manifestazioni di interesse, inizialmente fissata per il
giorno 05 febbraio 2024, e stata prorogata al giorno 12 febbraio 2024 alle ore 10:00, in seguito

alla segnalazione da parte di operatori interessati di errori materiali nel CSA.
QUANTO SOPRA PREMESSO E CONSIDERATO

la Responsabile del Servizio Affari Generali e Attivita Negoziali, nella sua qualita di Responsabile
della procedura di gara, dichiara aperta la seduta di gara e procede all’'accreditamento sulla
piattaforma START e ad operare sulla stessa, con l'assistenza della sig.ra Melissa Calvetti,

dipendente del Servizio Affari Generali e Attivita Negoziali del Comune di Quarrata.
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IL RESPONSABILE DELLA PROCEDURA DI GARA

dichiara pertanto aperto l'esame e, premesso l'oggetto e le condizioni fissate, accede alla pagina

dell'indagine sul sistema telematico START.

La Responsabile della procedura di gara, prima di qualunque operazione, premette che, trattandosi
di indagine di mercato, & sua intenzione ammettere al confronto tutti gli operatori economici che
hanno presentato il preventivo riservandosi, in caso di omissioni o errori nella predisposizione della
documentazione amministrativa, di chiedere le dovute e necessarie integrazioni all’'operatore che ha
presentato la migliore offerta economica, procedendo poi, eventualmente, con le altre ditte secondo

I'ordine della graduatoria risultante al termine della procedura.

Si da atto che entro il termine indicato sono state inserite a sistema n. 13 preventivi da parte dei

seguenti operatori economici:

ID Denominazione
01 SCUOLA PASSAPAROLA SRL - p.iva 03592480135
02 CARTO COPY SERVICE SRL - p.iva 04864781002
03 STYLGRAFIX ITALIANA SPA - p.iva 03103490482
04 TUTTO CARTA FIRENZE SRL- p.iva 06499290481
05 SISTERS SRL - p.iva 02316361209
06 2EMME SRL - p.iva 00317310977
07 MR.WIZARD SRL - p.iva 01077280475
08 DE.DA UFFICIO SRL - p.iva 11803631008
09 CISCRA SPA - p.iva 00896271004
10 LYRECO ITALIA SRL - p.iva 11582010150
11 LA PITAGORA DI MACRELLI GIAN CARLO - p.iva 03382990400
12 GBR ROSSETTO SPA - p.iva 00304720287
13 ICR SPA - p.iva 0666157157

La Responsabile, presa visione dei nominativi dei partecipanti, dichiara che non sussistono cause di
incompatibilita o motivi di astensione ai sensi della normativa vigente. Medesima dichiarazione viene

resa dal segretario verbalizzante.

Si procede quindi all’'esame ed al controllo della documentazione amministrativa presentata (dichia-

razione requisiti ex artt. 94 e 95 D.Lgs 36/2023) e a dare lettura dei preventivi.

Si da quindi lettura delle offerte presentate come segue:
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Denominazione Percentuale di sconto unica
SCUOLA PASSAPAROLA SRL - p.iva 03592480135 N.D.
CARTO COPY SERVICE SRL - p.iva 04864781002 11,34%
STYLGRAFIX ITALIANA SPA - p.iva 03103490482 19,70%
TUTTO CARTA FIRENZE SRL- p.iva 06499290481 7,86%
SISTERS SRL - p.iva 02316361209 N.D.
2EMME SRL - p.iva 00317310977 14,80%
MR.WIZARD SRL - p.iva 01077280475 10%
DE.DA UFFICIO SRL - p.iva 11803631008 41,90%
CISCRA SPA - p.iva 00896271004 15%
LYRECO ITALIA SRL - p.iva 11582010150 10%
LA PITAGORA DI MACRELLI GIAN CARLO - p.iva
03382990400 33,15%
GBR ROSSETTO SPA - p.iva 00304720287 11,76%
ICR SPA - p.iva 0666157157 26,61%

Dall’'esame della documentazione prodotta si evince che:

Operatore ID 01 SCUOLA PASSAPAROLA SRL - L'operatore, nella compilazione dell’allegato A,
relativo alla presentazione del preventivo, non ha indicato il ribasso percentuale unico di sconto da
applicarsi ai singoli costi unitari, cosi come richiesto dall’avviso di indagine di mercato. Inoltre, la
somma dei singoli costi unitari da un corrispettivo maggiore rispetto alla somma dei costi unitari

messi a base di gara. Il preventivo presentato non pud quindi ritenersi valido ai fini della procedura.

Operatore ID 05 SISTERS SRL - L'operatore non ha indicato il ribasso di sconto unico come
richiesto dall’avviso di indagine di mercato. Il preventivo presentato non puo quindi ritenersi valido

ai fini della procedura.

Considerato che la procedura si & svolta in piena regolarita, premesso quanto sopra, il Responsabile
INDIVIDUA

sulla base delle regole stabilite nell’avviso di indagine di mercato, quale migliore preventivo per
I'affidamento diretto dell’accordo quadro finalizzato alla fornitura di cancelleria ad uso degli uffici del
comune di Quarrata, per la durata di anni due, ai sensi dell’art.59 c¢.3 d.lgs 36/2023, quello
presentato dall'impresa DE.DA Ufficio SRL c.f./p.iva 11803631008 con sede in Via Portuense n.
956, 00148 Roma (RM).
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Si da atto, ai sensi dell’art. 52 c.1 del D.Lgs. 36/2023 che, essendo l'importo della procedura
inferiore a 40.000 euro, il possesso dei requisiti € attestato dall’operatore economico tramite
dichiarazione sostitutiva, ed &€ oggetto di verifica da parte della stazione appaltante in caso di
sorteggio. Si dispone la trasmissione del presente verbale al RUP per eventuali verifiche sull’offerta,

dando atto che la formalizzazione dell’affidamento avverra con successiva sua determinazione.

Si da atto che la documentazione inviata dai concorrenti € conservata nel sistema START della
Regione Toscana.

Termine seduta pubblica: ore 11,56.

Di quanto sopra si & redatto il presente verbale, che, letto e controfirmato, viene sottoscritto.
La Responsabile della procedura di gara

Dott.ssa Danila Bandaccari

Il Segretario verbalizzante

Melissa Calvetti
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