
CITTA’ DI QUARRATA
Provincia di Pistoia

Servizio Affari Generali ed Attività Negoziali

AVVISO PUBBLICO

AVVISO PER LA GESTIONE ELENCO APERTO DI AVVOCATI PER IL CONFERIMENTO DI 

INCARICHI  DI  RAPPRESENTANZA  IN  GIUDIZIO  E/O,  NEI  LIMITI  DI  QUANTO 

CONSENTITO,  INCARICHI  DI  CONSULENZA  LEGALE  IN  FAVORE  DEL  COMUNE  DI 

QUARRATA

Articolo 1 - Istituzione elenco

1. Il presente avviso disciplina le modalità e i criteri per il conferimento, da parte del Comune 

di Quarrata, a professionisti esterni all’Ente, degli incarichi sia di rappresentanza e difesa in 

giudizio  e/o,  nei  limiti  di  quanto  consentito,  di  consulenza,  nel  rispetto  dei  principi  di 

economicità,  efficacia,  imparzialità,  parità  di  trattamento,  trasparenza,  proporzionalità  e 

pubblicità richiamati dall’art. 4 del D.Lgs. n. 50/2016.

2. Con il presente Avviso non è indetta alcuna procedura di affidamento concorsuale e non 

sono  previste  graduatorie,  attribuzione  di  punteggi  o  altre  classificazioni  di  merito  ma si 

intende  procedere  alla  formazione  di  un  elenco  di  legali  che  abbiano  manifestato  la 

disponibilità ad accettare incarichi alle condizioni ivi contenute.

3. Si precisa che il presente avviso non vincola in alcun modo la scrivente Amministrazione. 

L’Ente  si  riserva  pertanto  la  facoltà  di  sospendere,  modificare  o  annullare  la  presente 

procedura, senza che i soggetti che si siano dichiarati interessati possano avanzare, nemmeno 

a titolo risarcitorio, alcuna pretesa o diritto di sorta.

Articolo 2 – Incarichi assegnabili

1. Per la tutela dei propri diritti ed interessi afferenti ai predetti ambiti di attività, nel rispetto  

delle prescrizioni contenute nell’art. 17 comma 1 lettera d) del D. Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii., il  

Comune di Quarrata intende procedere con la costituzione, sulla base del presente avviso, di 

un  elenco  di  avvocati,  cui  attingere  –  secondo  le  modalità  di  seguito  indicate  –  per  il 

conferimento di:

a) incarichi professionali di rappresentanza legale da parte di un avvocato ai sensi dell’art. 1 

della Legge 09/02/1982 n. 31 e successive modificazioni, finalizzati alla difesa in giudizio in cui 

l’Ente sia parte attiva o passiva;

b) incarichi professionali di rappresentanza legale da parte di un avvocato, ai sensi dell’art. 1 
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della Legge 09/02/1982 n. 31 e successive modificazioni, in un arbitrato, in una conciliazione 

(ivi incluse la negoziazione assistita e/o la mediazione ex D. Lgs. 28/2010 e ss.mm.ii) in cui 

l’Ente sia parte attiva o passiva;

c) incarichi di consulenza legale fornita in preparazione di uno dei procedimenti (di cui al punto 

a) e/o b)), o qualora vi sia un indizio concreto e una probabilità elevata che la questione su cui  

verte la consulenza divenga oggetto del procedimento, sempre che la consulenza sia fornita da 

un  avvocato  ai  sensi  dell'articolo  1  della  legge  9  febbraio  1982,  n.  31,  e  successive 

modificazioni.

Articolo 3 – Albo

1. L'Albo è unico e suddiviso nelle seguenti Sezioni distinte per tipologia di contenzioso:

Sezione A) Contenzioso amministrativo 

a.1) sottosezione “diritto degli appalti”

a.2) sottosezione “ diritto urbanistico e dell'edilizia”

a.3)  sottosezione  “altre  materia  del  diritto  amministrativo”  (a  titolo  esemplificativo  e  non 

esaustivo: diritto degli  enti locali,  diritto di  accesso, accesso civico, espropriazioni, privacy 

etc.)

Sezione B) Contenzioso civile 

Sezione C) Contenzioso penale

Sezione D) Altre materie (diritto tributario, diritto del lavoro, diritto commerciale etc.).

2. I professionisti interessati ad essere inseriti nell’elenco potranno chiedere l'iscrizione a una 

o più  Sezioni  dell’albo, in  relazione  alla  propria  professionalità  e/o  specializzazione,  come 

risultante dal curriculum vitae, purché in possesso dei requisiti indicati al successivo articolo 5.

Relativamente alla sola sezione A) Contenzioso Amministrativo, il legale, sulla base del proprio 

curriculum, dovrà indicare le sottosezioni di specializzazione a cui chiede di essere iscritto. 

3.  I  professionisti,  già  iscritti  all’elenco  dei  legali  per  il  conferimento  di  incarichi  di  

rappresentanza  e/o,  nei  limiti  di  quanto  consentito,  di  incarichi  di  consulenza, 
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precedentemente  istituito  da  Questa  Amministrazione,  dovranno  presentare  una  nuova 

domanda  di  iscrizione  all’Elenco  in  oggetto,  seguendo  le  istruzioni  meglio  indicate  nel 

successivo art. 6 del presente avviso.

Articolo 4 – Stazione Appaltante

1. I recapiti della Stazione Appaltante sono i seguenti: Comune di Quarrata - Servizio Affari 

Generali  ed  Attività  Negoziali,  via  Vittorio  Veneto  n.  2,  51039  Quarrata  (PT)  -  Telefono 

0573/7710,  fax  0573/775053,  email  attivitanegoziali@comune.quarrata.pistoia.it  PEC 

comune.quarrata@postacert.toscana.it 

Articolo 5 –Soggetti ammessi e requisiti

1. Possono chiedere l'iscrizione i professionisti Avvocati, singoli o associati, in possesso dei 

seguenti requisiti:

a) iscrizione all'Albo degli Avvocati con abilitazione all'esercizio della professione da 

almeno 8 anni. Si precisa che nel caso di studio legale associato, o associazione temporanea 

di  avvocati,  l'iscrizione  albo  degli  avvocati  per  il  periodo  minimo  richiesto  deve  essere 

posseduta da almeno uno dei legali associati;

b) aver  patrocinato, o di stare patrocinando, almeno 8 cause, negli ultimi 5 anni, in 

ciascuna delle materie della sezione, o sottosezioni, per le quali si chiede l'iscrizione. A tal fine 

dovranno essere riportati i numeri di R.G. ed il Foro, oppure, laddove trattasi di procedimenti 

conclusi, il numero e la data della sentenza. Alternativo al predetto requisito è indicare gli 

estremi  del  conseguimento  del  titolo  di  avvocato  specialista  ai  sensi  del  DM  144  del 

12/08/2015;

c) possesso dei requisiti generali di cui all'art. 80 del D.Lgs. 50/2016. In caso di studio legale 

associato,  tutti gli avvocati associati dovranno essere in possesso dei requisiti generali di cui 

all’art. 80 del D.Lgs 50/2016; 

d)  assenza  di  provvedimenti/sanzioni  disciplinari  da  parte  dell'Ordine  degli  Avvocati.  Tale 

requisito  dovrà  essere  posseduto  da  tutti  gli  associati  facenti  parte  di  uno  studio  legale 

associato;
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e)  assenza di  conflitto di  interessi  e/o cause di  incompatibilità con il  Comune di 

Quarrata.  In  particolare  i  professionisti  non devono avere in  corso giudizi  o  incarichi  nei 

confronti dell'Ente, né a titolo personale né come difensori di terzi. Il legale si impegna a non 

accettare  incarichi  da  parte  di  terzi  contro  il  Comune  di  Quarrata  pena  la  cancellazione 

dall'elenco.  L'incompatibilità di  cui alla presente lettera si applica anche ai  legali  che siano 

partecipi di una stessa società di avvocati, o associazione professionale, o che esercitino negli 

stessi locali in quanto facenti parte dello stesso studio legale;

f) non trovarsi in una delle situazioni ostative a contrattare con la P.A.;

g)  essere  in  possesso  (studio  associato  e/o  singolo  professionista)  di  idonea  copertura 

assicurativa per i rischi derivanti dall'esercizio dell'attività professionale, ai sensi dell'art. 12 

della Legge n. 247/2012;

h) essere iscritti (studio associato e/o singolo professionista) alla piattaforma telematica START 

Toscana;

i)  comprovata  esperienza  professionale  nella/e  materia/e  relativa  alla/e  sezione/i  per  la/e 

quale/i  si  chiede  l'iscrizione.  Il  predetto  requisito  dovrà  risultare  da  apposito  curriculum 

sottoscritto nel  quale  sia  evidenziata la  specializzazione nelle  materie  del  diritto,  eventuali 

pubblicazioni,  corsi  di  formazione,  docenze  etc..  Si  invitano  i  legali  interessati  a  prestare 

attenzione alla completezza ed esaustività dei dati inseriti, nonché al loro aggiornamento: la 

scelta dei legali a cui affidare l’incarico, o a cui chiedere un preventivo di spesa, verterà sulla 

professionalità documentata.

2.  Tutti  i  requisiti  dovranno essere  posseduti  alla  data  di  presentazione  della  domanda di 

iscrizione  all'elenco  di  questo  Comune  e  permanere  per  tutto  il  periodo  di  espletamento 

dell'eventuale incarico.

3. Il Comune di Quarrata si riserva di verificare, anche a campione, la veridicità di quanto 

dichiarato o prodotto dai professionisti. Qualora da tale controllo emerga la non veridicità di 

quanto dichiarato o prodotto, il richiedente incorrerà nelle sanzioni penali previste dall'art. 76 

del D.P.R. n. 445/2000 e decadrà dai benefici eventualmente conseguenti al provvedimento 

emanato sulla base della dichiarazione non veritiera.
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4.  Al  fine  di  comprovare  il  possesso  dei  requisiti  i  professionisti,  dopo  essersi  registrati, 

compileranno e sottoscriveranno le schede on-line e i  certificati  richiesti  dalla procedura di 

registrazione, disponibile all’indirizzo https://app.albofornitori.it/alboeproc/albo_comunequarrata 

Articolo 6 - Modalità iscrizione all’Albo telematico

1.  Presso la piattaforma telematica  di cui sopra, è attivo l’Albo Telematico Aperto  Avvocati 

(singoli o associati) per il conferimento di incarichi di assistenza legale e difesa in giudizio in 

favore  del  Comune  di Quarrata,  che  consente  in  qualsiasi  momento  e  senza  limitazioni 

temporali, l’iscrizione di professionisti, nonché l’aggiornamento della loro relativa posizione. Per 

procedere all’iscrizione è necessario accedere direttamente alla sezione “Registrati”  del  sito 

internet sopra indicato e seguire le  istruzioni on-line presenti  sulla  piattaforma digitale. Si 

potrà procedere con la conferma della richiesta di iscrizione solo al termine della compilazione 

di tutti i dati obbligatori previsti nelle diverse schede. Ogni domanda di iscrizione presentata in 

altro modo verrà rigettata.

2.  Si  precisa  che  per  risultare  accreditati  all’elenco  è  necessario  aver  completato  tutte  le 

schede della procedura telematica di iscrizione, compresa la scheda finale. Tale situazione si 

verifica quando tutte le schede all’interno della propria area personale sono evidenziate con 

colore verde. Una volta completata questa fase da parte del professionista, prima che questo 

risulti iscritto all’elenco, la Stazione Appaltante provvederà ad esaminare la domanda proposta 

dal legale, verificando che lo stesso abbia i requisiti necessari alla permanenza nell’Elenco degli 

Avvocati del Comune di Quarrata. 

3.  L’iscrizione si intende perfezionata a seguito dell’accoglimento della richiesta di abilitazione, 

che avverrà  entro 30 giorni  dal completamento della procedura di richiesta di abilitazione, 

salvo richieste di integrazioni (in questo caso il termine si intende sospeso).

4.  La domanda di iscrizione comporta l’accettazione incondizionata di quanto contenuto nel 

presente avviso e nelle sue eventuali integrazioni o modificazioni.

5.  Al  fine di concludere l’iscrizione alla sezione desiderata è richiesta la compilazione della 

scheda Autocertificazioni, in ordine ai requisiti già indicati all’art. 5, nonchè:

a)  di  rispettare  tutte  le  disposizioni  relative  alla  tracciabilità  dei  flussi  finanziari  previsti 

dall'art.3 del D.Lgs. 136/2010;
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b) di accettare che in caso di controversie con il Comune di Quarrata, Foro Competente in via 

esclusiva sarà quello di Pistoia.

c) di  accettare  di  tutte  le  disposizioni  contenute  nel  presente  documento  e  nel  Codice  di 

Comportamento del Comune di Quarrata nonché nel Codice di Comportamento dei dipendenti 

pubblici approvato con D.P.R. 62/2013.

6. Al fine di concludere l’iscrizione è altresì richiesto, durante la compilazione della domanda di 

iscrizione, che il Legale inserisca, nella scheda c.d.  Documenti,  apposita  a  utocertificazione  , 

redatta con le modalità di cui al D.P.R. 28/12/2000, n. 445, contenente:

a) Curriculum vitae e professionale, redatto secondo il formato europeo, datato e sottoscritto, 

comprovante il  possesso dell'esperienza e/o specializzazione nelle  specifiche materie  per  il 

quale  viene  richiesta  l'iscrizione.  Si  invitano  i  legali  interessati  a  prestare  attenzione  alla 

completezza ed esaustività dei dati inseriti, nonché al loro aggiornamento: la scelta dei legali a 

cui affidare l’incarico, o a cui chiedere un preventivo di spesa, verterà sulla professionalità 

documentata;

b) elenco di   almeno n. 8 (otto) cause  ,   patrocinate negli ultimi 5 (cinque) anni antecedenti alla   

richiesta di iscrizione, anche in corso di causa, trattate  in ciascuna  materia della sezione o 

sottosezione, ove si chiede l'iscrizione. A tal fine dovranno essere riportati i numeri di R.G. ed il 

Foro, oppure, laddove trattasi di procedimenti conclusi, il numero e la data della sentenza. In 

alternativa è possibile indicare gli estremi del conseguimento del titolo di avvocato specialista 

ai sensi del DM 144 del 12/08/2015.

7.  Sia  in  fase  di  iscrizione  che,  successivamente,  in  caso  di  verifiche  d’ufficio,  qualora  la 

domanda risulti  incompleta,  o  siano necessari  da  parte  del  Comune degli approfondimenti 

specifici, saranno richieste ulteriori informazioni indicando gli elementi mancanti, specificando i 

tempi e le modalità con le quali il  professionista dovrà provvedere all’integrazione. In questo 

caso l’iscrizione sarà sospesa ed al professionista non potranno essere conferiti incarichi legali, 

fino alla regolarizzazione della domanda. La mancata presentazione, nei termini indicati, della 

documentazione e/o delle dichiarazioni richieste ad integrazione della domanda comporterà il 

rigetto della stessa, o, se il legale risulta già iscritto, la cancellazione dall’elenco.

8. Nel caso in cui uno studio associato, o un’associazione temporanea di professionisti, desideri 

iscriversi all’Albo di cui all’oggetto, potrà inserire il curriculum vitae ed il nominativo di tutti i 
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legali  associati,  con  possibilità  di  iscrizione  ad  ogni  Sezioni  dell’Albo, in  relazione  alla 

professionalità  e/o  specializzazione dei  professionisti.  Nel  caso in  cui  nel  medesimo studio 

associato  esercitino  la  professione  legale  anche  collaboratori  non  associati,  i  medesimi 

potranno iscriversi in modo indipendente. Ovviamente, come specificato nell’art. 5 del presente 

Avviso, tutti i legali dello studio associato e/o di società di professionisti dovranno essere in 

regola con i  requisiti  ex art.  80 D.Lgs 50/2016 e non trovarsi  in  situazione  di  conflitto di 

interessi e/o cause di incompatibilità anche meramente potenziale, con l'Ente.

9. I professionisti saranno ritenuti idonei ad essere iscritti/mantenere l’iscrizione nell’elenco 

soltanto se la domanda risulta regolare e completa, ovvero regolarizzata nei termini di cui 

sopra.

10.  L’iscrizione  dei  legali interessati,  provvisti  dei  requisiti  richiesti,  è  consentita  senza 

limitazioni temporali.  Gli  avvocati attestano il  possesso dei requisiti, mediante dichiarazione 

sostitutiva, resa all’interno della piattaforma telematica, in conformità al D.P.R. n. 445/2000.

11. I professionisti potranno poi aggiornare, in qualunque momento, i propri dati direttamente, 

rientrando nell’area riservata, variando le informazioni e salvando le schede modificate. La 

modifica dei dati  o l’estensione dell’iscrizione in corso  potranno essere effettuate tramite il 

proprio account e cioè nome utente e la password necessari per l’accesso alla propria area 

personale.  Detto  account,  necessario  per  l’accesso  al  sistema,  è  personale.  Gli  utenti  del 

sistema sono tenuti  a conservare le credenziali  con la massima diligenza ed a mantenerle 

segrete.  Non  potranno  comunque  cederle  a  terzi  e  dovranno  utilizzarle  sotto  la  propria 

esclusiva responsabilità.

Articolo 7 - Formazione dell’elenco

1.  L’iscrizione all’elenco, articolato in distinti sezioni, in base alla materia di specializzazione, 

avverrà secondo l'ordine alfabetico. Tale iscrizione verrà effettuata sulla base delle dichiarazioni 

rese. Resta inteso che la verifica sul possesso dei requisiti per l’iscrizione in elenco potrà essere 

effettuata dalla Stazione Appaltante in qualsiasi momento.

2. L'Amministrazione Comunale si riserva di pubblicare apposito avviso per modificare o per 

aggiornare  il  presente  ad  eventuali  disposizioni  legislative  sopravvenute,  sia  a 

determinazioni/deliberazioni di ANAC, sia ad eventuale giurisprudenza che si andrà a formare.
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3. I professionisti dovranno comunicare tempestivamente ogni variazione dei requisiti richiesti 

per  l'iscrizione  nell'elenco,  variazione  dei  curricula,  variazione  di  sezioni  per  le  quali  si  è 

richiesta l'iscrizione, nonché eventuali variazioni di indirizzo e/o contatti indicati nella domanda. 

4.  L’accettazione  dell’istanza  da  parte  dell’Amministrazione  costituisce  mero  adempimento 

formale e non implica in alcun modo la validazione della stessa.

5.  L’ordine di inserimento non comporta diritto di precedenza, né attribuzione di punteggi e 

non dà luogo alla formazione di una graduatoria.

Articolo 8 – Cancellazione dall’elenco

1. La cancellazione d’ufficio verrà disposta dal Comune di Quarrata qualora si verifichi una delle 

seguenti situazioni:

- perdita dei requisiti  richiesti per l'iscrizione nell'elenco e/o delle condizioni necessarie per 

l'esercizio del patrocinio legale;

- falsità nelle dichiarazioni rese nella domanda di iscrizione all'elenco, accertata a seguito di 

iscrizione;

- mancata puntualità o diligenza nell'assolvimento degli incarichi affidati;

- gravi inadempienze contrattuali;

- mancata risposta ad almeno tre inviti;

- rinuncia o non accettazione all'incarico;

- il legale abbia tenuto comportamenti contrari al Codice di Comportamento del Comune di 

Quarrata.

2. I professionisti potranno richiedere, in ogni momento, la cancellazione dall'elenco.

3.  Relativamente  ai  requisiti  dichiarati,  la  stazione  appaltante  si  riserva  di  procedere  ad 

effettuare verifiche a campione sulle dichiarazioni rese. Resta inteso tuttavia che la verifica dei 

requisiti verrà effettuata sul legale a cui verrà conferito l’incarico.
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4. In  caso  di  cancellazione  dall’elenco,  per  qualsiasi  motivo,  al  professionista verrà  data 

specifica comunicazione con indicazione dei motivi.

Articolo 9 - Utilizzo dell’elenco

1. L'inserimento nell'elenco non comporta per il Comune alcun obbligo di conferire incarichi ai 

professionisti  iscritti.  La  costituzione  in  giudizio  verrà  deliberata  con  atto  della  Giunta 

Comunale, con il quale si autorizzerà il Sindaco pro-tempore alla sottoscrizione della procura e 

verrà  dato  mandato  al  Responsabile  del  Servizio  Affari  Generali  e  Attività  Negoziali  per  il 

conferimento dell'incarico e l'assunzione della relativa spesa.

2. L’affidamento dell’incarico legale avverrà, di norma, previa richiesta di preventivo di spesa, 

attraverso il portale START della regione Toscana, tra almeno 5 legali iscritti nell'elenco. Per 

ciascun incarico da affidare, il Responsabile del Servizio Affari Generali ed Attività Negoziali, 

oppure il Responsabile interessato dal ricorso/atto di citazione, o altro funzionario istruttore, 

selezionerà i legali a cui chiedere un preventivo, previo esame dei CV, nel rispetto dei seguenti 

criteri:

- sezione/i di specializzazione dichiarata/e;

-  specifica  competenza ed esperienza  in  relazione alle  peculiarità  e  contenuto  dell'incarico 

come evidenziato nel CV presentato;

- consequenzialità e/o complementarità con altri incarichi aventi lo stesso oggetto;

- rotazione.

3. L'Amministrazione Comunale si riserva di derogare alle sopra descritte modalità nei seguenti 

casi, a titolo esemplificativo e non esaustivo:

-  in  linea  generale,  l'incarico  è  conferito  per  singolo  grado  di  giudizio,  ma  potrà  essere 

rinnovato per i gradi successivi, in assenza di elementi ostativi;

- affidamento di motivi aggiunti al ricorso principale;

-  ipotesi  di  vertenze  che  implichino  la  trattazione  di  discipline  di  particolare  complessità, 

delicatezza o rilevanza e che richiedano per la migliore tutela degli interessi pubblici sottesi 

(anche di ordine economico) prestazioni di alta specializzazione ed esperienza. In questi casi, il 
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Comune di Quarrata, motivando opportunamente tale scelta, si riserva la facoltà di procedere 

con affidamento diretto al legale/studio, sia esso iscritto oppure no nel detto elenco;

- nei casi in cui la controversia sia suscettibile di riunione con altra controversia oggetto di  

incarico già affidato;

- in tutti i casi in cui vi siano ragioni di urgenza tali da non poter permettere l'esperimento di 

una procedura comparativa;

- in tutti i  casi  in cui l’elemento fiduciario, data la particolarità del contenzioso, abbia una 

rilevanza predominante.

4.  Di  norma  si  procederà  a  conferire  incarico  ad  un  unico  legale.  In  casi  eccezionali  e 

opportunamente  motivati,  laddove  la  complessità  della  materia  lo  richieda,  sarà  possibile 

incaricare un collegio di legali formato da 2 avvocati.

5. Il RUP potrà altresì decidere di effettuare la procedura di selezione con modalità diverse, 

laddove vi siano i tempi tecnici per farlo (per esempio non sia un procedimento di urgenza, 

procedimento cautelare etc.), oppure laddove il contenzioso sia di particolare complessità tale 

da  suggerire  la  valutazione  di  eventuali  ulteriori  elementi  (per  esempio:  attribuzione  di 

punteggi  su  elementi  da  evidenziare  sui  CV,  oppure  valutazione  sulle  linee  della  strategia 

difensiva proposta etc.). Resta salva inoltre la facoltà della stazione appaltante di effettuare 

indagini di mercato aperte.

6.  Condizione  necessaria  per  essere  invitato  alla  procedura  di  selezione,  e  quindi  per  il 

conferimento dell’incarico, è l’iscrizione del professionista, e/o dello studio, sul portale START 

https://start.toscana.it. Laddove si verificasse la non iscrizione di un legale alla piattaforma 

indicata, l’iscrizione all’albo legali del professionista verrà sospesa per un periodo di 30 giorni. 

Se nel termine predetto l’avvocato non procede all’iscrizione verrà cancellato dall’elenco.

7. Si prescinderà in ogni caso dall'utilizzo dell'Albo e dalla procedura comparativa in caso di 

sinistro stradale, qualora la scelta dell'Avvocato sia effettuata dalle Compagnie Assicurative con 

oneri a loro carico.

8. Il legale incaricato avrà facoltà di rinunciare al mandato per giusta causa, con diritto al  

rimborso delle spese sostenute ed al compenso per l’attività espletata fino al momento della 

rinuncia.
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9.  Salvo  che  non  sia  diversamente  stabilito  al  momento  del  conferimento  dell’incarico,  il 

corrispettivo per la domiciliazione resta a carico del legale incaricato.

Articolo 10 – Obblighi del professionista

1. Le condizioni di erogazione del servizio saranno meglio disciplinate nella lettera di invito con 

la quale si chiederà al professionista il  preventivo di spesa.  La lettera di invito conterrà le 

clausole contrattuali dell’incarico.

2. In ogni caso, il professionista, al quale viene conferito l’incarico a seguito della procedura 

informale esperita, dovrà aggiornare per iscritto costantemente l'Ente sullo stato generale del 

giudizio  e  l’esito  delle  singole  udienze,  con  l'indicazione  dell'attività  posta  in  essere  ed 

inviando, in tempi congrui, copia di ogni memoria, comparsa o altro scritto difensivo redatto 

nell'esercizio del mandato conferito, garantendo altresì la propria personale reperibilità.  Potrà 

inoltre essere richiesto, un parere in ordine all’eventuale proposta di transazione giudiziale.

3. Il professionista che assumerà lo svolgimento delle attività si impegnerà, nell’espletamento 

della  prestazione  affidatagli,  a  non porre  in  essere  fatti  e  comportamenti  che,  sotto  ogni 

profilo,  possano determinare – direttamente e indirettamente – cause di  incompatibilità  in 

relazione all’oggetto della  prestazione e a non trovarsi  in conflitto di  interessi  per tutta la 

durata dell’incarico.

4. In caso di studi associati, il corrispettivo sarà comunque e sempre determinato come se 

l'attività fosse svolta da un unico professionista. Nel caso in cui per lo svolgimento dell’attività 

sia  necessario  avvalersi  di  un  avvocato  domiciliatario,  la  parcella  sarà  unica  per  il 

professionista  incaricato,  che  provvederà  a  sue  cure  e  spese  in  ordine  alla  predetta 

incombenza.

5. La liquidazione del compenso avverrà secondo quanto previsto nella lettera di invito o previo 

accordo tra le parti.

Articolo 11- Validità dell’elenco dei professionisti e modalità di aggiornamento

1. L’elenco dei legali, istituito con il presente avviso, avrà validità senza limiti temporali.

2. I soggetti interessati, e non ancora iscritti, possono registrarsi alla piattaforma e richiedere 

l’iscrizione in elenco in qualunque momento.
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3. Annualmente il Comune di Quarrata effettuerà, fra i professionisti inseriti nell’elenco, almeno 

una “verifica a campione” (art. 71 DPR n.445/2000) - controllando n.  5 avvocati estratti a 

sorte  - sui  requisiti  autocertificati  dagli  stessi,  richiedendo  agli  Enti  competenti,  tutta  la 

documentazione a comprova.  I Legali dovranno comprovare, entro il termine perentorio  che 

sarà loro dato, il possesso dei requisiti autocertificati in fase di iscrizione.

4. L’accertamento del mancato possesso dei requisiti comporterà l’esclusione dall’elenco.

5.  Ai  fini  del  mantenimento dell’iscrizione ciascun professionista potrà essere chiamato ad 

aggiornare  i  requisiti  richiesti,  o  l’esperienza  maturata,  trascorsi  due  anni  dall’iscrizione, 

oppure  in  tutti  i  casi  in  cui  il  curriculum non  sia  sufficientemente  approfondito  da  poter 

apprezzare l’esperienza in una determinata materia. 

Articolo 12 - Gestore del sistema

1.  La piattaforma informatica è di proprietà di Net4market – CSAmed S.r.l.  di Cremona. Il  

gestore  del  sistema  per  il  servizio  di  conduzione  tecnica  e  delle  applicazioni  informatiche 

necessarie al funzionamento dell’Albo fornitori, assumendone ogni responsabilità al riguardo, è 

Net4market  –  CSAmed  S.r.l.di  Cremona  (www.net4market.com).  Il  gestore  del  sistema 

controlla i principi di funzionamento del sistema stesso segnalando eventuali anomalie, ed è 

altresì responsabile della sicurezza informatica, logica e fisica del sistema e riveste il ruolo di 

Amministratore del sistema ai sensi della disciplina che regola la materia.

Articolo 13 - Trattamento dei dati personali

1.  In  conformità  al  GDPR  (GENERAL  DATA  PROTECTION  REGULATION)  2016/679  ed  alla 

normativa nazionale in materia, si rammenta che il trattamento dei dati e delle informazioni 

che verranno comunicate sarà effettuato solamente per le finalità strettamente connesse alla 

gestione dell’elenco operatori economici.

2. I dati saranno trattati in modo lecito, secondo correttezza e con la massima riservatezza, e 

saranno registrati  e  conservati  in  archivi  informatici  e  cartacei  nel  rispetto  delle  regole  di 

sicurezza previste dalla Legge.

3.  Come stabilito dall'art. 7 del predetto decreto, l'operatore economico iscritto ha diritto, in 

qualsiasi momento, di consultare o far modificare tali dati, qualora dovesse riscontrare errori 

e/o variazioni.
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4. Titolare del trattamento è il Comune di Quarrata; Responsabile del trattamento è il gestore 

del sistema. L’informativa sul trattamento dei dati, allegata al presente avviso, è pubblicata 

nella sezione “documenti” della piattaforma telematica di gestione dell’albo.

5. Con l'iscrizione all’elenco il professionista esprime, pertanto, il proprio consenso al predetto 

trattamento.

Articolo 14 - Responsabile del procedimento e informazioni

Responsabile del procedimento è la Dott.ssa Danila Bandaccari, responsabile del Servizio Affari 

Generali  ed  Attività  Negoziali  del  Comune  di  Quarrata  -  tel.  0573/771214 -  e-mail 

d.bandaccari@comune.quarrata.pistoia.it

Articolo 15 - Organo competente per le procedure di ricorso

Tribunale  Amministrativo  Regionale  Toscana,  Via  Ricasoli,  40  –  50122  Firenze  (FI)  –  Tel. 

055267301.

Termine presentazione di ricorso: avverso il presente atto può essere proposto innanzi l’organo 

indicato entro 30 giorni.

Articolo 16 - Disposizioni finali

1. Per la formazione dell’elenco in argomento non saranno prese in considerazione candidature, 

domande,  istanze  ecc.  presentate  in  modalità  diversa  dalla  registrazione  diretta  sulla 

piattaforma informatica di gestione dell’albo.

2.  Il  presente  avviso  è  stato  approvato  con  determinazione  del  Responsabile  n.  437  del 

26/05/2022 

Il presente avviso potrà essere oggetto di ulteriore aggiornamento a seguito di norme o atti 

vincolanti dell’Autorità Anticorruzione emanati successivamente all’approvazione o di modifiche 

operative necessarie per l’attività dell’ufficio.

3. L'Amministrazione Comunale si riserva in qualsiasi momento di revocare il presente avviso o 

di non procedere, a suo insindacabile giudizio.
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4.  Il  presente  avviso  verrà  pubblicato  all'Albo  Pretorio  on  line  e  sul  sito  istituzionale  del 

Comune di Quarrata. Al fine di garantire la massima diffusione verrà il presente avviso verrà 

inviato ai Consigli degli Ordini degli Avvocati di Pistoia, Prato e Firenze.

5. Per quanto non disciplinato dal presente Avviso, si rinvia alla normativa vigente in materia 

ed al codice deontologico forense.

Presso la piattaforma telematica è disponibile il “manuale utente” che illustra le funzionalità a 

supporto  della  procedura  d'iscrizione.  Per  eventuali  chiarimenti  su  detta  procedura  è 

comunque disponibile un servizio di assistenza al numero telefonico 0372 801730, attivo dal 

lunedì al venerdì, dalle ore 8.30 alle ore 12.30.

Quarrata, 01/06/2022

f.to Il Responsabile del Servizio Affari 

Generali e Attività Negoziali

Dott.ssa Danila Bandaccari
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