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Descrizione articolo

1 1.000 busta

2 5.000 busta

3 5.000 busta

4 10.000 busta

5 5.000 busta

6 10.000 busta

7 500 busta

8 2.000 busta

9 10.000 busta

10 2.000 busta

11 2.000 busta

12 1.000

13 500 costituzione

14 100 pergamena

Nr 
progressivo 

articolo

Quantità 
minima di 

fornitura per 
singolo ordine

Unità di 
misura

Prezzo 
unitario 

offerto  iva 
esclusa

Busta intestata, uso corrispondenza,  formato cm 11x23 senza 
finestra personalizzata  con stemma e dicitura su tre righe  “Comune 
di Quarrata  Provincia di Pistoia -   C.A.P. 51039”  e strip 
autoadesivo – personalizzazione n. 1 colore (rosso bordeaux)  
Busta intestata, uso corrispondenza,  formato cm 11x23 senza 
finestra personalizzata  con stemma e dicitura su tre righe  “Comune 
di Quarrata  Provincia di Pistoia -   C.A.P. 51039”  e strip 
autoadesivo – personalizzazione n. 1 colore (rosso bordeaux)  
Busta intestata, uso corrispondenza,  formato cm 11x23 con 
finestra, personalizzata  con stemma e dicitura su tre righe  
“Comune di Quarrata  Provincia di Pistoia -   C.A.P. 51039”  e strip 
autoadesivo – personalizzazione n. 1 colore (rosso bordeaux)
Busta intestata, uso corrispondenza,  formato cm 11x23 con 
finestra,  personalizzata  con stemma e dicitura su tre righe  
“Comune di Quarrata  Provincia di Pistoia -   C.A.P. 51039”  e strip 
autoadesivo – personalizzazione n. 1 colore (rosso bordeaux)

Busta intestata, uso corrispondenza,  formato cm 11x23 senza 
finestra personalizzata  con stemma e dicitura su tre righe  “Comune 
di Quarrata  Provincia di Pistoia -   C.A.P. 51039”  USO 
IMBUSTATRICE AUTOMATICA – personalizzazione n. 1 colore (rosso 
bordeaux)
Busta intestata, uso corrispondenza,  formato cm 11x23 con 
finestra, personalizzata  con stemma e dicitura su tre righe  
“Comune di Quarrata  Provincia di Pistoia -   C.A.P. 51039”  USO 
IMBUSTATRICE AUTOMATICA – personalizzazione n. 1 colore (rosso 
bordeaux)
Busta, uso corrispondenza, senza finestra, strip autoadesivo. 
Personalizzata con stemma e dicitura su tre righe “Comune di 
Quarrata  Provincia di Pistoia -   C.A.P. 51039” formato cm 12 x 18   
personalizzazione n. 1 colore (rosso bordeaux)

Busta, uso corrispondenza intestata, a sacco, con strip autoadesivo 
personalizzata con stemma e dicitura su tre righe  “Comune di 
Quarrata  Provincia di Pistoia -   C.A.P. 51039” formato cm 19 x26 
personalizzazione n. 1 colore (rosso bordeaux)
Busta, uso corrispondenza intestata, a sacco, con strip autoadesivo 
personalizzata con stemma e dicitura su tre righe  “Comune di 
Quarrata  Provincia di Pistoia -   C.A.P. 51039” formato cm 19 x26 
personalizzazione n. 1 colore (rosso bordeaux)

Busta, uso corrispondenza intestata, a sacco, con strip autoadesivo 
personalizzata con stemma e dicitura su tre righe  “Comune di 
Quarrata  Provincia di Pistoia -   C.A.P. 51039” formato cm 25 x35 
personalizzazione n. 1 colore  (rosso bordeaux)

busta, uso corrispondenza, intestata a sacco con strip autoadesivo 
personalizzata con stemma e dicitura su tre righe  “Comune di 
Quarrata  Provincia di Pistoia -   C.A.P. 51039” formato cm 30x40 
personalizzazione n. 1 colore (rosso bordeaux)

BUSTA  personalizzata tipo Century  con stemma e dicitura  “Città di 
Quarrata – Il Sindaco” formato cm 11 x 23  Carta color crema, 
finitura liscia. Strip autoadesivo. Stampa colore rosso bordeaux.  
BIGLIETTO  coordinato con busta  (colore e finitura) personalizzato 
con stemma  e dicitura “Città di Quarrata – Il Sindaco” scritta 
monocolore.  Grammatura del biglietto 240/250. Stampa colore 
rosso bordeaux.

Busta + 
biglietto

Costituzioni della Repubblica Italiana (senza commento), con 
personalizzazione facciata e prima pagina interna.  Copertina non 
rigida. Formato circa h. 20 cm x l. 13 cm

Pergamena personalizzata per matrimoni  in colore avorio, formato 
cm 24x35,  gr/mq  200 – 250. Fregio a colori in quadricromia 
(stampa floreale). Testo personalizzato, senza stemma e con 
indicazione MATRIMONIO CIVILE celebrato in QUARRATA in carattere 
tipo “Lucida Handwriting” o altro simile
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Nr 
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fornitura per 
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15 50 pergamena

16 100 pergamena

17 500 cartellina

18 500 cartellina

19 1.000 cartellina

20 500 cartellina

21 500 cartellina

22 200 cartellina

23 1.000 cartellina

24 300 cartellina

25 200 cartellina

26 200 cartellina

27 150 cartellina

28 1.000 cartellina

29 150 cartellina

30 500 cartellino 

31 5

32 1.000 etichetta

Pergamena personalizzata per unioni civili formato A4  grammatura 
160 – 230 gr/mq. Testo personalizzato. Fregio a colori in 
quadricromia.

Pergamena personalizzata per cittadinanza  in cartoncino colore 
avorio,  formato A4 con fregio tricolore,  gr/mq 200- 250. Fregio a 
colori in quadricromia

cartellina per pratiche registro degli atti di nascita “generiche”  in 
cartoncino colore verde chiaro, grammatura 160/180 mq, formato 
chiuso circa cm 24 x 33, stampa fronte ad n. 1 colore nero

cartellina  per pratiche registro degli atti di morte “generiche”, in 
cartoncino colore celeste, grammatura 160/180 mq, formato chiuso 
circa cm 24 x 33, stampa fronte ad n. 1 colore nero

cartellina per atti immigrazione “generiche”  in cartoncino colore 
rosa scuro, grammatura 160/180 mq, formato chiuso circa cm 24 x 
33, stampa fronte ad n. 1 colore nero

cartellina per atti emigrazione “generiche”  in cartoncino colore 
verde, grammatura 160/180 mq, formato chiuso circa cm 24 x 33, 
stampa fronte ad n. 1 colore nero
cartellina per pratiche registro degli atti di matrimonio “generiche” in 
cartoncino colore rosso, grammatura 160/180 mq, formato chiuso 
circa cm 24 x 33, stampa fronte ad n. 1 colore nero

cartellina per pratiche registro degli atti di cittadinanza “generiche” 
in cartoncino colore giallo, grammatura 160/180 mq, formato chiuso 
circa cm 24 x 33, stampa fronte ad n. 1 colore nero

cartellina per atti di variazione di indirizzo “generiche” in cartoncino 
colore azzurro grammatura 160/180 mq, formato chiuso circa 24x33 
stampa fronte ad n. 1 colore nero

cartellina per atti A.I.R.E. in cartoncino colore avana grammatura 
160/180 mq, formato chiuso circa 24x33 stampa fronte ed interna 
(toale di tre facciate) ad n. 1 colore nero

cartellina per deliberazione adottata dal Consiglio  Comunale, 
personalizzazione con stemma comunale e diciture.  Cartoncino 
colore verde, grammatura 180/200  mq, formato chiuso circa cm 25 
x 35, stampa fronte ad n. 1 colore nero
cartellina per deliberazione adottata dalla Giunta Comunale, 
personalizzazione con stemma comunale e diciture. cartoncino colore 
bianco, grammatura 180/200 mq, formato chiuso circa cm 25 x 35, 
stampa fronte ad n. 1 colore nero

cartellina personalizzata per ufficio contratti,  in cartoncino colorato 
(colore avana), in cartoncino gr 160/180 mq  formato chiuso circa 
cm 24 x 33, stampa fronte ad n. 1 colore nero

cartellina per pratiche edilizie senza lembi, colore rosa con 
personalizzazione del testo cartoncino gr 220/250 al mq, stampa n. 
1 colore nero, fronte/retro (stampa fronte e prima pagina interna), 
formato chiuso circa cm 24,5 x 34,5

cartelline per attestazione di agibilità, senza lembi, colore giallo, con 
personalizzazione del testo, in cartoncino gr 220/250 al mq, stampa 
n. 1 colore nero, fronte  formato chiuso circa cm 24,5 x 34,5

cartellino personalizzato per carte d’identità in cartoncino bianco 
perforato nella parte centrale in modo da consentirne il distacco (in 
doppio modello) gr/mq 200. Stampa fronte retro. Formato: 
larghezza 14 cm altezza 14 cm + 14 cm

Marche esazione diritti di segreteria euro 0,26 in blocchetti rilegati 
da 500 cad. Pesonalizzazione con intestazione dell’Ente.  Formato 
blocco circa cm 19 x 8,5. Colore b/n

Blocchetto  
da 500 
marche

etichette biadesive trasparenti per carte di identità, formato mm 
40x40 ca. in rotoli da 500 pezzi o 1.000 pezzi
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33 1.000 etichetta

34 500 tesserino

35 1 registro

36 1 registro

37 1 registro

38 1 registro

39 Libretto internazionale di Famiglia standardizzato 20 libretto

40 1.400 foglio

41 / registro

42 10

43 1

44 1

45 8 raccoglitore

46 50 libretto

etichette adesive trasparenti copri foto carte identità, in rotoli da 500 
o da 1.000 etichette.  Formato etichette mm 70 x 65 ca.
tesserini  elenco dei paesi per espatrio con carta d’identità in 
cartoncino colorato giallo,  stampa colore nero,  fronte retro, con 
intestazione Formato cm 7x11 circa
Registro degli atti consegnati al messo comunale per la notificazione. 
Stampa fronte retro n. 100 fogli interi (400 facciate). Rilegatura 
forte con etichetta di personalizzazione.  Formato registro cm 32 x 
22 ca.

Registro delle schede famiglia AIRE. 50 Fogli interi (200 facciate). 
Formato registro cm 32 x 22 ca.
Registro protocollo AIRE. Stampa fronte retro n. 100 fogli interi (400 
facciate). Rilegatura forte con etichetta di personalizzazione. 
Formato registro cm 32 x 22 ca. 

Registro variazioni di indirizzo e cancellazioni AIRE. Formato pagina 
circa altezza cm 31, larghezza cm 21. Stampa fronte retro n. 50 fogli 
interi (200 facciate). Rilegatura forte con etichetta di 
personalizzazione. Formato registro cm 32 x 22 ca.

FOGLI con foratura per Registri stato civile in carta bianco avorio  
filigranata extra da 120 gr/mq  tipo Fabriano (colore avorio – in 
controluce si vede lo stamma della Repubblica e la scritta “Stato 
Civile”). Formato foglio cm l. 32 x h. 46 - Stampa in duplice copia -  
stampa avanti e retro ad un colore nero.   Fogli, frontespizi ed indici 
annuali in DOPPIO ORIGINALE.   I fogli devono riportare 
numerazione progressiva delle pagine  iniziando dal n° 1 per ogni 
parte e serie e devono essere forati per l’inserimento in raccoglitori 
in uso all’ufficio. Il modello fornito deve essere compatibile con il 
software in uso: “URBI – PA digitale”. Il modello di stampa al 
momento usato è “NANI”.     La suddivisione dei fogli nei vari registri 
e parti verrà comunicata in fase di ordine insieme alla quantità 
precisa dei fogli (indicativamente 1.400 fogli)

Eventuale registro suppletivo per registri di stato civile. Intestazione 
e frontespizio (inclusi). Caratteristiche dei fogli idientiche a quelle di 
cui al rigo superiore. Prezzo per singolo REGISTRO Stima quantità 20 
fogli
Servizio di rilegatura Registri Stato civile con dicitura personalizzata 
in costola ed etichetta stampata. RILEGATURA FORTE in cartone 
pesante nei colori di legge. La legatura deve essere effettuata con 
corde passanti per consentire la massima apertura. Costola in 
canapa, punte rinforzate.

rilegatura n. 
1 registro

Servizio di rilegatura Registro Leva. RILEGATURA FORTE in cartone 
pesante. La legatura deve essere effettuata con corde passanti per 
consentire la massima apertura.

rilegatura n. 
1 registro

Manifesti obbligatori per Servizi Demografici – abbonamento annuale 
per 20 manifesti. Formato cm 70x 100. Stampa nero. Compreso pdf 
per pubblicazione all’albo on line. Tipologie nr. 16/17 a seconda degli 
anni

abbonamento 
annuale

Raccoglitori a 4  anelli forti per i fogli dei registri di stato civile di cui 
al punto 39. Copertina robusta nei colori di legge, angoli rinforzati. 
Etichetta personalizzata. Posizionamento anelli come da campione 
visionabile presso l’ufficio di Stato civile.

Libretti di marcia  personalizzati per annotare il percorso viaggio per 
l’utilizzo di auto/mezzo  di servizio. Formato chiuso circa cm 21 x 
14,5, composto da n. 40/50 pagine, stampa fronte retro a n. 1 
colore nero, copertina in cartoncino colore grigio chiaro, rilegatura 
con doppia pinzatura centrale.Personalizzazione con stemma e 
dicitura Comune di Quarrata.
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47 50 cartellina

48 50 bollettario

49 60 bolletario

50 150 bollettario

51 100 bollettario

52 5 bollettario

53 500 bollino

54 1

55 1.500 bollettino

Cartelline  per fascicolo personale, con lembi. Copertina in robusto 
cartone spessore minimo mm 2. Chiusura con  elastico Dorso 3 / 4  
cm. Formato circa larghezza cm 25 x altezza cm 35.  
Personalizzazione dorso e copertina. 
bollettario per la riscossione diretta della Tassa di occupazione 
temporanea spazi ed aree pubbliche non connesse ad alcuna previa 
autorizzazione composti da 50 bollette in duplice copia  in carta 
chimica bicolore (bianco originale – giallo copia ufficio) dimensioni 
cm 16x22. Copertina in cartoncino. Sottoblocco ribaltabile. Non 
prenumerati.

BOLLETTARIO quietanza di pagamento in misura ridotta di sanzione 
amministrativa pecuniaria formato cm 16,5X23 – composti da n. 50 
x 2 quietanze progressivamente numerati in carta chimica (1°COPIA 
BIANCA,2° ROSA,) STAMPA FRONTE/RETRO NUMERATI 
progressivamente sulle copertine numerazione bollettari e quietanze 
interne personalizzata -SOTTOBLOCCO RIBALTABILE – Intestazione 
con stemma e dicitura Comune di Quarrata Polizia Municipale

Bollettari contenenti cadauno n.10 Verbali di contestazione di 
violazione delle norme di circolazione stradale in quadrupla copia, 
ricalco in carta chimica, stampa fronte/retro. Colori delle copie: 
originale in carta bianca, colore rosa per la seconda copia, giallo 
terza copia e verde per la quarta copia.  Allegato ad ogni verbale, 
bollettino di c/c postale modello TD674. Stampa del bollettino fronte.
Nella causale di ogni bollettino deve essere riportato il 
corrispondente numero di verbale.
I bollettari devono avere singola numerazione in copertina ed ogni 
verbale deve avere singola numerazione con corrispondente 
bollettino. 
Stampa bianco/nero. Formato cm 17 x 25.

Bollettari contenenti cadauno n.20 Avvisi di Violazioni alle Norme del 
Codice della Strada e leggi complementari, in duplice copia, ricalco in 
carta chimica, stampa fronte/retro, seconda copia dell'avviso in 
colore rosa. Allegato ad ogni avviso, bollettino di c/c postale modello 
TD674. Stampa del bollettino fronte.
Nella causale di ogni bollettino deve essere riportato il 
corrispondente numero di avviso.
I bollettari devono avere singola numerazione in copertina ed ogni 
avviso deve avere singola numerazione con corrispondente 
bollettino. 
Stampa bianco/nero. Formato cm 17 x 25.

Bollettari relativi ai verbali di rimozione o blocco e restituzione del 
veicolo formato cm 16,5X23 circa – composti da n. 10 x 3 copie 
progressivamente numerati in carta chimica (1°copia bianca, 2° 
gialla,  3° rosa) stampa fronte/retro numerati progressivamente, 
sottoblocco ribaltabile.  Intestazione con stemma e dicitura Comune 
di Quarrata Polizia Municipale.

Bollini olografici adesivi, anticontraffazione ed antimanomissione, atti 
 per contrassegno invalidi. Caratteristiche secondo la vigente 
normativa. Personalizzazione con stemma e dicitura “Comune di 
Quarrata Polizia Municipale”.  Colore ologramma argento, stampa 
monocolore nero.  Misure del bollino larghezza da cm 2,3 a 2,5 circa 
ed altezza da circa cm 1,7 a cm 2,3 max. Il diametro del cerchio 
esterno non deve superare cm 2,2
Risma di carta chimica formato A4 100 fogli in fascicoli da tre copie 
in diverso colore.

risma da 
100 fogli

bollettini di c/c postale personalizzato (proventi sanzioni codice della 
strada) formato A4 con foratura centrale (modello TD 451). Stampa 
b/n solo fronte. 
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56 500 cartolina

57 2.000

TOTALE Euro -  iva esclusa

Cartoline di invito a presentarsi con logo del Comune misure cm 20 x 
10 circa. Stampa fonte/retro, b/n – cartoncino uso mano  colore 
bianco grammatura 200gr/mq

BUSTE verdi per notifica ATTI GIUDIZIARI e con codice a barre, 
secondo le vigenti disposizioni di legge. Formato cm 11 x 23. 
Chiusura autoadesiva  personalizzazione con nome del Comune e 
dell’ufficio. Comprensive di relativi AVVISI

Busta + 
Avviso
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