
RELAZIONE  ILLUSTRATIVA  E  PROSPETTO  ECONOMICO  DEGLI  ONERI  COMPLESSIVI 
NECESSARI  PER  L’ACQUISIZIONE  DEL  SERVIZIO  DI  AFFIDAMENTO  DEL  SERVIZIO  DI 
GESTIONE  GLOBALE  DEL  CICLO  DELLE  VIOLAZIONI  ALLE  NORME  DEL  CODICE  DELLA 
STRADA E DELLE VIOLAZIONI AMMINISTRATIVE DIVERSE DAGLI ATTI DI VIOLAZIONE 
DEL  CODICE  DELLA  STRADA  DI  COMPETENZA  DELLA  POLIZIA  MUNICIPALE  PER  IL 
PERIODO DAL 1/5/2020 AL 31/12/2022

Il seguente documento viene redatto ai sensi dell’art.23 comma 15 del D.lgs. 18/04/2016 n. 50 
“Codice dei Contratti Pubblici”.

DESCRIZIONE GENERALE
Il  30 aprile 2020 scade il  contratto con l'attuale gestore relativo al  servizio  di  data entry,  
stampa,  imbustamento  e digitalizzazione dei  verbali  di  violazione redatti  dagli  agenti  della 
polizia municipale per il periodo dal  01/05/2017 al 30/4/2020.

L'affidatario  dovrà  provvedere  alla  intera  gestione  del  ciclo  relativo  all’imbustamento- 
spedizione e notificazione dei verbali redatti dal Comando P.M., nonché alla successiva fase 
della  predisposizione  ruoli,  il  tutto  in  collaborazione  e  dietro  le  direttive  e  il  controllo  del 
personale della Polizia Municipale.
Sono inoltre a carico del gestore, oltre al software gestionale,  la fornitura degli  strumenti 
informatici da fornire agli agenti (talet, computer, stampanti), meglio specificate nel capitolato 
d’appalto, necessari per il regolare svolgimento del del  servizio. 
La ditta affidataria dovrà inoltre interfacciarsi con la vincitrice della gara per la gestione delle 
infrazioni  semaforiche  (in  fase  di  svolgimento) predisponendo  tutto  quanto  necessario  per 
garantire il buon inserimento delle violazioni e la gestione delle relative infrazioni.

TIPOLOGIA DEL SERVIZIO
Il servizio consisterà nella  gestione globale del ciclo delle violazioni alle norme del codice della 
strada e delle violazioni amministrative diverse dagli atti di violazione del codice di competenza 
della  Polizia Municipale,  di  tutte  le  operazioni  necessarie  e finalizzate  alla  riscossione degli 
importi sanzionati,  oltre all’invio verbali a mezzo posta, in relazione a quanto previsto dalla 
normativa vigente, l’affidatario dovrà gestire il  ciclo di  notifiche a mezzo pec  oltre a tutto 
quanto necessario per la notifica dei verbali ai trasgressori  residenti all’estero e  ai proprietari  
dei veicoli con targa estera.
Nello specifico il servizio dovrà prevedere l’inserimento dei dati provenienti anche da supporto 
cartaceo,  nonché  l’inserimento  dei  dati  provenienti  da  sistemi  alternativi  di  rilevamento  di 
illeciti quali dispositivi mobili, postazioni digitali, velox e tutte le altre strumentazioni in uso al 
Comando. 
A richiesta dovranno essere forniti in modo dettagliato tutti i  rendiconti delle attività svolte, 
numero verbali, incassi, mancati pagamenti e tutto quanto necessario per la corretta gestione 
del servizio.
Sono  a  carico  della  ditta  vincitrice  la  fornitura  delle  apparecchiature  necessarie,  la  loro 
manutenzione  e  la  sostituzione  in  caso  di  guasto  o  cattivo  funzionamento,  al  termine 
dell’appalto  le  strumentazioni  saranno  restituite  nello  stato  d’uso  in  cui  si  troveranno  alla 
scadenza del servizio. 

L’amministrazione,  valutato  il  corretto  svolgimento  del  servizio,  si  riserva  la  possibilità  di 
rinnovo triennale, ovvero dal 1/1/2023 al 31/12/2025.

ELABORATI TECNICI
Sono parte integrante della presente relazione tecnica, i seguenti elaborati tecnici:
- Capitolato Speciale d’Appalto;
Non si  procede  alla  redazione  del  DUVRI in  quanto  non vi  è  interferenza  tra  il  personale 
dell’appaltatore e il personale del Comune.

                                    



CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE
L’aggiudicazione  del  servizio  avverrà  secondo  il  criterio  dell’  offerta  economicamente   più 
vantaggiosa ai sensi dell’articolo 95 del D.Lgs. n. 50/2016 secondo gli elementi di valutazione 
riportati nella scheda allegata, ( offerta tecnica, offerta economica). In caso di due o più offerte 
uguali, l’Amministrazione procederà al sorteggio.

STIMA DEI COSTI
I  costi  da  sostenere  sono   i  seguenti:  -  fornitura  di  tutte  le  apparecchiature  informatiche 
necessarie  alla  gestione  infrazioni,(tablet,  scanner,  computer  potatili),  sono  a  carico 
dell’amministrazione  la  gestione  degli  impianti  di  rilevazione  semaforici  nonché  la 
manutenzione  delle  apparecchiatura  autovelox  di  proprietà  del  Comando  P.M.,  mentre 
rimangono  a  carico  della  ditta  aggiudicataria   il  successivo  inserimento  delle  infrazioni,  la 
gestione  e manutenzione del software  relativo  alla  gestione delle infrazioni, la spedizione dei 
verbali e tutto quanto connesso al ciclo di lavorazione, i corsi di formazione per il personale 
della Polizia Municipale.
In relazione ai sopracitati presupposti  il prezzo di gara è stato calcolato  a corpo sulla  base 
di indagine di mercato effettuata su siti di ditte del settore  e sui prezzi di gara applicati in gare 
analoghe. Il prezzo a corpo, soggetto a ribasso,  è stato calcolato  in euro 4,10  a verbale 
lavorato, oltre IVA di legge, (sia per i verbali spediti spediti a mezzo posta  che per quelli inviati 
a mezzo pec (sono a carico dell’Amministrazione i costi di abbonamento alle necessarie banche 
dati).
La  ditta  aggiudicataria  dovrà  inoltre  anticipare   i  costi  di  spedizione  verbali  che  saranno 
rimborsati a seguito di rendicontazione periodica. 
La stazione appaltante si riserva la facoltà di rinnovo del presente contratto per ulteriori tre 
anni, quindi fino al 31/12/25.

Il Responsabile Unico del Procedimento
Marco Bai

                                    


