
CITTA’ DI QUARRATA
Provincia di Pistoia

Servizio Affari Generali ed Attività Negoziali

Gara 33/2020

AVVISO  DI  INDAGINE  DI  MERCATO  PER  L’AFFIDAMENTO  DEL  SERVIZIO  DI 

TRASCRIZIONE INTEGRALE E CORRETTA DELLE SEDUTE DEL CONSIGLIO COMUNALE 

ED  ALTRE  MANIFESTAZIONI.  PERIODO  DAL  01/01/2021 AL  31/12/2023 –  CIG 

ZB92E9A657

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO AFFARI GENERALI E ATTIVITÀ NEGOZIALI

In esecuzione della propria Determinazione a contrattare  n. 964 del 26/10/2020 viene indetta 

indagine di mercato tramite piattaforma START della Regione Toscana.
Si precisa che il presente avviso non vincola in alcun modo la scrivente Amministrazione. 
L’Ente si riserva pertanto la facoltà di sospendere, modificare o annullare la procedura relativa 
alla  presente  indagine  di  mercato,  senza  che  i  soggetti  che  si  siano  dichiarati  interessati 
possano avanzare, nemmeno a titolo risarcitorio, alcuna pretesa o diritto di sorta. 

1 – DESCRIZIONE DELL'APPALTO
La presente indagine ha per oggetto il servizio di trascrizione integrale e corretta delle sedute 
del Consiglio Comunale, o di altre riunioni, convegni, manifestazioni organizzate dal Comune di 
Quarrata. Per maggiori dettagli si veda il CSA.

2 – STAZIONE APPALTANTE
Comune di Quarrata, via Vittorio Veneto 2, 51039. Telefono 0573/7710, fax 0573/775053, pec 
comune.quarrata@postacert.toscana.it 
Responsabile unico del procedimento e Responsabile della procedura di gara: Dott.ssa Danila 
Bandaccari – Responsabile del Servizio Affari Generali e Attività Negoziali.
3 – DURATA DEL CONTRATTO
Il  servizio  di  cui  all’oggetto  ha  durata  3  (tre)  anni  a  decorrere  dal  01/01/2021 e  fino  al 
31/12/2023. E’ prevista la facoltà di rinnovo per ulteriori 3 (tre) anni.

Alla sua scadenza, l’appalto potrà essere ulteriormente prorogato per 6 (sei) mesi a giudizio 
insindacabile dell’amministrazione agli stessi patti e condizioni.

Per le condizioni di espletamento del servizio si veda il CSA.
4 – IMPORTO DELLA PRESTAZIONE
Il valore dell’appalto è di € 4.275,00, IVA esclusa, per il triennio di riferimento. Detto importo è 
totalmente indicativo.  L’importo  definitivo  sarà determinato  dalle  prestazioni  effettivamente 
fornite, su richiesta del committente nel periodo di vigenza contrattuale.

Il costo orario massimo ribassabile in sede di gara, è di € 35,00, IVA esclusa.

Data la particolarità dei servizi richiesti, la stazione appaltante non è in grado di quantificare 
con esattezza la quantità degli stessi, quindi si procederà all’affidamento con la formula del 
“contratto aperto”, inteso come quello in cui la prestazione è pattuita con riferimento ad un 
determinato arco di tempo, per servizi non predeterminati né predeterminabili nel numero, ma 
necessari secondo le necessità della stazione appaltante. 
Per maggiori dettagli si rinvia all’art. 2 del CSA.
Il valore stimato della facoltà di rinnovo per ulteriori 3 anni è pari a € 4.275,00 IVA esclusa.
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Il valore stimato della proroga tecnica per ulteriori 6 mesi è pari a € 787,50 IVA esclusa.

5 – PROCEDURA DI SCELTA DEL CONTRAENTE
Indagine di mercato finalizzata all’affidamento diretto ex  art.  1  comma 2 lettera a) del D.L 
76/2020, convertito (cosiddetto “decreto semplificazioni”). 
L’affidamento verrà effettuato sulla base del preventivo più basso presentato. Resta inteso 
tuttavia  che trattandosi  di  indagine di  mercato finalizzato all’affidamento diretto,  il  RUP si 
riserva di  valutare  eventuali  preventivi  presentati  sopratutto  laddove il  preventivo  migliore 
presenti elementi tali da far dubitare della congruità, serietà ed affidabilità dello stesso. Verrà 
preso in considerazione il maggior ribasso percentuale offerto. 

6 – REQUISITI PER LA PARTECIPAZIONE

Possono partecipare all’indagine di mercato i soggetti di cui all’art. 45 del Codice dei Contratti. 
I concorrenti dovranno possedere i seguenti requisiti.

A) requisiti generali ed in particolare:

1) requisiti di cui all'art. 80 D.Lgs. n. 50/2016;
2) iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio, industria, artigianato e agricoltura 
oppure nel registro delle commissioni provinciali per l’artigianato per attività coerenti/analoghe 
con quelle indicate come principali;
3) non aver concluso contratti di lavoro subordinato o conferito incarichi professionali in viola­
zione del divieto di cui all’articolo 53, comma 16-ter del D. Lgs. n. 165/2001 con dipendenti del 
Comune di Quarrata che, negli ultimi tre anni di servizio, hanno esercitato poteri autoritativi o 
negoziali o ha concluso contratti di lavoro subordinato o conferito incarichi professionali a detti 
dipendenti successivamente ad un triennio dalla loro cessazione dal servizio presso il citato Co­
mune;
4) essere a conoscenza che gli obblighi di condotta previsti dal D.P.R. 62/2013 “Regolamento 
recante il Codice di Comportamento dei dipendenti pubblici, a norma dell’art. 54 del Decreto 
Legislativo 30 marzo n. 165” e dal Codice di comportamento comunale trovano applicazione 
nei propri confronti e nei riguardi dei propri collaboratori.

7 – TERMINE DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE

Gli  interessati  dovranno  presentare  le  offerte  entro  e  non  oltre  le  ore    10.00    del   
10/11  /2020   previo  accesso  alla  procedura  in  oggetto  identificandosi  all’indirizzo: 
https://start.toscana.it.

8 - RICHIESTA DI CHIARIMENTI DA PARTE DEGLI OPERATORI ECONOMICI
I partecipanti potranno richiedere informazioni e/o chiarimenti mediante proposizione di quesiti 
scritti. Dette richieste dovranno essere formulate attraverso l’apposita sezione “chiarimenti”, 
nell’area  riservata  alla  presente  gara,  all’indirizzo:  https://start.  t  oscana.it/  .  Attraverso  lo 
stesso mezzo il Comune provvederà a fornire le risposte. Non sarà garantita risposta ai quesiti 
pervenuti oltre il termine sopra indicato o con modalità diverse.
Tutte le comunicazioni previste dalle normative – ivi comprese quelle relative ad  esclusioni, 
aggiudicazioni,  date  di  sedute  di  gara,  ecc.  –  verranno  effettuate  per  via  elettronica  e  si 
intendono  pertanto  validamente  ed  efficacemente  effettuate  mediante  la  piattaforma 
telematica START oppure a mezzo PEC.

Attenzione: il sistema telematico utilizza la casella di posta elettronica presente sul sistema 
(e/o eventualmente anche l’indirizzo PEC) per inviare tutti i messaggi di posta elettronica. I 
concorrenti sono tenuti a controllare che le mail inviate dal sistema non vengano respinte né 
trattate come Spam dal proprio sistema di posta elettronica. In caso di problemi tecnici tempo­
ranei nell’utilizzo della piattaforma, i medesimi dovranno essere tempestivamente segnalati al 
gestore della piattaforma e per conoscenza alla stazione appaltante. 
Per supporto nell'utilizzo della piattaforma degli acquisti online potete chiamare il seguente nu­
mero telefonico 0810084010 e/o scrivere all’indirizzo mail Start.OE@PA.i-faber.com
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In caso di RTI o consorzi ordinari ancora non costituiti, la comunicazione inviata esclusivamen­
te all’impresa indicata come capogruppo si intende validamente resa a tutti gli operatori rag­
gruppandi o consorziandi.

9 - MODALITÀ DI PRESENTAZIONE OFFERTA 
Gli operatori troveranno:

1) un primo spazio informatico dove caricare la richiesta di partecipazione e le dichiarazioni sul 
possesso dei requisiti. L’Amministrazione comunale mette a disposizione un fac simile allegato 
1,  che dovrà essere compilato e firmato digitalmente.  In alternativa alla  firma digitale,  la 
dichiarazione potrà essere sottoscritta con firma olografa purché venga allegato il documento 
di identità del sottoscrittore;

2) nel passo successivo dovrà essere presentata l’offerta economica. Anche in questo caso la 
stazione appaltante mette a disposizione un fac simile, allegato 2, che potrà essere utilizzato 
dall’operatore economico. Le modalità di sottoscrizione sono le medesime della dichiarazione.

11 - ALTRE INFORMAZIONI 

a) trattandosi di indagine di mercato, la stazione appaltante si riserva di chiedere, sia in pen­
denza dei termini che successivamente alla scadenza, note integrative o confermative dell’of­
ferta presentata;
b) in linea generale, a meno di motivi ostativi particolari, la stazione appaltante avrà riguardo 
al presso offerto più basso per l’affidamento del servizio;
c)  la fornitura potrà essere affidato anche in caso di presentazione di una sola offerta valida 
purché ritenuta congrua e conveniente;
d)  l’affidamento  avverrà  ad  opera  del  RUP  con  propria  determinazione  terminata  la  fase 
istruttoria;
e) il contratto verrà stipulato nella forma dello scambio di corrispondenza;
f)  in  caso  di  offerte  con  il  medesimo  ribasso si  procederà a  sorteggio  tra  gli  operatori 
economici.
g) Tutela dei dati personali (D.Lgs. 196/2003): i dati personali forniti dai concorrenti saranno 
trattati dall’ente conformemente alle disposizioni del D.Lgs. 196/2003. Le imprese concorrenti 
e gli interessati hanno facoltà di esercitare i diritti previsti dall’art. 7 della legge stessa;

h) per informazioni tecniche sulla piattaforma contattare Società I-Faber al numero di telefono 
0810084010, dalle  08.30  alle  18.30  dal  lunedì  al  venerdì  e/o  scrivere  all’indirizzo  mail 
Start.OE@PA.i-faber.com.

Quarrata,                 /2020

Il Responsabile del Servizio Affari 
Generali e Attività Negoziali
Dott.ssa Danila Bandaccari
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