TRACCIA 1 - ESTRATTA

Il candidato nella veste di Istruttore amministrativo e contabile, cat. C, voglia illustrare i
seguenti argomenti:

1. Il Segretario Comunale.

2. Procedure aperte e ristrette: differenze.

3. Il Regolamento di contabilita.

Ad ogni quesito verra assegnato un punteggio da 0 a 10, secondo i seguenti criteri:

-capacita espositiva, (intesa come forma espositiva, correttezza sintattico-logica) max 3 punti;
-capacita di sintesi, (intesa come capacita di individuare gli elementi essenziali/dirimenti
dell'argomento da esporre) max 3 punti;

-conoscenza della materia, (intesa come appropriato e pertinente uso della terminologia,
pertinenza normativa, corretto riferimento all’'argomento richiesto) max 4 punti.

Durata massima della prova orale 30 minuti

Si procedera alla somma del punteggio conseguito in ogni domanda e la prova orale si
intendera superata al conseguimento complessivo di almeno 21/30, tenuto conto anche delle
valutazioni conseguite nella prova di inglese e nella prova di conoscenza delle apparecchiature
informatiche piu diffuse.

Per quanto riguarda la valutazione della prova della conoscenza della lingua inglese e della
conoscenza e uso delle applicazioni informatiche piu diffuse si procedera all’attribuzione del
giudizio di idoneo/non idoneo (che comportera il punteggio di 0 punti in caso idoneo e di - 1
nel caso di non idoneo da sommare algebricamente al punteggio conseguito nella prova orale).

Tempo massimo per la prova di inglese e informatica: 10 minuti a prova.

Per la prova orale relativa alla conoscenza della lingua inglese la prova sara di livello B1.



TRACCIA 2 - ESTRATTA

Il candidato nella veste di Istruttore amministrativo e contabile, cat. C, voglia illustrare i
seguenti argomenti:

1. La deliberazione.

2. Funzioni e compiti del RUP.

3. Il Piano Esecutivo di Gestione.

Ad ogni quesito verra assegnato un punteggio da 0 a 10, secondo i seguenti criteri:

-capacita espositiva, (intesa come forma espositiva, correttezza sintattico-logica) max 3 punti;
-capacita di sintesi, (intesa come capacita di individuare gli elementi essenziali/dirimenti
dell'argomento da esporre) max 3 punti;

-conoscenza della materia, (intesa come appropriato e pertinente uso della terminologia,
pertinenza normativa, corretto riferimento all’'argomento richiesto) max 4 punti.

Durata massima della prova orale 30 minuti

Si procedera alla somma del punteggio conseguito in ogni domanda e la prova orale si
intendera superata al conseguimento complessivo di almeno 21/30, tenuto conto anche delle
valutazioni conseguite nella prova di inglese e nella prova di conoscenza delle apparecchiature
informatiche piu diffuse.

Per quanto riguarda la valutazione della prova della conoscenza della lingua inglese e della
conoscenza e uso delle applicazioni informatiche piu diffuse si procedera all‘attribuzione del
giudizio di idoneo/non idoneo (che comportera il punteggio di 0 punti in caso idoneo e di - 1
nel caso di non idoneo da sommare algebricamente al punteggio conseguito nella prova orale).

Tempo massimo per la prova di inglese e informatica: 10 minuti a prova.

Per la prova orale relativa alla conoscenza della lingua inglese la prova sara di livello B1.




TRACCIA 3 - ESTRATTA

Il candidato nella veste di Istruttore amministrativo e contabile, cat. C, voglia illustrare i
seguenti argomenti:

1. Il procedimento amministrativo

2. Differenze fra appalto e concessione.

3. Il Bilancio di Previsione: organo competente e termine approvazione.

Ad ogni quesito verra assegnato un punteggio da 0 a 10, secondo i seguenti criteri:

-capacita espositiva, (intesa come forma espositiva, correttezza sintattico-logica) max 3 punti;
-capacita di sintesi, (intesa come capacita di individuare gli elementi essenziali/dirimenti
dell'argomento da esporre) max 3 punti;

-conoscenza della materia, (intesa come appropriato e pertinente uso della terminologia,
pertinenza normativa, corretto riferimento all’'argomento richiesto) max 4 punti.

Durata massima della prova orale 30 minuti

Si procedera alla somma del punteggio conseguito in ogni domanda e la prova orale si
intendera superata al conseguimento complessivo di almeno 21/30, tenuto conto anche delle
valutazioni conseguite nella prova di inglese e nella prova di conoscenza delle apparecchiature
informatiche piu diffuse.

Per quanto riguarda la valutazione della prova della conoscenza della lingua inglese e della
conoscenza e uso delle applicazioni informatiche piu diffuse si procedera all’attribuzione del
giudizio di idoneo/non idoneo (che comportera il punteggio di 0 punti in caso idoneo e di — 1
nel caso di non idoneo da sommare algebricamente al punteggio conseguito nella prova orale).

Tempo massimo per la prova di inglese e informatica: 10 minuti a prova.

Per la prova orale relativa alla conoscenza della lingua inglese la prova sara di livello B1.



TRACCIA 4 - NON ESTRATTA

Il candidato nella veste di Istruttore amministrativo e contabile, cat. C, voglia illustrare i
seguenti argomenti:

1. Gli organi collegiali dell’Ente Locale.

2. Garanzia provvisoria e garanzia definitiva: differenze e relative finalita.

3. L'accertamento dell’entrata.

Ad ogni quesito verra assegnato un punteggio da 0 a 10, secondo i seguenti criteri:

-capacita espositiva, (intesa come forma espositiva, correttezza sintattico-logica) max 3 punti;
-capacita di sintesi, (intesa come capacita di individuare gli elementi essenziali/dirimenti
dell'argomento da esporre) max 3 punti;

-conoscenza della materia, (intesa come appropriato e pertinente uso della terminologia,
pertinenza normativa, corretto riferimento all’largomento richiesto) max 4 punti.

Durata massima della prova orale 30 minuti

Si procedera alla somma del punteggio conseguito in ogni domanda e la prova orale si
intendera superata al conseguimento complessivo di almeno 21/30, tenuto conto anche delle
valutazioni conseguite nella prova di inglese e nella prova di conoscenza delle apparecchiature
informatiche piu diffuse.

Per quanto riguarda la valutazione della prova della conoscenza della lingua inglese e della
conoscenza e uso delle applicazioni informatiche piu diffuse si procedera all’attribuzione del
giudizio di idoneo/non idoneo (che comportera il punteggio di 0 punti in caso idoneo e di - 1
nel caso di non idoneo da sommare algebricamente al punteggio conseguito nella prova orale).

Tempo massimo per la prova di inglese e informatica: 10 minuti a prova.

Per la prova orale relativa alla conoscenza della lingua inglese la prova sara di livello B1.



TRACCIA 5 - ESTRATTA

Il candidato nella veste di Istruttore amministrativo e contabile, cat. C, voglia illustrare i
seguenti argomenti:

1. Il responsabile del servizio: prerogative e doveri.

2. I principi generali che regolano I'attivita contrattuale della P.A..

3. I debiti fuori bilancio.

Ad ogni quesito verra assegnato un punteggio da 0 a 10, secondo i seguenti criteri:

-capacita espositiva, (intesa come forma espositiva, correttezza sintattico-logica) max 3 punti;
-capacita di sintesi, (intesa come capacita di individuare gli elementi essenziali/dirimenti
dell'argomento da esporre) max 3 punti;

-conoscenza della materia, (intesa come appropriato e pertinente uso della terminologia,
pertinenza normativa, corretto riferimento all’largomento richiesto) max 4 punti.

Durata massima della prova orale 30 minuti

Si procedera alla somma del punteggio conseguito in ogni domanda e la prova orale si
intendera superata al conseguimento complessivo di almeno 21/30, tenuto conto anche delle
valutazioni conseguite nella prova di inglese e nella prova di conoscenza delle apparecchiature
informatiche piu diffuse.

Per quanto riguarda la valutazione della prova della conoscenza della lingua inglese e della
conoscenza e uso delle applicazioni informatiche piu diffuse si procedera all’attribuzione del
giudizio di idoneo/non idoneo (che comportera il punteggio di 0 punti in caso idoneo e di - 1
nel caso di non idoneo da sommare algebricamente al punteggio conseguito nella prova orale).

Tempo massimo per la prova di inglese e informatica: 10 minuti a prova.

Per la prova orale relativa alla conoscenza della lingua inglese la prova sara di livello B1.



TRACCIA 6 - ESTRATTA

Il candidato nella veste di Istruttore amministrativo e contabile, cat. C, voglia illustrare i
seguenti argomenti:

1. La determinazione amministrativa.

2. I requisiti articolo 80 D. Lgs. 50/2016: motivi di esclusione ed efficacia dell’aggiudicazione.

3. Il controllo di regolarita amministrativa e contabile.

Ad ogni quesito verra assegnato un punteggio da 0 a 10, secondo i seguenti criteri:

-capacita espositiva, (intesa come forma espositiva, correttezza sintattico-logica) max 3 punti;
-capacita di sintesi, (intesa come capacita di individuare gli elementi essenziali/dirimenti
dell'argomento da esporre) max 3 punti;

-conoscenza della materia, (intesa come appropriato e pertinente uso della terminologia,
pertinenza normativa, corretto riferimento all’largomento richiesto) max 4 punti.

Durata massima della prova orale 30 minuti

Si procedera alla somma del punteggio conseguito in ogni domanda e la prova orale si
intendera superata al conseguimento complessivo di almeno 21/30, tenuto conto anche delle
valutazioni conseguite nella prova di inglese e nella prova di conoscenza delle apparecchiature
informatiche piu diffuse.

Per quanto riguarda la valutazione della prova della conoscenza della lingua inglese e della
conoscenza e uso delle applicazioni informatiche piu diffuse si procedera all’attribuzione del
giudizio di idoneo/non idoneo (che comportera il punteggio di 0 punti in caso idoneo e di - 1
nel caso di non idoneo da sommare algebricamente al punteggio conseguito nella prova orale).

Tempo massimo per la prova di inglese e informatica: 10 minuti a prova.

Per la prova orale relativa alla conoscenza della lingua inglese la prova sara di livello B1.



TRACCIA 7 - ESTRATTA

Il candidato nella veste di Istruttore amministrativo e contabile, cat. C, voglia illustrare i
seguenti argomenti:

1. Il Responsabile del procedimento amministrativo.

2. I criteri di aggiudicazione dell’appalto.

3. L'impegno di spesa.

Ad ogni quesito verra assegnato un punteggio da 0 a 10, secondo i seguenti criteri:

-capacita espositiva, (intesa come forma espositiva, correttezza sintattico-logica) max 3 punti;
-capacita di sintesi, (intesa come capacita di individuare gli elementi essenziali/dirimenti
dell'argomento da esporre) max 3 punti;

-conoscenza della materia, (intesa come appropriato e pertinente uso della terminologia,
pertinenza normativa, corretto riferimento all’'argomento richiesto) max 4 punti.

Durata massima della prova orale 30 minuti

Si procedera alla somma del punteggio conseguito in ogni domanda e la prova orale si
intendera superata al conseguimento complessivo di almeno 21/30, tenuto conto anche delle
valutazioni conseguite nella prova di inglese e nella prova di conoscenza delle apparecchiature
informatiche piu diffuse.

Per quanto riguarda la valutazione della prova della conoscenza della lingua inglese e della
conoscenza e uso delle applicazioni informatiche piu diffuse si procedera all’attribuzione del
giudizio di idoneo/non idoneo (che comportera il punteggio di 0 punti in caso idoneo e di — 1
nel caso di non idoneo da sommare algebricamente al punteggio conseguito nella prova orale).

Tempo massimo per la prova di inglese e informatica: 10 minuti a prova.

Per la prova orale relativa alla conoscenza della lingua inglese la prova sara di livello B1.



TRACCIA 8 - ESTRATTA

Il candidato nella veste di Istruttore amministrativo e contabile, cat. C, voglia illustrare i
seguenti argomenti:

1. L'autenticazione.

2. La determina a contrarre e relativa funzione.

3. Il Documento Unico di Programmazione.

Ad ogni quesito verra assegnato un punteggio da 0 a 10, secondo i seguenti criteri:

-capacita espositiva, (intesa come forma espositiva, correttezza sintattico-logica) max 3 punti;
-capacita di sintesi, (intesa come capacita di individuare gli elementi essenziali/dirimenti
dell'argomento da esporre) max 3 punti;

-conoscenza della materia, (intesa come appropriato e pertinente uso della terminologia,
pertinenza normativa, corretto riferimento all’'argomento richiesto) max 4 punti.

Durata massima della prova orale 30 minuti

Si procedera alla somma del punteggio conseguito in ogni domanda e la prova orale si
intendera superata al conseguimento complessivo di almeno 21/30, tenuto conto anche delle
valutazioni conseguite nella prova di inglese e nella prova di conoscenza delle apparecchiature
informatiche piu diffuse.

Per quanto riguarda la valutazione della prova della conoscenza della lingua inglese e della
conoscenza e uso delle applicazioni informatiche piu diffuse si procedera all’attribuzione del
giudizio di idoneo/non idoneo (che comportera il punteggio di 0 punti in caso idoneo e di — 1
nel caso di non idoneo da sommare algebricamente al punteggio conseguito nella prova orale).

Tempo massimo per la prova di inglese e informatica: 10 minuti a prova.

Per la prova orale relativa alla conoscenza della lingua inglese la prova sara di livello B1.



TRACCIA 9 - ESTRATTA

Il candidato nella veste di Istruttore amministrativo e contabile, cat. C, voglia illustrare i
seguenti argomenti:

1. La dichiarazione sostitutiva.

2. I cosiddetti micro - affidamenti.

3. Ruolo del Responsabile del Servizio Finanziario.

Ad ogni quesito verra assegnato un punteggio da 0 a 10, secondo i seguenti criteri:

-capacita espositiva, (intesa come forma espositiva, correttezza sintattico-logica) max 3 punti;
-capacita di sintesi, (intesa come capacita di individuare gli elementi essenziali/dirimenti
dell'argomento da esporre) max 3 punti;

-conoscenza della materia, (intesa come appropriato e pertinente uso della terminologia,
pertinenza normativa, corretto riferimento all’'argomento richiesto) max 4 punti.

Durata massima della prova orale 30 minuti

Si procedera alla somma del punteggio conseguito in ogni domanda e la prova orale si
intendera superata al conseguimento complessivo di almeno 21/30, tenuto conto anche delle
valutazioni conseguite nella prova di inglese e nella prova di conoscenza delle apparecchiature
informatiche piu diffuse.

Per quanto riguarda la valutazione della prova della conoscenza della lingua inglese e della
conoscenza e uso delle applicazioni informatiche piu diffuse si procedera all’attribuzione del
giudizio di idoneo/non idoneo (che comportera il punteggio di 0 punti in caso idoneo e di — 1
nel caso di non idoneo da sommare algebricamente al punteggio conseguito nella prova orale).

Tempo massimo per la prova di inglese e informatica: 10 minuti a prova.

Per la prova orale relativa alla conoscenza della lingua inglese la prova sara di livello B1.



TRACCIA 10 - ESTRATTA

Il candidato nella veste di Istruttore amministrativo e contabile, cat. C, voglia illustrare i
seguenti argomenti:

1. L'Albo Pretorio.

2. Capitolato d’appalto e disciplinare di gara.

3. L'organo di revisione.

Ad ogni quesito verra assegnato un punteggio da 0 a 10, secondo i seguenti criteri:

-capacita espositiva, (intesa come forma espositiva, correttezza sintattico-logica) max 3 punti;
-capacita di sintesi, (intesa come capacita di individuare gli elementi essenziali/dirimenti
dell'argomento da esporre) max 3 punti;

-conoscenza della materia, (intesa come appropriato e pertinente uso della terminologia,
pertinenza normativa, corretto riferimento all’largomento richiesto) max 4 punti.

Durata massima della prova orale 30 minuti

Si procedera alla somma del punteggio conseguito in ogni domanda e la prova orale si
intendera superata al conseguimento complessivo di almeno 21/30, tenuto conto anche delle
valutazioni conseguite nella prova di inglese e nella prova di conoscenza delle apparecchiature
informatiche piu diffuse.

Per quanto riguarda la valutazione della prova della conoscenza della lingua inglese e della
conoscenza e uso delle applicazioni informatiche piu diffuse si procedera all’attribuzione del
giudizio di idoneo/non idoneo (che comportera il punteggio di 0 punti in caso idoneo e di - 1
nel caso di non idoneo da sommare algebricamente al punteggio conseguito nella prova orale).

Tempo massimo per la prova di inglese e informatica: 10 minuti a prova.

Per la prova orale relativa alla conoscenza della lingua inglese la prova sara di livello B1.



TRACCIA 11 - ESTRATTA

Il candidato nella veste di Istruttore amministrativo e contabile, cat. C, voglia illustrare i
seguenti argomenti:

1. Il Protocollo.

2. Le fasi della procedura di affidamento.

3. Gli agenti contabili dell’Ente Locale.

Ad ogni quesito verra assegnato un punteggio da 0 a 10, secondo i seguenti criteri:

-capacita espositiva, (intesa come forma espositiva, correttezza sintattico-logica) max 3 punti;
-capacita di sintesi, (intesa come capacita di individuare gli elementi essenziali/dirimenti
dell'argomento da esporre) max 3 punti;

-conoscenza della materia, (intesa come appropriato e pertinente uso della terminologia,
pertinenza normativa, corretto riferimento all’'argomento richiesto) max 4 punti.

Durata massima della prova orale 30 minuti

Si procedera alla somma del punteggio conseguito in ogni domanda e la prova orale si
intendera superata al conseguimento complessivo di almeno 21/30, tenuto conto anche delle
valutazioni conseguite nella prova di inglese e nella prova di conoscenza delle apparecchiature
informatiche piu diffuse.

Per quanto riguarda la valutazione della prova della conoscenza della lingua inglese e della
conoscenza e uso delle applicazioni informatiche piu diffuse si procedera all‘attribuzione del
giudizio di idoneo/non idoneo (che comportera il punteggio di 0 punti in caso idoneo e di - 1
nel caso di non idoneo da sommare algebricamente al punteggio conseguito nella prova orale).

Tempo massimo per la prova di inglese e informatica: 10 minuti a prova.

Per la prova orale relativa alla conoscenza della lingua inglese la prova sara di livello B1.



TRACCIA 12 - ESTRATTA

Il candidato nella veste di Istruttore amministrativo e contabile, cat. C, voglia illustrare i
seguenti argomenti:

1. Il Sindaco.

2. La stipulazione del contratto.

3. Le fasi successive all'impegno di spesa.

Ad ogni quesito verra assegnato un punteggio da 0 a 10, secondo i seguenti criteri:

-capacita espositiva, (intesa come forma espositiva, correttezza sintattico-logica) max 3 punti;
-capacita di sintesi, (intesa come capacita di individuare gli elementi essenziali/dirimenti
dell'argomento da esporre) max 3 punti;

-conoscenza della materia, (intesa come appropriato e pertinente uso della terminologia,
pertinenza normativa, corretto riferimento all’'argomento richiesto) max 4 punti.

Durata massima della prova orale 30 minuti

Si procedera alla somma del punteggio conseguito in ogni domanda e la prova orale si
intendera superata al conseguimento complessivo di almeno 21/30, tenuto conto anche delle
valutazioni conseguite nella prova di inglese e nella prova di conoscenza delle apparecchiature
informatiche piu diffuse.

Per quanto riguarda la valutazione della prova della conoscenza della lingua inglese e della
conoscenza e uso delle applicazioni informatiche piu diffuse si procedera all‘attribuzione del
giudizio di idoneo/non idoneo (che comportera il punteggio di 0 punti in caso idoneo e di - 1
nel caso di non idoneo da sommare algebricamente al punteggio conseguito nella prova orale).

Tempo massimo per la prova di inglese e informatica: 10 minuti a prova.

Per la prova orale relativa alla conoscenza della lingua inglese la prova sara di livello B1.



