
CITTA’ DI QUARRATA - PROVINCIA DI PISTOIA

Servizio Affari Generali e Attività Negoziali

* * * * * * * * * * * * * *

VERBALE N. 1

* * * * * * * *  * * * * * *

PROCEDURA  NEGOZIATA  PREVIA  MANIFESTAZIONE  DI  INTERESSE  PER 
L’AFFIDAMENTO  DEL  SERVIZIO  DI  RECAPITO  POSTALE  DELLA  CORRI-
SPONDENZA DEL COMUNE DI QUARRATA  PER UN PERIODO DI ANNI 3, 
DAL 01/01/2023 - 31/12/2025 – CIG 9293957FED (GARA 13/2022).

L’anno duemilaventidue (2022), il giorno cinque ( 05) del mese di settembre ( 09 ) 

alle ore 10.46 nella residenza municipale in Via Vittorio Veneto n. 2 a Quarrata 

(PT).

PREMESSO

1. Che con determinazione a contrattare n. 558 del 24/06/2022 del Servizio Affari 

Generali e Attività Negoziali  si stabiliva di di avviare apposita procedura nego-

ziata previa manifestazione di interesse per l’affidamento del servizio di recapito 

postale della corrispondenza del Comune di Quarrata per un periodo di anni 3, 

dal 1/1/2023 al 31/12/2025 - codice CIG 9293957FED;

2. che con la suddetta determinazione venivano approvati il CSA ed i criteri di va-

lutazione delle offerte, stabilendo di procedere all’aggiudicazione con il criterio 

dell’offerta economicamente più vantaggiosa, stabilendo di attivare procedura in 

modalità telematica previo utilizzo della piattaforma START messa a disposizio-

ne dalla Regione Toscana;

3. che con la suddetta determinazione si approvava altresì l’avviso di manifesta-

zione di interesse per la procedura in oggetto; 

4. che è stata data pubblicità all’avviso mediante pubblicazione sulla piattaforma 

START, all’albo pretorio del Comune (rep. n. 1117/2022) e sul profilo commit-

tente  in  data  27/06/2022 nonchè  sulla  piattaforma  SITAT  SA  in  data 

27/06/2022;

5. che le modalità e le condizioni erano stabilite nel sopraindicato avviso;

6. che la scadenza per la presentazione delle manifestazioni di interesse era fissata 

il giorno 13 luglio 2022 alle ore 10:00.

7. che, in esito alla verifica delle richieste di invito pervenute, con determinazione n. 

661 del  28/07/2022 veniva  approvata  la  lettera  di  invito,  ed i  suoi  allegati, 

inviata  con  prot.  n.  37893 in  data  29/07/2022  agli  operatori  economici 

richiedenti come da verbale di prequalifica del 13/07/2022;

8. che le modalità e le condizioni di gara erano stabilite nella sopraindicata lettera di 

invito;

9. che  la  scadenza  per  la  presentazione  delle  offerte  era  stabilita  nel  giorno 

05/09/2022 alle ore 10:00,
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QUANTO SOPRA PREMESSO E CONSIDERATO

Le operazioni di gara vengono svolte dalla dott.ssa Danila Bandaccari, Responsabile 

del Servizio Affari Generali ed Attività Negoziali in quanto Responsabile Unico del 

Procedimento, la quale si incarica anche di eseguire materialmente gli accessi sulla 

piattaforma telematica. Segretario verbalizzante  è  sig.ra  Buonamici Lucia, dipen-

dente presso il servizio Affari Generali e Attività Negoziali.

Il responsabile della procedura di gara, dott.ssa Danila Bandaccari, dichiara aperta la 

seduta di gara e procede all’accreditamento sulla piattaforma START e ad operare 

sulla stessa

IL RESPONSABILE DELLA PROCEDURA DI GARA

dichiara pertanto aperta la seduta di gara e, premesso l’oggetto di appalto e le con-

dizioni fissate, accede alla pagina della gara sul sistema telematico START.

Dà quindi atto che entro il termine sopra previsto (05/09/2022, ore 10:00) è stata 

inserita nel sistema telematico, nello spazio relativo alla procedura, n. una ( 1 ) buste 

elettroniche da parte delle seguenti imprese:

ID OPERATORE

01 OMNIA SRL – C.F. e P.IVA 01816150518

Presa visione del nominativo dell’operatore economico, la responsabile della proce-

dura di  gara dichiara  la  non sussistenza di  cause di  incompatibilità  o motivi  di 

astensione ai sensi della normativa vigente. Medesima dichiarazione viene resa dal 

segretario verbalizzante.

Si procede quindi all’apertura della busta telematica contenente la documentazione 

amministrativa per il controllo dei documenti caricati a sistema dal concorrente, ve-

rificando la correttezza della stessa, nonchè la regolarità e validità delle firme digi-

tali.  Il Responsabile della procedura di gara rileva che la documentazione ammini-

strativa presentata dall’impresa è completa e correttamente compilata. L’operatore 

dichiara di NON voler procedere al subappalto. AMMESSO.

Si rinvia quindi i lavori alla Commissione di gara dando atto che la successiva sedu-

ta di gara per l’apertura della busta elettronica contenente l’offerta tecnica, la valu-

tazione della stessa nonché l’apertura della busta contenente l’offerta economica 

verrà concordata con i commissari e comunicata a mezzo sistema START e pubbli-

cata sulla piattaforma dell’A.C.

Si dà atto che la documentazione inviata dall’impresa/dagli operatori è conservata 

nel sistema START della Regione Toscana.
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Termine seduta pubblica:ore 10.51.

Di quanto sopra si è redatto il presente verbale, che, letto e controfirmato, viene sot-

toscritto.

f.to Il Responsabile Servizio AGAN 

dott.ssa Danila Bandaccari                          ______________________________

f.to Il Segretario Verbalizzante

Sig.ra Lucia Buonamici                               _______________________________
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