
TRACCIA 1 - ESTRATTA

Il candidato nella veste di Istruttore direttivo bibliotecario, cat. D, voglia illustrare i seguenti 
argomenti:

1. Il Servizio Bibliotecario Nazionale.

2. I servizi di base e i servizi aggiuntivi secondo quanto stabilito dalla legislazione regionale.

3. Le competenze del Consiglio Comunale.

Ad ogni quesito verrà assegnato un punteggio da 0 a 10, secondo i seguenti criteri:
-capacità espositiva, (intesa come forma espositiva, correttezza sintattico-logica) max 3 punti;
-capacità  di  sintesi,  (intesa  come  capacità  di  individuare  gli  elementi  essenziali/dirimenti  
dell’argomento da esporre) max 2 punti;
-conoscenza  della  materia,  (intesa  come  appropriato  e  pertinente  uso  della  terminologia, 
pertinenza normativa, corretto riferimento all’argomento richiesto) max 5 punti.

Durata massima della prova orale 30 minuti

Si  procederà  alla  somma  del  punteggio  conseguito  in  ogni  domanda  e  la  prova  orale  si  
intenderà superata al conseguimento complessivo di almeno 21/30, tenuto conto anche delle  
valutazioni conseguite nella prova di inglese e nella prova di conoscenza delle apparecchiature  
informatiche più diffuse.

Per quanto riguarda la valutazione della prova della conoscenza della lingua inglese e  della  
conoscenza e uso delle applicazioni informatiche più diffuse si procederà all’attribuzione del  
giudizio di idoneo/non idoneo (che comporterà il punteggio di 0 punti in caso idoneo e di – 1  
nel caso di non idoneo da sommare algebricamente al punteggio conseguito nella prova orale).

Tempo massimo per la prova di inglese e informatica: 10 minuti a prova.

Per la prova orale relativa alla conoscenza della lingua inglese la prova sarà di livello B1.



TRACCIA 2 - ESTRATTA

Il candidato nella veste di Istruttore direttivo bibliotecario, cat. D, voglia illustrare i seguenti 
argomenti:

1. Opac, metaopac e information retrieval.

2. La carta dei servizi della biblioteca.

3. La determinazione.

Ad ogni quesito verrà assegnato un punteggio da 0 a 10, secondo i seguenti criteri:
-capacità espositiva, (intesa come forma espositiva, correttezza sintattico-logica) max 3 punti;
-capacità  di  sintesi,  (intesa  come  capacità  di  individuare  gli  elementi  essenziali/dirimenti  
dell’argomento da esporre) max 2 punti;
-conoscenza  della  materia,  (intesa  come  appropriato  e  pertinente  uso  della  terminologia, 
pertinenza normativa, corretto riferimento all’argomento richiesto) max 5 punti.

Durata massima della prova orale 30 minuti

Si  procederà  alla  somma  del  punteggio  conseguito  in  ogni  domanda  e  la  prova  orale  si  
intenderà superata al conseguimento complessivo di almeno 21/30, tenuto conto anche delle  
valutazioni conseguite nella prova di inglese e nella prova di conoscenza delle apparecchiature  
informatiche più diffuse.

Per quanto riguarda la valutazione della prova della conoscenza della lingua inglese e  della  
conoscenza e uso delle applicazioni informatiche più diffuse si procederà all’attribuzione del  
giudizio di idoneo/non idoneo (che comporterà il punteggio di 0 punti in caso idoneo e di – 1  
nel caso di non idoneo da sommare algebricamente al punteggio conseguito nella prova orale).

Tempo massimo per la prova di inglese e informatica: 10 minuti a prova.

Per la prova orale relativa alla conoscenza della lingua inglese la prova sarà di livello B1.



TRACCIA  3 – NON ESTRATTA

Il candidato nella veste di Istruttore direttivo bibliotecario, cat. D, voglia illustrare i seguenti 
argomenti:

1. L’attività di Authority control.

2. Le leggi della biblioteconomia di Ranganathan nella pratica quotidiana della biblioteca.

3. La trasparenza e la privacy.

Ad ogni quesito verrà assegnato un punteggio da 0 a 10, secondo i seguenti criteri:
-capacità espositiva, (intesa come forma espositiva, correttezza sintattico-logica) max 3 punti;
-capacità  di  sintesi,  (intesa  come  capacità  di  individuare  gli  elementi  essenziali/dirimenti  
dell’argomento da esporre) max 2 punti;
-conoscenza  della  materia,  (intesa  come  appropriato  e  pertinente  uso  della  terminologia, 
pertinenza normativa, corretto riferimento all’argomento richiesto) max 5 punti.

Durata massima della prova orale 30 minuti

Si  procederà  alla  somma  del  punteggio  conseguito  in  ogni  domanda  e  la  prova  orale  si  
intenderà superata al conseguimento complessivo di almeno 21/30, tenuto conto anche delle  
valutazioni conseguite nella prova di inglese e nella prova di conoscenza delle apparecchiature  
informatiche più diffuse.

Per quanto riguarda la valutazione della prova della conoscenza della lingua inglese e  della  
conoscenza e uso delle applicazioni informatiche più diffuse si procederà all’attribuzione del  
giudizio di idoneo/non idoneo (che comporterà il punteggio di 0 punti in caso idoneo e di – 1  
nel caso di non idoneo da sommare algebricamente al punteggio conseguito nella prova orale).

Tempo massimo per la prova di inglese e informatica: 10 minuti a prova.

Per la prova orale relativa alla conoscenza della lingua inglese la prova sarà di livello B1.



TRACCIA  4 - ESTRATTA

Il candidato nella veste di Istruttore direttivo bibliotecario, cat. D, voglia illustrare i seguenti 
argomenti:

1. Il dialogo con SBN, la catalogazione derivata e la catalogazione partecipata.

2. La misurazione dei servizi ed i rilevamenti annuali.

3. La deliberazione.

Ad ogni quesito verrà assegnato un punteggio da 0 a 10, secondo i seguenti criteri:
-capacità espositiva, (intesa come forma espositiva, correttezza sintattico-logica) max 3 punti;
-capacità  di  sintesi,  (intesa  come  capacità  di  individuare  gli  elementi  essenziali/dirimenti  
dell’argomento da esporre) max 2 punti;
-conoscenza  della  materia,  (intesa  come  appropriato  e  pertinente  uso  della  terminologia, 
pertinenza normativa, corretto riferimento all’argomento richiesto) max 5 punti.

Durata massima della prova orale 30 minuti

Si  procederà  alla  somma  del  punteggio  conseguito  in  ogni  domanda  e  la  prova  orale  si  
intenderà superata al conseguimento complessivo di almeno 21/30, tenuto conto anche delle  
valutazioni conseguite nella prova di inglese e nella prova di conoscenza delle apparecchiature  
informatiche più diffuse.

Per quanto riguarda la valutazione della prova della conoscenza della lingua inglese e  della  
conoscenza e uso delle applicazioni informatiche più diffuse si procederà all’attribuzione del  
giudizio di idoneo/non idoneo (che comporterà il punteggio di 0 punti in caso idoneo e di – 1  
nel caso di non idoneo da sommare algebricamente al punteggio conseguito nella prova orale).

Tempo massimo per la prova di inglese e informatica: 10 minuti a prova.

Per la prova orale relativa alla conoscenza della lingua inglese la prova sarà di livello B1.



TRACCIA  5 - ESTRATTA

Il candidato nella veste di Istruttore direttivo bibliotecario, cat. D, voglia illustrare i seguenti 
argomenti:

1. La biblioteca ibrida.

2. I  requisiti  per  la  costituzione e il  funzionamento delle  reti  bibliotecarie secondo quanto 
stabilito dalla legislazione regionale.

3. Il provvedimento amministrativo. 

Ad ogni quesito verrà assegnato un punteggio da 0 a 10, secondo i seguenti criteri:
-capacità espositiva, (intesa come forma espositiva, correttezza sintattico-logica) max 3 punti;
-capacità  di  sintesi,  (intesa  come  capacità  di  individuare  gli  elementi  essenziali/dirimenti  
dell’argomento da esporre) max 2 punti;
-conoscenza  della  materia,  (intesa  come  appropriato  e  pertinente  uso  della  terminologia, 
pertinenza normativa, corretto riferimento all’argomento richiesto) max 5 punti.

Durata massima della prova orale 30 minuti

Si  procederà  alla  somma  del  punteggio  conseguito  in  ogni  domanda  e  la  prova  orale  si  
intenderà superata al conseguimento complessivo di almeno 21/30, tenuto conto anche delle  
valutazioni conseguite nella prova di inglese e nella prova di conoscenza delle apparecchiature  
informatiche più diffuse.

Per quanto riguarda la valutazione della prova della conoscenza della lingua inglese e  della  
conoscenza e uso delle applicazioni informatiche più diffuse si procederà all’attribuzione del  
giudizio di idoneo/non idoneo (che comporterà il punteggio di 0 punti in caso idoneo e di – 1  
nel caso di non idoneo da sommare algebricamente al punteggio conseguito nella prova orale).

Tempo massimo per la prova di inglese e informatica: 10 minuti a prova.

Per la prova orale relativa alla conoscenza della lingua inglese la prova sarà di livello B1.



TRACCIA  6 - ESTRATTA

Il candidato nella veste di Istruttore direttivo bibliotecario, cat. D, voglia illustrare i seguenti 
argomenti:

1. La classificazione in biblioteca. 

2. Il Bilancio Sociale della biblioteca.

3. Le fasi dell’entrata.

Ad ogni quesito verrà assegnato un punteggio da 0 a 10, secondo i seguenti criteri:
-capacità espositiva, (intesa come forma espositiva, correttezza sintattico-logica) max 3 punti;
-capacità  di  sintesi,  (intesa  come  capacità  di  individuare  gli  elementi  essenziali/dirimenti  
dell’argomento da esporre) max 2 punti;
-conoscenza  della  materia,  (intesa  come  appropriato  e  pertinente  uso  della  terminologia, 
pertinenza normativa, corretto riferimento all’argomento richiesto) max 5 punti.

Durata massima della prova orale 30 minuti

Si  procederà  alla  somma  del  punteggio  conseguito  in  ogni  domanda  e  la  prova  orale  si  
intenderà superata al conseguimento complessivo di almeno 21/30, tenuto conto anche delle  
valutazioni conseguite nella prova di inglese e nella prova di conoscenza delle apparecchiature  
informatiche più diffuse.

Per quanto riguarda la valutazione della prova della conoscenza della lingua inglese e  della  
conoscenza e uso delle applicazioni informatiche più diffuse si procederà all’attribuzione del  
giudizio di idoneo/non idoneo (che comporterà il punteggio di 0 punti in caso idoneo e di – 1  
nel caso di non idoneo da sommare algebricamente al punteggio conseguito nella prova orale).

Tempo massimo per la prova di inglese e informatica: 10 minuti a prova.

Per la prova orale relativa alla conoscenza della lingua inglese la prova sarà di livello B1.



TRACCIA 7 - ESTRATTA

Il candidato nella veste di Istruttore direttivo bibliotecario, cat. D, voglia illustrare i seguenti 
argomenti:

1. Il Thesaurus. 

2. Libri in rete, ILL e DD, Biblio Toscana.

3. Competenze della Giunta Comunale.

Ad ogni quesito verrà assegnato un punteggio da 0 a 10, secondo i seguenti criteri:
-capacità espositiva, (intesa come forma espositiva, correttezza sintattico-logica) max 3 punti;
-capacità  di  sintesi,  (intesa  come  capacità  di  individuare  gli  elementi  essenziali/dirimenti  
dell’argomento da esporre) max 2 punti;
-conoscenza  della  materia,  (intesa  come  appropriato  e  pertinente  uso  della  terminologia, 
pertinenza normativa, corretto riferimento all’argomento richiesto) max 5 punti.

Durata massima della prova orale 30 minuti

Si  procederà  alla  somma  del  punteggio  conseguito  in  ogni  domanda  e  la  prova  orale  si  
intenderà superata al conseguimento complessivo di almeno 21/30, tenuto conto anche delle  
valutazioni conseguite nella prova di inglese e nella prova di conoscenza delle apparecchiature  
informatiche più diffuse.

Per quanto riguarda la valutazione della prova della conoscenza della lingua inglese e  della  
conoscenza e uso delle applicazioni informatiche più diffuse si procederà all’attribuzione del  
giudizio di idoneo/non idoneo (che comporterà il punteggio di 0 punti in caso idoneo e di – 1  
nel caso di non idoneo da sommare algebricamente al punteggio conseguito nella prova orale).

Tempo massimo per la prova di inglese e informatica: 10 minuti a prova.

Per la prova orale relativa alla conoscenza della lingua inglese la prova sarà di livello B1.



TRACCIA 8 - ESTRATTA
Il candidato nella veste di Istruttore direttivo bibliotecario, cat. D, voglia illustrare i seguenti 
argomenti:

1. Dall’analisi concettuale dei documenti alla stringa di soggetto.

2. La sezione locale.

3. L’accesso.

Ad ogni quesito verrà assegnato un punteggio da 0 a 10, secondo i seguenti criteri:
-capacità espositiva, (intesa come forma espositiva, correttezza sintattico-logica) max 3 punti;
-capacità  di  sintesi,  (intesa  come  capacità  di  individuare  gli  elementi  essenziali/dirimenti  
dell’argomento da esporre) max 2 punti;
-conoscenza  della  materia,  (intesa  come  appropriato  e  pertinente  uso  della  terminologia, 
pertinenza normativa, corretto riferimento all’argomento richiesto) max 5 punti.

Durata massima della prova orale 30 minuti

Si  procederà  alla  somma  del  punteggio  conseguito  in  ogni  domanda  e  la  prova  orale  si  
intenderà superata al conseguimento complessivo di almeno 21/30, tenuto conto anche delle  
valutazioni conseguite nella prova di inglese e nella prova di conoscenza delle apparecchiature  
informatiche più diffuse.

Per quanto riguarda la valutazione della prova della conoscenza della lingua inglese e  della  
conoscenza e uso delle applicazioni informatiche più diffuse si procederà all’attribuzione del  
giudizio di idoneo/non idoneo (che comporterà il punteggio di 0 punti in caso idoneo e di – 1  
nel caso di non idoneo da sommare algebricamente al punteggio conseguito nella prova orale).

Tempo massimo per la prova di inglese e informatica: 10 minuti a prova.

Per la prova orale relativa alla conoscenza della lingua inglese la prova sarà di livello B1.



TRACCIA 9 – ESTRATTA 

Il candidato nella veste di Istruttore direttivo bibliotecario, cat. D, voglia illustrare i seguenti 
argomenti:

1. La cooperazione bibliotecaria.

2. Le biblioteche e il Codice dei Beni culturali e del Paesaggio.

3. La Performance.

Ad ogni quesito verrà assegnato un punteggio da 0 a 10, secondo i seguenti criteri:
-capacità espositiva, (intesa come forma espositiva, correttezza sintattico-logica) max 3 punti;
-capacità  di  sintesi,  (intesa  come  capacità  di  individuare  gli  elementi  essenziali/dirimenti  
dell’argomento da esporre) max 2 punti;
-conoscenza  della  materia,  (intesa  come  appropriato  e  pertinente  uso  della  terminologia, 
pertinenza normativa, corretto riferimento all’argomento richiesto) max 5 punti.

Durata massima della prova orale 30 minuti

Si  procederà  alla  somma  del  punteggio  conseguito  in  ogni  domanda  e  la  prova  orale  si  
intenderà superata al conseguimento complessivo di almeno 21/30, tenuto conto anche delle  
valutazioni conseguite nella prova di inglese e nella prova di conoscenza delle apparecchiature  
informatiche più diffuse.

Per quanto riguarda la valutazione della prova della conoscenza della lingua inglese e  della  
conoscenza e uso delle applicazioni informatiche più diffuse si procederà all’attribuzione del  
giudizio di idoneo/non idoneo (che comporterà il punteggio di 0 punti in caso idoneo e di – 1  
nel caso di non idoneo da sommare algebricamente al punteggio conseguito nella prova orale).

Tempo massimo per la prova di inglese e informatica: 10 minuti a prova.

Per la prova orale relativa alla conoscenza della lingua inglese la prova sarà di livello B1.



TRACCIA 10 - ESTRATTA

Il candidato nella veste di Istruttore direttivo bibliotecario, cat. D, voglia illustrare i seguenti 
argomenti:

1. Standard e modelli per la catalogazione descrittiva.

2. Advocacy in biblioteca.

3. Il PEG.

Ad ogni quesito verrà assegnato un punteggio da 0 a 10, secondo i seguenti criteri:
-capacità espositiva, (intesa come forma espositiva, correttezza sintattico-logica) max 3 punti;
-capacità  di  sintesi,  (intesa  come  capacità  di  individuare  gli  elementi  essenziali/dirimenti  
dell’argomento da esporre) max 2 punti;
-conoscenza  della  materia,  (intesa  come  appropriato  e  pertinente  uso  della  terminologia, 
pertinenza normativa, corretto riferimento all’argomento richiesto) max 5 punti.

Durata massima della prova orale 30 minuti

Si  procederà  alla  somma  del  punteggio  conseguito  in  ogni  domanda  e  la  prova  orale  si  
intenderà superata al conseguimento complessivo di almeno 21/30, tenuto conto anche delle  
valutazioni conseguite nella prova di inglese e nella prova di conoscenza delle apparecchiature  
informatiche più diffuse.

Per quanto riguarda la valutazione della prova della conoscenza della lingua inglese e  della  
conoscenza e uso delle applicazioni informatiche più diffuse si procederà all’attribuzione del  
giudizio di idoneo/non idoneo (che comporterà il punteggio di 0 punti in caso idoneo e di – 1  
nel caso di non idoneo da sommare algebricamente al punteggio conseguito nella prova orale).

Tempo massimo per la prova di inglese e informatica: 10 minuti a prova.

Per la prova orale relativa alla conoscenza della lingua inglese la prova sarà di livello B1.



TRACCIA 11 - ESTRATTA

Il candidato nella veste di Istruttore direttivo bibliotecario, cat. D, voglia illustrare i seguenti 
argomenti:

1. La biblioteca digitale e i servizi a distanza.

2. Il diritto d’autore in biblioteca.

3. Il Sindaco.

Ad ogni quesito verrà assegnato un punteggio da 0 a 10, secondo i seguenti criteri:
-capacità espositiva, (intesa come forma espositiva, correttezza sintattico-logica) max 3 punti;
-capacità  di  sintesi,  (intesa  come  capacità  di  individuare  gli  elementi  essenziali/dirimenti  
dell’argomento da esporre) max 2 punti;
-conoscenza  della  materia,  (intesa  come  appropriato  e  pertinente  uso  della  terminologia, 
pertinenza normativa, corretto riferimento all’argomento richiesto) max 5 punti.

Durata massima della prova orale 30 minuti

Si  procederà  alla  somma  del  punteggio  conseguito  in  ogni  domanda  e  la  prova  orale  si  
intenderà superata al conseguimento complessivo di almeno 21/30, tenuto conto anche delle  
valutazioni conseguite nella prova di inglese e nella prova di conoscenza delle apparecchiature  
informatiche più diffuse.

Per quanto riguarda la valutazione della prova della conoscenza della lingua inglese e  della  
conoscenza e uso delle applicazioni informatiche più diffuse si procederà all’attribuzione del  
giudizio di idoneo/non idoneo (che comporterà il punteggio di 0 punti in caso idoneo e di – 1  
nel caso di non idoneo da sommare algebricamente al punteggio conseguito nella prova orale).

Tempo massimo per la prova di inglese e informatica: 10 minuti a prova.

Per la prova orale relativa alla conoscenza della lingua inglese la prova sarà di livello B1.


