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CITTA DI QUARRATA

Provincia di Pistoia

Servizio Affari Generali ed Attivita Negoziali

Gara 09/2023

AVVISO DI INDAGINE DI MERCATO PER L'AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI
ESPLETAMENTO PROVA ATTITUDINALE PER L'AVVIAMENTO A SELEZIONE PER LA
COPERTURA DI N. 1 POSTO DI "ESECUTORE ADDETTO AI SERVIZI AMMINISTRATIVI
ED INFORMATIVI" CAT "B", P.E. "B1" (GARA 09/2023)

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO AFFARI GENERALI E ATTIVITA NEGOZIALI

In esecuzione della Determinazione a contrattare del Responsabile del Servizio Personale e
Organizzazione n. 274 del 21/03/2023 viene indetta indagine di mercato tramite piattaforma
START della Regione Toscana

Si precisa che il presente avviso non vincola in alcun modo la scrivente Amministrazione.
L'Ente si riserva pertanto la facolta di sospendere, modificare o annullare la procedura relativa

alla presente indagine di mercato, senza che i soggetti che si siano dichiarati interessati
possano avanzare, nemmeno a titolo risarcitorio, alcuna pretesa o diritto di sorta.

1 - DESCRIZIONE DELL'APPALTO

La presente indagine di mercato ha per oggetto |'espletamento della prova di idoneita
attitudinale relativa all’avviamento a selezione per l'individuazione di n. 1 soggetto idoneo
all'assunzione a tempo indeterminato e piano, per chiamata numerica, con qualifica "esecutore
addetto ai servizi amministrativi e informativi", categoria "B", posizione giuridica d'ingresso
"B1", ai sensi dell'art. 8 della legge 68/99, indetto dal Comune di Quarrata.

La prova attitudinale, disciplinata dal Regolamento comunale sull’'ordinamento degli uffici e dei
servizi parte II, pubblicato sulla pagina web dei Regolamenti del Comune, verra espletata ai
candidati ammessi alla prova e sara finalizzata alla verifica del possesso delle attitudini (intese
come capacita e comportamenti) attinenti al profilo professionale del posto messo a bando,
come da estratto dell’avviso pubblico riportato nell‘art. 3, lett. a) del presente CSA.

Trattandosi di chiamata numerica e non di concorso, il meccanismo di selezione non & di tipo
comparativo ed ¢ il seguente: il Centro per I'impiego inviera ogni volta un numero di candidati
doppio rispetto al numero dei posti messi a concorso. In questo caso inviera quindi n. 2
candidati (il secondo di “riserva”). La prova verra espletata dal primo candidato inviato e nel
caso che questo superi la prova, sia attitudinale che professionale non verra esaminato il
candidato di riserva, in caso contrario, verra esaminato quest’ultimo. Il meccanismo procedera
con l'invio di n. 2 candidati per volta, fino all'individuazione del candidato idoneo.

Per maggiori dettagli si veda il CSA.

2 - STAZIONE APPALTANTE

Comune di Quarrata, via Vittorio Veneto 2, 51039. Telefono 0573/7710, fax 0573/775053, pec
comune.quarrata@postacert.toscana.it
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Responsabile unico del procedimento: dott.ssa Isabella Elli, Responsabile del Servizio Personale
e Organizzazione

Responsabile dell'indagine di mercato: dott.ssa Danila Bandaccari Servizio Affari Generali e
Attivita Negoziali.

3 — IMPORTO DELLA PRESTAZIONE

Importo ribassabile: I'importo a base di asta del servizio € pari ad Euro 250,00, per ciascun
candidato, Iva Esclusa, con valore complessivo contrattuale pari ad Euro 2.000,00 IVA esclusa,
salvo l'opzione di modifica prevista all’art 6 del CSA.

Il compenso per il servizio affidato sara quantificato sulla base del preventivo presentato ed in
base ai candidati effettivamente esaminati. L'offerta dovra essere essere omnicomprensiva, ivi
incluse pertanto eventuali spese di trasferta e/o ogni altra spesa sostenuta dall'impresa.

Per le condizioni di espletamento del servizio si veda il CSA.

4 - PROCEDURA |

Indagine di mercato finalizzata all’affidamento diretto ex art. 1 comma 2 lettera a) del D.L
76/2020, conv. in legge 120/2020. Il criterio di selezione sara quello del preventivo migliore in-
teso come quello piu basso.

‘5 — REQUISITI PER LA PARTECIPAZIONE ‘

Possono partecipare all'indagine di mercato i soggetti di cui all’art. 45 del Codice dei Contratti.
I concorrenti dovranno possedere i seguenti requisiti.

A) requisiti generali ed in particolare:
1) requisiti di cui all'art. 80 D.Lgs. n. 50/2016;

2) iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio, industria, artigianato e agricoltura
oppure nel registro delle commissioni provinciali per I'artigianato per attivita coerenti/analoghe
con quelle indicate come principali;

3) non aver concluso contratti di lavoro subordinato o conferito incarichi professionali in viola-
zione del divieto di cui all’articolo 53, comma 16-ter del D. Lgs. n. 165/2001 con dipendenti del
Comune di Quarrata che, negli ultimi tre anni di servizio, hanno esercitato poteri autoritativi o
negoziali o ha concluso contratti di lavoro subordinato o conferito incarichi professionali a detti
dipendenti successivamente ad un triennio dalla loro cessazione dal servizio presso il citato Co-
mune;

4) essere a conoscenza che gli obblighi di condotta previsti dal D.P.R. 62/2013 “Regolamento
recante il Codice di Comportamento dei dipendenti pubblici, a norma dell’art. 54 del Decreto
Legislativo 30 marzo n. 165” e dal Codice di comportamento comunale trovano applicazione
nei propri confronti e nei riguardi dei propri collaboratori.

‘6 — TERMINE DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE

Gli interessati dovranno manifestare l'interesse a partecipare alla successiva fase entro e non
oltre le ore 10.00 del 04/04/2023 previo accesso alla procedura in oggetto identificandosi
all'indirizzo: https://start.toscana.it.

| 7 - RICHIESTA DI CHIARIMENTI DA PARTE DEGLI OPERATORI ECONOMICI

Le eventuali richieste di chiarimenti relative alla procedura, dovranno essere formulate
attraverso l'apposita sezione “chiarimenti”, nell’area riservata alla presente gara, all'indirizzo:
https://start.toscana.it. Attraverso lo stesso mezzo il Comune provvedera a fornire le risposte.
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Tutte le comunicazioni previste dalle normative - ivi comprese quelle relative ad esclusioni,
aggiudicazioni, date di sedute di gara, ecc. — verranno effettuate per via elettronica e si
intendono pertanto validamente ed efficacemente effettuate mediante la piattaforma
telematica START oppure a mezzo PEC.

Attenzione: il sistema telematico utilizza la casella di posta elettronica presente sul sistema
(e/o eventualmente anche l'indirizzo PEC) per inviare tutti i messaggi di posta elettronica. I
concorrenti sono tenuti a controllare che le mail inviate dal sistema non vengano respinte né
trattate come Spam dal proprio sistema di posta elettronica. In caso di problemi tecnici tempo-
ranei nell’utilizzo della piattaforma, i medesimi dovranno essere tempestivamente segnalati al
gestore della piattaforma e per conoscenza alla stazione appaltante.

Per supporto nell'utilizzo della piattaforma degli acquisti online potete chiamare il seguente nu-
mero telefonico 0810084010 e/o scrivere all'indirizzo mail Start. OE@PA.i-faber.com

In caso di RTI o consorzi ordinari ancora non costituiti, la comunicazione inviata esclusivamen-
te all'impresa indicata come capogruppo si intende validamente resa a tutti gli operatori rag-
gruppandi o consorziandi.

8 - MODALITA DI PRESENTAZIONE OFFERTA ‘

Gli operatori dovranno compilare il modello fornito dall’/Amministrazione “Allegato_offerta”
dichiarando il possesso dei requisiti di cui all’art. 80 del D.Lgs 50/2016 e indicando il prezzo
offerto per I'espletamento del servizio in ribasso (prezzo inferiore ad € 250,00 a candidato).

II modello dovra essere sottoscritto con firma digitale, o in alternativa, potra essere
sottoscritto con firma olografa purché venga allegato il documento di identita del sottoscrittore.

‘9 - ALTRE INFORMAZIONI

a) trattandosi di indagine di mercato, la stazione appaltante si riserva di chiedere, sia in pen-
denza dei termini che successivamente alla scadenza, note integrative o confermative
dell’offerta presentata:

b) in linea generale, a meno di motivi ostativi particolari, la stazione appaltante avra riguardo
al presso offerto per l'affidamento del servizio;

c) la fornitura potra essere affidato anche in caso di presentazione di una sola offerta valida
purché ritenuta congrua e conveniente;

d) l'affidamento avverra ad opera del RUP con propria determinazione terminata la fase
istruttoria;

e) il contratto verra stipulato nella forma dello scambio di corrispondenza;

f) in caso di offerte con il medesimo ribasso si procedera a sorteggio tra gli operatori
economici.

g) Tutela dei dati personali (D.Lgs. 196/2003): i dati personali forniti dai concorrenti saranno
trattati dall’ente conformemente alle disposizioni del D.Lgs. 196/2003. Le imprese concorrenti
e gli interessati hanno facolta di esercitare i diritti previsti dall’art. 7 della legge stessa;

h) per informazioni tecniche sulla piattaforma contattare Societa I-Faber al numero di telefono
0810084010, dalle 08.30 alle 18.30 dal lunedi al venerdi e/o scrivere all'indirizzo mail
Start.OE@PA.i-faber.com.

Quarrata, 23/03/2023

Il Responsabile del Servizio Affari
Generali e Attivita Negoziali
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Dott.ssa Danila Bandaccari
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