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CITTA DI QUARRATA

Provincia di Pistoia

Servizio Affari Generali ed Attivita Negoziali

Gara 14/2021

AVVISO DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE PER L'AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI
NOTIFICA A MEZZO POSTA DEGLI ATTI GIUDIZIARI PER IL COMUNE DI QUARRATA,
DAL 01/09/2021 AL 31/12/2024

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO AFFARI GENERALI E ATTIVITA’' NEGOZIALI

in esecuzione della propria determinazione n. 584 in data 11/06/2021, indice la seguente
procedura telematica tramite la piattaforma START.
Con il presente Avviso non €& indetta alcuna procedura di affidamento concorsuale e, pertanto,
non sono previste graduatorie, attribuzione di punteggi o altre classificazioni di merito. Le
manifestazioni di interesse hanno il solo scopo di comunicare all’Amministrazione Comunale la
disponibilita ad essere invitati a presentare I'offerta.

Si precisa che il presente avviso non vincola in alcun modo la scrivente Amministrazione.

L'Ente si riserva pertanto la facolta di sospendere, modificare o annullare la procedura relativa
alla presente indagine di mercato, senza che i soggetti che si siano dichiarati interessati
possano avanzare, nemmeno a titolo risarcitorio, alcuna pretesa o diritto di sorta.

1 - DESCRIZIONE DELL'APPALTO

L'appalto ha per oggetto il servizio, da attuarsi mediante accordo quadro (ex art. 54 c. 3 del
D.Lgs 50/2016) del servizio di notificazione a mezzo posta degli atti giudiziari e comunicazioni
connesse (legge 20 novembre 1982, n.890) in ambito nazionale per il Comune di Quarrata.

Il presente avviso pertanto non costituisce né un'offerta contrattuale né una sollecitazione a
presentare offerta, ma & solo una indagine di mercato, non vincolante per I'Amministrazione
Comunale di Quarrata, finalizzata a reperire sul mercato gli operatori da invitare alla
successiva fase di gara.

2 — STAZIONE APPALTANTE
Comune di Quarrata, via Vittorio Veneto 2, 51039. Telefono 0573/7710, fax 0573/775053, PEC
comune.quarrata@postacert.toscana.it

Responsabile del Procedimento: dott.ssa Danila Bandaccari, Responsabile Servizio Affari
Generali e Attivita Negoziali.

3 — DURATA DEL CONTRATTO

Il contratto avra durata dal 01/09/2021 e fino al 31/12/2024.

L'Amministrazione si riserva di rinnovare il presente contratto a suo insindacabile giudizio per
un ulteriore periodo di 3 anni, agli stessi patti e condizioni.

L'Ente si riserva la facolta di prorogare il contratto, ai sensi dell’art. 106 comma 11 del D.Lgs.
50/2016, sino all’'espletamento della successiva gara, nella misura strettamente necessaria per
lo svolgimento delle ordinarie procedura di scelta del nuovo contraente, e comunque per un
periodo massimo di 6 mesi.

La Stazione appaltante si riserva la facolta di dare avvio all’esecuzione anticipata del contratto
nelle more della stipula del contratto stesso.
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Per maggiori dettagli, si veda il CSA.

4 — IMPORTO DELLA FORNITURA ED IMPORTO A BASE D'ASTA ‘

4.1 Il valore del presente appalto e di € 46.448,09 (euro
quarantaseimilaquattrocentoquarantotto/09), IVA esclusa.

Il valore complessivo del rinnovo per ulteriori 3 (tre) anni (art. 2 del CSA) e di € 41.803,28 ,
IVA esclusa. (euro quarantunomilaottocentotre/28), IVA esclusa.

L'importo dell’'opzione di proroga di cui all’art. 106 comma 11 del D. Lgs. 50/2016 ¢ pari ad €
6.967,21, IVA esclusa.

Date le caratteristiche del servizio, non esistono rischi da interferenza, tale per cui non non si
procede alla redazione del DUVRI e i relativi oneri sono pari a zero.

L'appalto & finanziato con fondi ordinari del bilancio.

L'affidamento in oggetto & basato su un “accordo quadro”, ai sensi dell’art. 54 del D.Lgs.
50/2016. L'accordo quadro & stipulato con unico contraente. Le prestazioni oggetto di appalto
saranno affidate senza avviare un nuovo confronto competitivo, ai prezzi unitari posti a base di
gara depurati dal ribasso offerto dall'aggiudicatario, secondo le modalita di esecuzione previste
nel CSA e nell’'offerta presentata dall’aggiudicatario. L'importo contrattuale € puramente
indicativo poiché non implica la definizione a priori del quantum del servizio che, invece, sara
determinato in base alle quantita degli atti da notificare. L'operatore economico aggiudicatario
non potra vantare alcun diritto al raggiungimento dell'importo presunto del contratto.
L'appaltatore riconosce ed accetta che I'importo del presente Accordo € da considerarsi quale
importo massimo di spesa.
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4.2, Gli importi unitari a base d’asta sono quelli di cui alla seguente tabella:

ATTI GIUDIZIARI

Scaglioni di peso Costo unitario
Fino a A20g €7,79
Da2lg A50g €38,73
Dab51g A 100 g €8,73

Da 101 g A250g €9,55

Da 251 g A350g € 9,55

Da 351 g A 1000 g € 10,61

Da 1001 g A 2000 g € 10,61

L'offerta economica dovra indicare il ribasso percentuale unico che poi verra applicato ad ogni
singolo costo unitario di cui alla tabella “Tabella Prezzi”.

L'offerta deve essere comprensiva di tutto quanto previsto dal CSA.

‘5 — PROCEDURA E CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE ‘

Procedura negoziata previa manifestazione di interesse ai sensi dell'art. 1, comma 2, lettera b)
D.L. 76/2020 convertito in legge 120/2020 cosi come modificato dall'art. 51, comma 1, lettera
a), sub. 2.2), decreto-legge n. 77 del 2021.

Si precisa che per favorire la massima partecipazione da una parte, e garantire la concorrenza
tra gli operatori economici, I'Amministrazione Comunale non procedera ad alcun sorteggio ma
invitera alla fase successiva tutti coloro che avranno manifestato la volonta di partecipare.
Ai concorrenti ammessi alla fase successiva verra richiesto di formulare la propria offerta.

L'aggiudicazione avverra con il criterio dell’'offerta economicamente piu vantaggiosa ai sensi
dell’art. 95 del D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii..
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Si specifica che in questa prima fase gli operatori economici NON dovranno presentare
alcuna offerta, ma solo inviare una manifestazione di interesse a partecipare alla
gara.

‘6 — REQUISITI PER LA PARTECIPAZIONE

I concorrenti dovranno possedere i seguenti requisiti.

6.1) assenza di cause di esclusione ex art. 80 D.Lgs. n. 50/2016;

6.2) iscrizione alla CCIAA nel registro delle imprese o all’Albo delle imprese artigiane in settore
di attivita analogo/coerente con quello dell’oggetto dell’appalto;

6.3) non aver concluso contratti di lavoro subordinato o conferito incarichi professionali in vio-
lazione del divieto di cui all’articolo 53, comma 16-ter del D. Lgs. n. 165/2001 con dipendenti
del Comune di Quarrata che, negli ultimi tre anni di servizio, hanno esercitato poteri autoritati-
vi 0 negoziali o ha concluso contratti di lavoro subordinato o conferito incarichi professionali a
detti dipendenti successivamente ad un triennio dalla loro cessazione dal servizio presso il cita-
to Comune;

6.4) essere a conoscenza che gli obblighi di condotta previsti dal D.P.R. 62/2013 “Regolamento
recante il Codice di Comportamento dei dipendenti pubblici, a norma dell’art. 54 del Decreto
Legislativo 30 marzo n. 165” e dal Codice di comportamento comunale trovano applicazione
nei propri confronti e nei riguardi dei propri collaboratori.

6.5) essere in possesso di licenza individuale speciale Al relativa a tutto il territorio nazionale,
di cui al decreto Ministero Sviluppo Economico del 19 luglio 2018 e alla delibera AGCOM 77/18/
CONS, per gli effetti di cui alla legge 4 agosto 2017, n.124 o qualita di FSU;

6.6) gli operatori postali sono tenuti a rispettare gli adempimenti in ordine alla formazione di
cui all’art.9 dell’allegato A alla delibera AGCOM n.77/18/CONS. Infatti I'operativita delle licenze
di cui al punto precedente € subordinata alla frequenza dei corsi di formazione per gli addetti
all’accettazione ed al recapito, nonché alla consegna degli invii inesitati, di cui alle linee guida
del 12 marzo 2019 del Ministero della giustizia ed alla relativa circolare esplicativa del 7 giugno
2019.

‘7 — TERMINE DI PRESENTAZIONE DELLA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE

Gli interessati dovranno manifestare l'interesse a partecipare alla successiva fase entro e non

oltre le ore 10.00 del 21/06/2021 previo accesso alla procedura in oggetto identificandosi
allindirizzo: https://start.toscana.it.

Per poter manifestare l'interesse a partecipare, gli operatori economici gia registrati
nell'indirizzario regionale dovranno accedere all'area riservata relativa all'avviso in oggetto e
utilizzare I'apposita funzione presente sul Sistema;-gli operatori economici non iscritti
all'indirizzario dovranno compilare il form online e registrarsi sul sistema START.

8 - RICHIESTA DI CHIARIMENTI DA PARTE DEGLI OPERATORI ECONOMICI

I partecipanti potranno richiedere informazioni e/o chiarimenti mediante proposizione di

quesiti scritti. Dette richieste dovranno essere formulate attraverso |'‘apposita sezione
“chiarimenti”, nell’'area riservata alla presente gara, all'indirizzo: https://start.toscana.it.
Attraverso lo stesso mezzo il Comune provvedera a fornire le risposte. Non sara garantita
risposta ai quesiti pervenuti oltre il termine sopra indicato o con modalita diverse.

Tutte le comunicazioni previste dalle normative - ivi comprese quelle relative ad esclusioni,
aggiudicazioni, date di sedute di gara, ecc. - verranno effettuate per via elettronica: pertanto
si intenderanno validamente ed efficacemente effettuate mediante la piattaforma telematica
START oppure a mezzo PEC.
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9 - MODALITA DI PRESENTAZIONE DELLA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE

Per poter manifestare l'interesse a partecipare i concorrenti gia registrati dovranno accedere
all'area riservata relativa all'avviso in oggetto e utilizzare I'apposita funzione presente sul
sistema.

Occorre da parte dell’'operatore interessato:

-dare conferma telematica tramite sistema START del proprio interesse a partecipare alla
gara in oggetto. Tale conferma consiste nel cliccare sull'apposito tasto di adesione;

-produrre il Documento di Gara Unico Europeo (DGUE), anche utilizzando il modello messo
a disposizione su START (aggiornato alla legge di conversione dello sblocca cantieri), o
comunque presentando tutte le dichiarazioni previste in tale modello;

-produrre la Dichiarazione di possesso dei requisiti di capacita tecnica, ( di cui ai punti
6.5 e 6.6 ) - anche utilizzando il modello DGUE messo a disposizione su START o presentando
tutte le dichiarazioni previste in detto modello.

I documento richiesti dovranno essere opportunamente compilati, essere firmati digitalmente
dal titolare o legale rappresentante o procuratore dell'operatore economico che presenta la
manifestazione d’interesse e che rende le dichiarazioni ivi contenute ed inserito nell’apposito
spazio predisposto sul sistema telematico.

Non sono ammesse candidature aggiuntive o sostitutive pervenute dopo la scadenza del
termine di ricezione indicato nel presente Avviso.

10 - FASE SUCCESSIVA DI INVIO LETTERA INVITO E PRESENTAZIONE OFFERTA

In esito alla ricezione delle manifestazioni di interesse, dopo aver verificato la correttezza e
completezza della documentazione in una o piu sedute riservate, si procedera all’invio - solo ed
esclusivamente a mezzo del portale START - della lettera d’invito a presentare l'offerta e di
tutta la documentazione complementare a tutti gli operatori economici interessati.

Ai soggetti invitati verra resa disponibile sul portale START tutta la documentazione necessaria.

Il soggetto aggiudicatario si obblighera ad accettare tutte le condizioni previste dal CSA per la
fornitura oggetto dell’appalto.

‘11 - ALTRE INFORMAZIONI

a) 'Amministrazione comunale si riserva il diritto di revocare in qualsiasi momento la presente
procedura senza che possa essere avanzata alcuna pretesa da parte di concorrenti o comunque
interessati;

b) Tutela dei dati personali (regolamento UE 679/2016): i dati personali forniti dai concorrenti
saranno trattati dall’ente conformemente alle disposizioni di legge;

Attenzione: il sistema telematico utilizza la casella di posta elettronica presente sul sistema
(e/o eventualmente anche l'indirizzo PEC) per inviare tutti i messaggi di posta elettronica. I
concorrenti sono tenuti a controllare che le mail inviate dal sistema non vengano respinte né
trattate come Spam dal proprio sistema di posta elettronica. In caso di problemi tecnici tempo-
ranei nell’utilizzo della piattaforma, i medesimi dovranno essere tempestivamente segnalati al
gestore della piattaforma e per conoscenza alla stazione appaltante.

Per supporto nell'utilizzo della piattaforma degli acquisti online potete chiamare il seguente
numero telefonico 0810084010 e/o scrivere all'indirizzo mail Start. OE@PA.i-faber.com

Quarrata, 14/06/2021

II Responsabile del Servizio Affari
Generali e Attivita Negoziali
Danila Bandaccari
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