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Quarrata, 24/01/2024

GARA 1/2024

AVVISO  DI  INDAGINE  DI  MERCATO  PER  L’AFFIDAMENTO  DIRETTO  DELL’ACCORDO 
QUADRO FINALIZZATO ALLA FORNITURA DI CANCELLERIA AD USO DEGLI UFFICI DEL 
COMUNE DI QUARRATA PER LA DURATA DI ANNI DUE

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO AFFARI GENERALI E ATTIVITA’ NEGOZIALI

In esecuzione della determinazione n. 1243 del 06/12/2023 del Responsabile del Servizio Finanziario 
ed Economato, viene indetta indagine di mercato tramite piattaforma START.

Si precisa che il presente avviso non vincola in alcun modo la scrivente Amministrazione.

L’Ente si riserva pertanto la facoltà di sospendere, modificare o annullare la procedura relativa alla 
presente  indagine  di  mercato,  senza  che  i  soggetti  che  si  siano  dichiarati  interessati  possano 
avanzare, nemmeno a titolo risarcitorio, alcuna pretesa o diritto di sorta.

Si  precisa  che  la  presente  non  costituisce  una  gara,  trattandosi  di  mera indagine  informale  di 
mercato finalizzata all’affidamento diretto della fornitura. Non trattandosi di gara, la procedura non 
si concluderà con la redazione di una vera e propria graduatoria.

1.1 – DESCRIZIONE DELL'APPALTO

Il  presente appalto riguarda  la fornitura continuativa, per il  periodo di  anni due, di materiale di 
cancelleria e prodotti affini, tramite l’utilizzo di un catalogo personalizzato.

Modalità di acquisto: Gli ordini delle forniture da acquistare verranno inoltrati mediante e-commerce 
attraverso  la  piattaforma  che  la  Ditta  Aggiudicataria  metterà  a  disposizione  della  stazione 
appaltante. Per ulteriori informazioni circa le modalità di acquisto, si rinvia all’art. 12 del CSA.

Per maggiori informazioni si veda il CSA.

1.2 – STAZIONE APPALTANTE

Comune di  Quarrata,  via  Vittorio  Veneto 2, 51039. Telefono 0573/7710, fax 0573/775053, PEC 
comune.quarrata@postacert.toscana.it 

Responsabile Unico del Progetto: Lucia Buonamici, servizio Finanziario ed Economato

Responsabile  della  procedura di  selezione:  Dott.ssa  Danila  Bandaccari,  responsabile  del  Servizio 
Affari Generali e Attività Negoziali.

1.3 – DURATA DEL CONTRATTO

La durata dell’appalto  è fissata in 2 (due) dalla  data di  sottoscrizione degli  atti  negoziali,  salvo 
raggiungimento del valore dell’AQ prima del decorso del termine.

Il Comune si riserva la possibilità di rinnovare per ulteriori 1 (uno) anno

L’Amministrazione, alla scadenza del contratto si riserva la facoltà di disporre la proroga tecnica del 
contratto ai sensi dell’art. 120 c.11 D.Lgs 36/2023, nella misura strettamente necessaria e per un 
periodo  comunque  non  superiore  a  sei  mesi  alle  medesime  condizioni  contrattuali,  nelle  more 
dell’espletamento della nuova procedura di scelta del contraente.

Il Comune potrà autorizzare, ai  sensi dell’art. 50 c. 6 D.Lgs 36/2023 l’esecuzione anticipata della 
prestazione nelle more della stipula del contratto stesso, in seguito alla verifica dei requisiti.

Per maggiori dettagli, si veda il CSA.
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1.4 – VALORE DELL’ACCORDO QUADRO 

L’importo stimato è di € 16.000,00 (euro sedicimila/00) IVA esclusa, per l’intero periodo. Si precisa, 
che l’importo stimato del servizio è presunto e che, in caso di mancato esaurimento dello stesso, 
alla  data  di  scadenza dell’accordo  quadro,  l’aggiudicatario  non potrà vantare  alcuna  pretesa  al 
riguardo.

L’importo stimato del rinnovo è pari a € 8.000,00 (euro ottomila/00) IVA esclusa.

L’importo stimato della proroga tecnica è pari a 4.000,00 (euro quattromila/00) IVA esclusa.

Si precisa che gli oneri per la sicurezza sono pari a 0 (zero) in quanto trattasi di mera fornitura.
L’appalto è finanziato con fondi ordinari del bilancio.

1.5 - TERMINE DI PRESENTAZIONE DEI PREVENTIVI 

Gli  interessati  dovranno  presentare  i  preventivi  richiesti  entro  e non oltre le  ore 10:00 del 
05/02/2024, previo  accesso  alla  procedura  in  oggetto,  con  identificazione,  all’indirizzo: 
https://start.  t  oscana.it  .

La documentazione amministrativa verrà esaminata dal Responsabile della procedura di selezione a 
partire dal giorno stesso immediatamente dopo la scadenza del termine presso la sede del Servizio 
Affari Generali e Attività Negoziali.

1.6 – PROCEDURA DI SELEZIONE

Indagine  di  mercato  finalizzata  all’affidamento  diretto  ex  art.  50  comma  1  lett.  b)  del  D.Lgs 
36/2023. 

L'appalto  verrà aggiudicato  mediante  il  criterio  del  minor  prezzo,  individuato come lo sconto di 
ribasso più alto  da applicarsi  a tutti  gli  articoli  indicati  nell’allegato A, ai  sensi  dell'articolo  108, 
comma 3 del D.Lgs. 36/2023. 

Resta inteso che il RUP si riserva la facoltà di contrattare con l’operatore che ha presentato il miglior 
preventivo per definire o migliorare alcune prestazioni.

Per maggiori dettagli si richiamano le disposizioni di cui al CSA e a tale allegato. 

1.7 - CHIARIMENTI, INFORMAZIONI E COMUNICAZIONI 

I  partecipanti  potranno  richiedere  informazioni  e/o  chiarimenti  mediante  proposizione  di  quesiti 
scritti.  Dette  richieste  dovranno  essere  formulate  attraverso  l’apposita  sezione  “chiarimenti”, 
nell’area  riservata  alla  presente  gara,  all’indirizzo:  https://start.  t  oscana.it/  .  Attraverso  lo  stesso 
mezzo il Comune provvederà a fornire le risposte. Non sarà garantita risposta ai quesiti pervenuti il  
giorno prima della scadenza del termine per la ricezione delle offerte.

Tutte  le  comunicazioni previste  dalle  normative  –  ivi  comprese  quelle  relative  ad   esclusioni, 
aggiudicazioni, date di sedute di gara, ecc. – verranno effettuate per via elettronica e si intendono 
pertanto validamente ed efficacemente effettuate mediante la piattaforma telematica START oppure 
a mezzo PEC.

Per supporto nell'utilizzo della piattaforma degli acquisti online potete chiamare il seguente numero 
telefonico 0810084010 o scrivere all’indirizzo di posta elettronica start.oe@accenture.com.

1.8 - REQUISITI PER LA PARTECIPAZIONE:

a.1) assenza di cause di esclusione ex artt. 94 e 95 D.Lgs 36/2023;
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a.2) iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio, industria, artigianato e agricoltura per 
attività coerenti/analoghe con quelle di cui al presente appalto;

a.3) non aver concluso contratti di lavoro subordinato o conferito incarichi professionali in violazione 
del divieto di cui all’articolo 53, comma 16-ter del D. Lgs. n. 165/2001 con dipendenti del Comune di 
Quarrata che, negli ultimi tre anni di servizio, hanno esercitato poteri autoritativi o negoziali o ha 
concluso  contratti  di  lavoro  subordinato  o  conferito  incarichi  professionali  a  detti  dipendenti 
successivamente ad un triennio dalla loro cessazione dal servizio presso il citato Comune;

a.4) essere a conoscenza che gli  obblighi di condotta previsti dal D.P.R. 62/2013 “Regolamento 
recante  il  Codice  di  Comportamento  dei  dipendenti  pubblici,  a  norma  dell’art.  54  del  Decreto 
Legislativo 30 marzo n. 165” e dal Codice di comportamento comunale trovano applicazione nei 
propri confronti e nei riguardi dei propri collaboratori

a.5) aver preso integrale e accurata visione del presente avviso e del capitolato speciale d’appalto.

1.9 - MODALITÀ DI PRESENTAZIONE PREVENTIVO

Gli operatori troveranno:

1)  Uno  spazio  informatico  dove  presentare  la  dichiarazione  sul  possesso  dei  requisiti  necessari 
all’affidamento. La stazione appaltante mette a disposizione degli operatori economici un modello di 
DGUE da poter utilizzare: il modello va compilato e sottoscritto con firma digitale. Trattandosi di 
mera  indagine  di  mercato,  è  possibile  altresì  sottoscrivere  la  dichiarazione  in  forma  olografa 
allegando fotocopia del documento di identità del sottoscrittore. Le parti evidenziate in celeste NON 
sono necessarie;

2)  uno  spazio  in  cui  dovrà  essere  presentato  il  preventivo.  La  stazione  appaltante  mette  a 
disposizione  un  prospetto,  allegato  A,  che  potrà  essere  utilizzato  dall’operatore  economico. 
L’operatore economico dovrà indicare il ribasso di sconto unico, che sarà applicato sui singoli costi 
unitari  dell’allegato che costituiscono base d’asta, e  dovrà, per ogni articolo indicato nell’elenco, 
inserire il confezionamento offerto (  laddove richiesto  )  , la marca ed il catalogo della ditta offerente. 
L’allegato dovrà essere sottoscritto con le stesse modalità di cui al DGUE.

Qualora gli  uffici  comunali  abbiano la necessità di  acquisire articoli  di  cancelleria non ricompresi 
nell’allegato  A),  è  possibile  integrare  il  contratto  con  articoli  aggiuntivi,  presenti  all’interno  del 
catalogo ufficiale di cancelleria dell’aggiudicatario. I corrispettivi per le integrazioni a catalogo sono 
determinati  mediante  applicazione della  percentuale  di  sconto presentata  in  sede di  offerta,  sul 
prezzo di listino del catalogo ufficiale.

L’integrazione dell’elenco degli  articoli  di cui  all’allegato A) non comporta un aumento del limite 
massimo contrattuale raggiungibile.

NOTA BENE: In seguito alle recenti modifiche che hanno interessato gli appalti pubblici, volti alla 
digitalizzazione dei  contratti,  e in seguito  alle  modifiche intervenute sulla  piattaforma START, la 
stazione appaltante dovrà comunque procedere informaticamente ad operare un affidamento diretto 
su START all’operatore economico che avrà presentato il miglior preventivo. 

1.10 - ALTRE INFORMAZIONI

a) Trattandosi  di  indagine  di  mercato,  la  stazione  appaltante  si  riserva  di  chiedere,  sia  in 
pendenza dei termini che successivamente alla scadenza, note integrative o confermative 
dell’offerta presentata. Il RUP si riserva, data l’informalità dell’affidamento, di contrattare e/o 
negoziare  modifiche  all’offerta,  fermo  restando  che  dovranno  essere  migliorative  per  la 
stazione appaltante; 

b) Con riferimento a quanto disposto dall’art. 53, comma 4, del d.lgs. 36/2023, si ritiene di 
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richiedere la garanzia definitiva per l’esecuzione delle prestazioni in parola in misura pari al 
5% dell’importo contrattuale;

c) L’Amministrazione  ha  facoltà  di  non  procedere  all’affidamento  se  nessuna  offerta  risulti 
conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto;

d) La fornitura potrà essere affidata anche in caso di presentazione di un solo preventivo valido 
purché ritenuto congruo e conveniente;

e) L’affidamento  avverrà  ad  opera  del  RUP  con  propria  determinazione  terminata  la  fase 
istruttoria; 

f) Il contratto verrà stipulato nella forma dello scambio di corrispondenza;

g) In caso di  preventivi  uguali,  il  RUP procederà a ricontrattare  con gli  operatori  al  fine  di 
migliorare l’offerta presentata. In caso di fallimento della trattativa, si procederà a sorteggio 
tra gli operatori economici;

h) Tutela dei dati personali (GDPR 2016/679): i dati personali forniti dai concorrenti saranno 
trattati dall’ente conformemente alle disposizioni del GDPR 2016/679. Le imprese concorrenti 
e gli interessati hanno facoltà di esercitare i diritti previsti dall’art. 15 e seguenti della norma.

Il Responsabile del Servizio AGAN 

Danila Bandaccari
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