
CITTÀ DI QUARRATA
Provincia di Pistoia

Quarrata, ottobre 2020

DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE PER IL RICEVIMENTO DEL PUBBLICO UFFICIO LAVORI PUBBLICI

-EMERGENZA COVID-
IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO LAVORI PUBBLICI

STANTE LA SITUAZIONE DI EMERGENZA SANITARIA (COVID-19) TUTTORA IN CORSO E VISTE LE DISPOSIZIONI DA SEGUIRE RELATIVE ALLE
PRECAUZIONI  DA PRENDERE  IN  MERITO,  EMANATE  DALLO  STATO,  DALLA REGIONE  TOSCANA E  DAL PROTOCOLLO  CONDIVISO  DI
REGOLAMENTAZIONE DELLE MISURE PER IL CONTRASTO E IL CONTENIMENTO DELLA DIFFUSIONE DEL VIRUS COVID-19 NEGLI AMBIENTI
DI LAVORO DEL COMUNE DI QUARRATA (PROT. 45381 del 16/10/2020)

DISPONE

CHE A PARTIRE DAL 19/10/2020 IL RICEVIMENTO/ACCESSORICEVIMENTO/ACCESSO DEL PUBBLICO VIENE SVOLTO SOLO SU SOLO SU     APPUNTAMENTOAPPUNTAMENTO
PRENOTANDOSI DIRETTAMENTE CON I SINGOLI INCARICATI CON LE SEGUENTI MODALITÀ:

L’INTERESSATO DOVRÀ CONTATTARE DIRETTAMENTE LA PERSONA CON LA QUALE SI VORRÀ RELAZIONARE PER VERIFICARE LA
NECESSITÀ DI EFFETTUARE IL COLLOQUIO IN PRESENZA.
GLI APPUNTAMENTI POTRANNO ESSERE RICHIESTI AI NUMERI CHE SEGUONO, OGNUNO PER LE SPECIFICHE COMPETENZE:

NOMINATIVO INDIRIZZO EMAIL TELEFONO RUOLO/MANSIONE

GELLI IURI i  .  gelli  @comune.quarrata.pt.it 0573 771 107 Responsabile

BALDI FABIANA f.baldi@comune.quarrata.pt.it 0573 771 122 Patrimonio immobiliare

FEDI SIMONA s.fedi@comune.quarrata.pt.it 0573 771 128 Ufficio amministrativo e contabile

HADJ SAID SAMIRA s.hadjsaid@comune.quarrata.pt.it 0573 771 111 Ufficio amministrativo e contabile
PARRA SANDRO s.parra@comune.quarrata.pt.it 0573 771 121 Ufficio amministrativo e contabile

CASSERI ANDREA a.casseri@comune.quarrata.pt.it 0573 771 123 Ambiente, vincolo idrogeologico, protezione civile
TRONCI FRANCESCO f  .tronci@comu  ne.quarrata.pt.it 0573 771 118 Illuminazione pubblica

GORI EMANUELE e  .gori@comu  ne.quarrata.pt.it 0573 771 125 Ufficio Parchi e Giardini
PALLINI RICCARDO r.pallini@comune.quarrata.pt.it 0573 771 120 Patrimonio immobiliare

OSONAGLI GIANLUCA g.osonagli@comune.quarrata.pt.it 0573 771 108 Ambiente, vincolo idrogeologico, protezione civile
ROSSI SIMONA s.rossi@comune.quarrata.pt.it 0573 771 124 Patrimonio immobiliare

CAPECCHI LUCA l.capecchi@comune.quarrata.pt.it 0573 771 103 Illuminazione pubblica
VALENSISE MASSIMO m.valensise@comune.quarrata.pt.it 0573 771 117 Viabilità

TRINCI SANDRO s.trinci@comune.quarrata.pt.it 0573 771 119 Viabilità 

A QUESTO  PUNTO  L’UFFICIO  PROVVEDERÀ AD  INSERIRE  L’APPUNTAMENTO  NELLA PROPRIA AGENDA CHE  RILASCERÀ DATA E  ORA
DELL’APPUNTAMENTO, INSERENDO NOME, COGNOME E NUMERO DI TELEFONO DELL'UTENTE.

PER AGEVOLARE L’UTENZA IL RICEVIMENTO,  CON LE MODALITÀ SOPRACITATE, SARÀ EFFETTUATO
TUTTI I GIORNI DAL LUNEDÌ AL VENERDÌ DALLE 10.30 ALLE 12.30

L’ACCESSO SARÀ COSÌ REGOLAMENTATO:

LA PORTA DI ACCESSO RIMARRÀ CHIUSA.

LA SOLA PERSONA CHE HA PRENOTATO L’APPUNTAMENTO DOVRÀ PRESENTARSI  CON LA MASSIMA PUNTUALITÀ NELLA DATA E ORA
CONCORDATE SUONANDO IL CAMPANELLO DELL’UFFICIO POSTO ALL’ESTERNO DELLA PORTA PRINCIPALE.
NON SARÀ POSSIBILE ACCEDERE FUORI DALL’ORARIO CONCORDATO.

QUALORA L’UTENTE SI PRESENTI CON LARGO ANTICIPO L’ATTESA AVVERRÀ AL DI FUORI DELLA SEDE.

LE MODALITÀ DI ACCESSO SONO LE SEGUENTI:
- PRESENTARSI ALLA PORTA CON IDONEA MASCHERINA INDOSSATA
- UN INCARICATO PROVVEDERÀ A MISURARE LA TEMPERATURA CORPOREA PRIMA DI FAR ACCEDERE AI LOCALI LA SOLA PERSONA

CHE HA PRENOTATO. SE LA TEMPERATURA RILEVATA CON LE STRUMENTAZIONI IN DOTAZIONE RISULTERÀ SUPERIORE A 37,5°
L’ACCESSO NON SARÀ POSSIBILE.

- L'UTENTE DOVRÀ SANIFICARSI LE MANI CON LE SOLUZIONI DISINFETTANTI FORNITE DAL COMUNE E DISPOSTE ALL'INGRESSO
DELL'EDIFICIO.

- IL COLLOQUIO AVVERRÀ IN POSTAZIONE DEDICATA PROTETTA E COMUNQUE ALLA DISTANZA MINIMA PEVISTA DALLA LEGGE
- PER  QUANTO  RIGUARDA GLI  ACCESSI  AGLI  ATTI,  FERMO  RESTANDO  I  PUNTI  SOPRA DESCRITTI, GLI  ESTERNI  DOVRANNO

PRESENTARSI GIÀ DOTATI DI VERSAMENTO DEI DIRITTI DI SEGRETERIA, L’ACCESSO VERRÀ FATTO ESERCITARE NELLE MODALITÀ
DI SICUREZZA CHE VERRANNO ILLUSTRATE DAGLI ADDETTI PRESENTI IN UFFICIO. 

LA PRESENTE DISPOSIZIONE RESTERÀ IN VIGORE FINO A SUCCESSIVA DISPOSIZIONE DI REVOCA O CESSAZIONE DELL’EMERGENZA.

il Responsabile del Servizio LL.PP
Ing. Iuri Gelli
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CITTÀ DI QUARRATA
Provincia di Pistoia

INFORMATIVA PRIVACY
Regolamento Generale sulla Protezione dei Dati (General Data Protection Regulation) -
Regolamento (UE) n. 2016/679 (GDPR)

Titolare del Trattamento
SINDACO PRO TEMPORE DEL COMUNE DI QUARRATA
Via Vittorio Veneto, 2 - 51039 Quarrata (PT)
Codice Fiscale e Partita IVA: 00146470471
Telefono 0573 7710
Fax 0573 775053
PEC: comune.quarrata@postacert.toscana.it

Interessati
Dipendenti, collaboratori, utenti, visitatori, persone che hanno accesso ai locali dell’Amministrazione comunale di Quarrata.

Base giuridica
(General Data Protection Regulation)
- motivi di interesse pubblico: implementazione dei protocolli di sicurezza anti-contagio ai sensi
dell’art. art. 1, n. 7, lett. d) del DPCM 11 marzo 2020 e s.m.i., in particolare Protocollo Condiviso 14 marzo 2020, Protocollo 24 aprile 2020 e 
successive integrazione e modificazioni, DPCM del 17 maggio 2020 e s.m.i., Ordinanza del Presidente della Regione Autonoma FVG n.14/PC del 17 
maggio 2020;
-  DPCM 13/10/2020
- Protocollo del Comune di Quarrata di regolamentazione delle misure per il contrasto e il contenimento della diffusione del virus covid-19 negli
ambienti di lavoro del Comune di Quarrata, ottobre 2020;

Finalità del trattamento
- prevenzione dal contagio da COVID-19;
- tutela della salute delle persone nelle sedi del Comune di Quarrata;
- collaborazione con le Autorità pubbliche e, in particolare le Autorità sanitarie.

Dati Raccolti
Nome, Cognome, numero telefonico e temperatura corporea rilevata in tempo reale, senza registrazione o conservazione se inferiore a 37,5°.

Conseguenze in caso di rifiuto di rilevamento o di fornitura dei dati
Nel caso di rifiuto del rilevamento della temperatura o di fornitura dei dati è vietato l’accesso ai locali del Comune di Quarrata e la permanenza negli
stessi.

Destinatari
I dati possono essere conosciuti da autorizzati al trattamento; da designati al trattamento e in
particolare dal datore di lavoro, dal dirigente responsabile del lavoratore, dai Responsabili del servizio interessato, dal responsabile dell’ufficio del
personale, dal medico competente.
I dati non sono diffusi o comunicati a terzi al di fuori delle specifiche previsioni normative (es. in caso di richiesta da parte dell’Autorità Sanitaria per
la ricostruzione della filiera degli eventuali contatti stretti di un lavoratore/utente risultato positivo al COVID-19).

Periodo di conservazione
I dati identificativi sono conservati per almeno 15 giorni, mentre il superamento della soglia di temperatura è conservato fino al termine dello stato
d’emergenza previsto dalle autorità pubbliche competenti.
È fatta salva la conservazione dei dati  personali,  anche particolari,  per un periodo superiore,  nei limiti  del termine di prescrizione dei diritti,  in
relazione ad esigenze connesse all’esercizio del diritto di difesa in caso di controversie.

Modalità di tutela
Gli interessati hanno il diritto di ottenere, nei casi previsti, l'accesso ai propri dati personali e la rettifica o la cancellazione degli stessi o la limitazione
del trattamento che li riguarda o di opporsi al trattamento. L'apposita istanza scritta è presentata ai seguenti recapiti : Comune di Quarrata - indirizzo
postale  della  sede  principale  (Via  Vittorio  Veneto,  2  –  51039  Quarrata)  o  all'indirizzo  di  posta  elettronica  certificata
comune.quarrata@postacert.toscana.it oppure via mail privacy@comune.quarrata.pistoia.it

Gli interessati che ritengono che il trattamento dei dati personali a loro riferiti effettuato secondo le modalità ivi indicate avvenga in violazione di 
quanto previsto dal Regolamento hanno il diritto di proporre reclamo al Garante, come previsto dall'art. 77 del Regolamento stesso, o di adire le 
opportune sedi giudiziarie (art. 79 del Regolamento).

Dati di contatto
- TITOLARE del trattamento: Comune di Quarrata nella persona del Sindaco in carica indirizzo
PEC: comune.quarrata@postacert.toscana.it - telefono 0573 7710.
- DPO - Responsabile Protezione Dati: Centro Studi Enti Locali s.r.l., (Avv. Flavio Corsinovi; tel. 0573-7710 E-mail: dpo@comune.quarrata.pt.it) 
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