
CITTA’ DI QUARRATA - PROVINCIA DI PISTOIA

Servizio Affari Generali e Attività Negoziali

* * * * * * * * * * * * * *

VERBALE N. 2

* * * * * * * *  * * * * * *

PROCEDURA  NEGOZIATA  PREVIA  MANIFESTAZIONE  DI  INTERESSE  PER 
L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI NOTIFICAZIONE ATTI DEL COMUNE DI 
QUARRATA DAL 01/01/2021 AL 31/12/2023 – CODICE CIG 8353550F85 
(GARA N. 20/2020).

L’anno duemilaventi (2020), il giorno venticinque (25) del mese di settembre (09) 

alle ore 9.02 nella residenza municipale in Via Vittorio Veneto n. 2 a Quarrata (PT).

PREMESSO

1. che con determinazione a contrattare n. 563 del 02/07/2020 del servizio Affari 

Generali e Attività Negoziali si stabiliva di avviare apposita procedura negoziata 

previa manifestazione di interesse per l’affidamento del servizio di notificazione 

atti  del  Comune  di  Quarrata  dal  1/1/2021  al  31/12/2020 - codice  CIG 

8353550F85;

2. che con la suddetta determinazione venivano approvati il CSA ed i criteri di va-

lutazione delle offerte, stabilendo di procedere all’aggiudicazione con il criterio 

dell’offerta economicamente più vantaggiosa e  si approvava altresì l’avviso di 

manifestazione di interesse per la procedura in oggetto stabilendo di attivare 

procedura in modalità telematica previo utilizzo della piattaforma START messa 

a disposizione dalla Regione Toscana;

3. che è stata data pubblicità all’avviso mediante pubblicazione sulla piattaforma 

START, all’albo pretorio del Comune (rep. n. 1017/2020) e sul profilo commit-

tente  in  data  06/07/2020  nonchè  sulla  piattaforma  SITAT  SA  in  data 

06/07/2020;

4. che le modalità e le condizioni erano stabilite nel sopraindicato avviso;

5. che la scadenza per la presentazione delle manifestazioni di interesse era fissata 

il giorno 20 luglio 2020 alle ore 10:00.

6. che con determinazione n. 698 del  04/08/2020 veniva approvata la lettera di 

invito  ed i  suoi  allegati,  inviata  con prot.  n.  33372 in  data  05/08/2020 agli 

operatori  economici  richiedenti  come  da  verbale  di  prequalifica  in  data 

20/07/2020;

7. che le modalità e le condizioni di gara erano stabilite nella sopraindicata lettera di 

invito;

8. che  la  scadenza  per  la  presentazione  delle  offerte  era  stabilita  nel  giorno 

21/09/2020 alle ore 10:00

9. che la seduta pubblica di gara si è tenuta il giorno 21 settembre 2020 alle ore 

10.24 come da verbale di gara n. 1;
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10. che con determinazione n. 844 del 22/09/2020 è stata nominata la commissione 

giudicatrice così composta:

- Dott.ssa Danila Bandaccari, Responsabile Servizio Affari Generali e Attività Ne-

goziali, Presidente;

- Dott. Francesco Orsi, Responsabile del Servizio Programmazione e Controllo, 

membro esperto;

- Dott.ssa Maria Alessandra Tofani,  Responsabile dei  Servizi Sociali,  membro 

esperto;

11. che con la suddetta determinazione le funzioni di segretario verbalizzante sono 

state attribuite alla sig.ra Buonamici Lucia;

12. che la  seduta  di  gara per  l’ammissione definitiva  dei  concorrenti  e l’apertura 

dell’offerta tecnica è stata fissata per le ore 9.00 del giorno 25/09/2020 dandone 

opportuna comunicazione tramite la piattaforma START e pubblicazione sul sito 

internet;

QUANTO SOPRA PREMESSO E CONSIDERATO

la dott.ssa Danila Bandaccari, Responsabile del Servizio Affari Generali ed Attività 

Negoziali  e responsabile della procedura di gara, Presidente della Commissione di 

gara,  accede  alla  pagina  della  gara  sulla  piattaforma  informatica  START, 

assumendosi il compito di operare sulla stessa.

Presa visione del nominativo dell’impresa, i membri della Commissione dichiarano la 

non sussistenza di cause di incompatibilità o motivi di astensione ai sensi della nor-

mativa vigente. 

Il  Responsabile  della gara procede ad ammettere informaticamente l’impresa alla 

gara e a sbloccare l’offerta tecnica pervenuta.

Si procede quindi all’apertura della busta elettronica contenente l’offerta tecnica ve-

rificando la presenza di tutti i documenti richiesti nella lettera di invito e stampando 

i documenti previsti.

Al termine della valutazione, vengono attribuiti i seguenti punteggi:

1) Caratteristiche del personale da nominare messo comunale:

OMNIA SRL Diploma di scuola media 
superiore (5 punti)

Laurea (10 punti) PUNTEGGIO

SI 5

Attestato di 
partecipazione in 

materia di notifiche (2 
punti)

Esperienza del messo 
comunale (punteggio 8 

punti)

PUNTEGGIO
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si 2

2) Aumento della presenza del messo comunale c/o la casa comunale 

oltre ai 2 richiesti:

OMNIA SRL
Sabato 

9.30/12.00 
(15 punti)

Martedì,
13.00/15.00
(10 punti)

Giovedi 
9.00/12.00
(5 punti)

PUNTEGGIO

X X 15

3) Riduzione dei tempi di notifica:

OMNIA SRL
5 giorni 

anzichè 6 
per 

consegna 
a mano (1 

punto)

4 giorni 
anzichè 6 

per 
consegna a 

mano (3 
punto)

3 giorni 
anzichè 6 

per
consegna a 

mano (4 
punti)

2 giorni 
anzichè 6 

per 
consegna 
a mano (5 

punto)

PUNTEGGIO

X 5

4) Inziative di formazione e aggiornamento

1 corso all'anno per tutto 
il personale addetto

(5 punti)

2 corsi all'anno per tutto 
il personale addetto

(15 punti)
PUNTEGGIO

OMNIA SRL X 5

Alle ore 9.15 si precede pertanto a sbloccare le funzionalità del sistema START rela-

tive alla  successiva fase di  apertura della busta contenente l’offerta economica, 

dando lettura dell’offerta presentata e del relativo punteggio assegnato direttamen-

te dalla piattaforma START.

OMNIA SRL
RIBASSO OFFERTO PUNTEGGIO

11% 24

La graduatoria risulta la seguente:

N Concorrente p.ti Off. Tecnica p.ti Off. Economica TOTALE

1 OMNIA SRL 50 p.ti 24 p.ti 74 P.TI

Considerato che la gara si è svolta in piena regolarità e premesso quanto sopraindi-

cato, la Commissione di gara

PROPONE 

di aggiudicare il  servizio alla società Omnia Srl, con sede di Corso Italia, 137 – 

52027  San  Giovanni  Valdarno  (AR),  a  cui  è  stato  assegnato  un  punteggio 

complessivo  di  74  punti  per  l’importo  di  €  56.871,00 
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(cinquataseimilaottocentosettantuno/00) oltre IVA di legge, pari al 11% di ribasso.

Il  RUP  dispone  quindi  di  procedere  alla  verifica  dei  requisiti  generali  dichiarati 

dall’operatore economico ed ai successivi adempimenti, nonché di richiedere giustifi-

cativi relativi ai costi della manodopera indicati per verificare la congruità degli stessi. 

L’aggiudicazione definitiva verrà disposta con determinazione del medesimo RUP. 

Si dà atto che la documentazione inviata dall’impresa, gli originali delle offerte tec-

niche ed economiche sono conservati nel sistema START della Regione Toscana.

Tutte le operazioni descritte nel presente verbale redatto dalla sig.ra Lucia Buona-

mici, sono avvenute alla presenza costante di tutti i componenti della commissione 

giudicatrice. 

Termine seduta pubblica:ore 9.20.

Di quanto sopra si è redatto il presente verbale, che, letto e controfirmato, viene sot-

toscritto.

LA COMMISSIONE GIUDICATRICE

f.to Il Presidente della Commissione

Dott.ssa Danila Bandaccari                          ______________________________

f.to Il Membro Esperto

Dott. Francesco Orsi                                    ______________________________

f.to Il Membro Esperto

Dott.ssa Maria Alessandra Tofani                  ______________________________

f.to Il Segretario Verbalizzante

Buonamici Lucia                                          ______________________________
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